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1. 

 د. خالد النعمي لجنة خدمة المجتمع

 
 
 .د. كارم أبو اليزيد ـ مقررا

 د. هزاع الشهري.

 .. فاطمة صميليد
 د. حسن دائلة.

 .نصر صلاحد. 

 شماخي.د. نبية 
 .أ. البندري الحازمي

 تعزيز دور القسم في بناء الشراكات مع القطاعين الحكومي والأهلي من أجل تطوير أفراد المجتمع..1

 منسوبي القسم على المشاركة في أنشطة خدمة المجتمع.  ثح. 2
 الوطنية والاجتماعية بالتنسيق مع جهات المجتمعإعداد خطط على مستوى القسم للمساهمة في المناسبات والفعاليات . 3

 المختلفة.

  .رصد وتنظيم وتوثيق أنشطة خدمة المجتمع وتطويرها بهدف رفع الوعي وخدمة المجتمع. 4 
 متابعة توثيق الأنشطة كالاستشارات، والخدمات، والمحاضرات وغيرها.. 5

 القسم .  رئيس  ىإعداد تقرير عن أنشطة خدمة المجتمع ورفعها إل. 6

 .قياس مؤشرات مشاركة هيئة التدريس والطلاب في نشاط الخدمة المجتمعية. 7
تقويم مشاركة القسم في أنشطة وفعاليات خدمة المجتمع، وقياس مدى رضا المستفيدين عن أنشطة الشراكة . 8

 المجتمعية.

 مة المجتمع.دراسة وتنفيذ ما يحال إليها من رئيس ومجلس القسم فيما يخص الشراكة وخد. 9

 
2. 

 د. عميش الأسمري  لجنة الجداول 

 .د. زكريا بني ياسين

 د.عبدالرحمن الشهري.

 .زمزم هبابد. 

 غالب مباركي.. د
ا حسن العبدلي.د.   .مقرر 

 محمد عسيري.أ.  

 إعداد الجداول الدراسية وفق أهداف القسم وخططه.. 1

 مراعاة تناسب عدد طلاب الشعبة مع معايير الجودة وسعة القاعة.توزيع المحاضرات على القاعات الدراسية المحددة مع . 2

 جمع الملاحظات الواردة على الجداول الدراسية من الطلاب وأعضاء هيئة التدريس واقتراح المعالجات لها.. 3

 حفظ جداول أعضاء هيئة التدريس في الملف الخاص بكل عضو.. 4

 
3. 

لجنة شؤون أعضاء هيئة 

 التدريس

 
 مباركي. د. غالب

 

 

 

 أحمد معافاد. 

 د. أبو القاسم مسملي.

 رضوان السروري . د
 شهري هزاع الد. 

اــ د. أحمد الغول   مقرر 

 د. مريم الحازمي

 .متابعة مستحقات أعضاء هيئة التدريس والمتعاونين. 1

 .تحديث ملفات أعضاء هيئة التدريس. 2
 .والندوات وغيرهاالمؤتمرات  وحضور متابعة شؤون أعضاء هيئة التدريس فيما يتعلق بالترفيع، . 3

 .متابعة شؤون المبتعثين من القسم. 4

 .التعليم والتعلم واحتياجاتها وشؤون ،مصادرمتابعة . 5
 .استقبال الموضوعات المحالة من رئيس القسم، المرتبطة بأعضاء هيئة التدريس. 6



 

 

 
 

 
 

لجنة شؤون  . 4

 الطلاب

 )أمين القسم(

 د.حامد جاد الله

 

 .د. محمود عيس ى

اد   .. مريم الحازمي ــ مقرر 

 د. نبيه شماخي.

 حسن العبدلي. د.

 علي الشهري.أ. 
 

 .إجراء معادلة المقررات للطلاب المحولين للقسم وفق ضوابط المعادلات المعتمدة من مجلس القسم. 1
 .وأصولهإجراء المعدل الخاص بالفقه .2

 .إعداد نتيجة المعادلة وفق النماذج المعتمدة والرفع بها إلى رئيس القسم. 3

 .النظر في طلبات الراغبين في الدراسة في جامعة أخرى كطالب زائر والرفع بالتوصية. 4

 .توثيق وحفظ نتائج المعادلات وجميع المستندات التي يقدمها الطالب. 5

 .والرفع بتوصياتهاللاختبارات الفصلية بار البديل دراسة أعذار الطلاب عن الاخت. 6

 دراسة حالات الطلاب المحتاجين لدراسة مقررات إضافية لرفع المعدل الأكاديمي والرفع بتقرير عنها.. 7
 النتائج.لتصحيح و لدراسة واباالنظر في اعتراضات الطلاب المتعلقة . 8

 .الطلابيةمشاركة وحدة النشاط الطلابي في تفعيل الأنشطة . 9

 
 

5. 
 د. محمود عيس ى لجنة الاختبارات

 

 .د. صقر طوهري 

 د. زكريا بني ياسين ـ

ا  د. هيثم بله ــ مقرر 

 .د. حامد جاد الله

 د. محمود عيس ى.

 د. زمزم هباب.

 .مقررات برنامج الشريعة بالقسم لأنشطةالإشراف على إعداد بنك . 1

لأعضاء هيئة التدريس بعد نهاية الاختبار النهائي، والنظر في مدى مطابقتها للمعايير الاكاديمية الاطلاع على نماذج الاختبارات النهائية . 2
 .وقياسها لمخرجات التعلم المنصوص عليها في توصيف المقرر وإعداد تقرير

 جميع الاختبارات الفصلية، والنهائية، والمعيارية.سير الإشراف على . 3

 وبعده والرفع بها لاعتمادها. . جمع كشوف الدرجات قبل التثبيت4

 

 

 

6. 
لجنة الاعتماد 

 الأكاديمي

 (رئيس القسم)

د. عبدالرحمن 

 الشهري 

 .د. أحمد معافا
اـــ سيد عبد الحميد د.    .منسق 

 .د. كارم أبو اليزيد

 .د. أحمد الغول   
 .د. نصر صلاح

 .د. حامد جاد الله

 .د. هيثم بله
 .محمود عيس ىد. 

 متابعة ملفات البكالوريوس، وتهيئة برنامج الماجستير للاعتماد.. 1
البرامج الأكاديمية المعتمدة من المركز الوطني تطبيق أعمال تحسين وتطوير الجودة، المنصوص عليها في معايير ضمان جودة . 2

 .للتقويم، وتحقيق متطلبات الاعتماد الأكاديمي

 .قياس رضا أعضاء هيئة التدريس والطلاب عن أداء القسم. 3
 .متابعة إجراء عملية التقويم الذاتي للبرنامج عن طريق نموذج تقرير الدراسة الذاتية المعتمد. 4

في ممارسات الجودة في جميع مجالاتها، والتقرير السنوي للبرنامج، متضمنا نتيجة تدريس المقررات )ما أنجز إعداد تقارير القسم . 5

 .منها ومالم ينجز( نقاط القوة والضعف، الصعوبات التي واجهت إدارة البرنامج، مقترحات العلاج، وتحسين الأداء
 .فق نماذج الاعتماد البرامجي للهيئة الوطنيةإعداد وثيقة مقاييس التقويم الذاتي لبرنامج الشريعة و . 6



 

 

 .عميش الأسمري . د
 محمد عسيري.أ. 

 أ. علي الشهري.

 د. زمزم هباب.

 د.مريم الحازمي.

 .عاصم بن ناصر جباري الطالب/ 

سامية احمد علي الطالبة/ 
 .المالكي

 .إعداد تقرير الدراسة الذاتية لبرنامج الشريعة وفق نماذج الاعتماد البرامجي للهيئة الوطنية. 7
 .جمع الأدلة والوثائق الخاصة بمعايير الدراسة الذاتية. 8

م الذاتي وتصنيفها وترتيبها وفق الممارسات المتضمنة بوثيقة مقاييس التقويإعداد الملفات الخاصة بمعايير الدراسة الذاتية للبرنامج وتوثيقها . 9

 .للبرنامج

، ثم تقويم المعيار بجمع نقاط التقييم لكل الممارسات على . 11
 
استخدام أدوات التحقق والقياس من خلال تقويم الممارسة أولا

 .على عدد الممارسات المنطبقة على البرنامج حسب مستوى الجودة فيها ثم يحسب المتوسط بقسمة مجموع هذه النقاط

 تحديد جوانب القوة والجوانب التي تحتاج إلى تحسين وأولويات التحسين في كل معيار من المعايير.. 11

 

 

 

 

7. 

لجنة الدراسات 

العليا والبحث 

 العلمي

 .محمد عوافد. 

 د. حسن دائلة.

 د. أحمد معافا.

 د. أبو القاسم مسملي.
 ياسين. د. زكريا بني

 د. رضوان السروري.

 د. أحمد الغول.
 د. صقر طوهري.

 د. هزاع الشهري.

 د.خالد النعمي
 د.عبدالرحمن الشهري 

ا د. كارم أبو اليزيد  .ـــ مقرر 

 .د. محمود عيس ى

 د. حسن العبدلي.

ا د. هيثم بله  .منسق 

 فاطمة صميلي.د. 

 

 والرفع بتوصياتها إلى مجلس القسم. رسم الخطط لإجراءات العمل في برنامج الدراسات العليا. 1

 دراسة توزيع الإرشاد العلمي والإشراف العلمي على أعضاء هيئة التدريس.. 2

 دراسة التقارير السنوية لبرامج الدراسات العليا والرفع بتوصياتها إلى مجلس القسم.. 3

 دراسات الموضوعات المحالة من رئيس القسم المتعلقة ببرامج الماجستير.. 4

 عرض الخطط البحثية ذات الموضوعات النوعية على الأعضاء من غير اللجنة إن دعت الحاجة.. 5

 . إعداد اختبارات القبول للمتقدمين للدراسات العليا.6

 الخطط البحثية.. مساعدة طلبة الدراسات العليا في اختيار مواضيعهم البحثية، وإعداد 7

 ، والمشاريع العلمية المطروحة.العلياإنشاء قاعدة بيانات لأبحاث الدراسات . 8



 

 

 

 
8. 

منسق الدراسات 

 العليا
 د. هيثم بله

 د. غالب مباركي.

 فاطمة صميليد. 

 . الإشراف على سير الدراسة والاختبارات بالدراسات العليا.1
 . الإشراف على فرز أوراق المتقدمين والتنسيق مع اللجان المشكلة لذلك.2

 .بالقسموالإشراف الأكاديمي والخطط المسجلة  الأكاديميلإرشاد اقواعد بيانات الدراسات العليا و . تحديث قواعد طلاب 3

 تبليغ المشرفين من أعضاء هيئة التدريس بالقسم بما يرد من العمادة من موافقات على الخطط البحثية وتعيين المشرفين ، أو تغيير عناوين. 4

 وافقة على تشكيل لجان مناقشة ، وغير ذلك . الدراسات ، أو تغيير المشرفين ، أو الم

 . غيرهالعمادة الدراسات العليا فيما يختص بمواعيد الحذف والتأجيل و  الأكاديميبالتقويم والأعضاء والطلاب حاطة القسم . إ5

 .والرفع بتوصياتها إلى القسم. متابعة استكمال النماذج والتقارير الخاصة بطلاب الدراسات العليا، 7

  حديث صفحة الدراسات العليا بالقسم.. ت8

 نجزت ومتطلبات تطوير الأداء مستقبلا.أتقرير فصلي وسنوى يتضمن المهام والأعمال التي  . إعداد9

 القيام بالأعمال المستجدة التي يتم اسنادها من قبل رئيس القسم. . 11

 
 

 د. حامد جاد الله أمانة قسم الشريعة . 9
 د. محمود عيس ى

 هبابد. زمزم 

 متابعة توجيهات رئيس القسم على الخطابات والتعاميم والمكاتبات الواردة للقسم، بالتنسيق مع سكرتير القسم .. 1

 . التنسيق بين اللجان المساندة بالقسم، ومتابعة سير أعمالها.2

 . التنسيق بين القسم والأقسام العلمية الأخرى والوحدات بالكلية.3
 للجان القسم ثم إعداد دليل شامل لجميع اللجان.ارير الاشراف على وضع التق. 4

 .القيام بالأعمال المستجدة التي يتم إسنادها من قبل رئيس القسم. 5

 

 

 
 

11 

أمانة مجلس 

 القسم

.عبد الرحمن د

 .الشهري 

 .د. صقر طوهري 

 د. عبد العظيم علام.

 . حسن العبدلي.أ

 .الأقساماستلام المواضيع المراد عرضها على المجلس من  .1

 ء على نظام الميتكس.الإشراف على إعداد جدول الأعمال وتعميمه على الأعضا .2
 .بالحضور  اتالتأكد من حضور الأعضاء للاجتماعات وأخذ التوقيع .3

 .التأكد من صحة المستندات المؤيدة للتوصية للمواضيع التي تمت مناقشتها .4

 .، والإشراف على رفعها على نظام الميتكسمحاضر جلسات المجلسمسودات كتابة  .5

 عمل أرشيف لمحاضر المجلس للرجوع إليها عند الحاجة.. 6

 . الإشراف على تبليغ قرارات المجلس للجهات المعنية ومتابعتها.7

 . الرفع بالمستحقات المالية لأعضاء المجلس السعوديين بالقسم.8



 

 

 .س المجلسالقيام بأي أعمال أخرى يكلف بها من قبل رئي. 9
 . تحرير التقرير السنوي عن أعمال المجلس.11

 

 

11 
 .د. أبو القاسم مسملي اللجنة العلمية

 .د. أحمد معافا

 هزاع الشهري.د. 

 د. محمد عواف.

 د. صقر طوهري. 

 د. رضوان السروري.
ا. .د. نصر صلاح  مقرر 

 د. نبيه شماخي.

تي القسم، وطلبته بمرحل بين أعضاءتنظيم وإعداد اللقاءات العلمية، والندوات، والمؤتمرات، وورش العمل، والمحاضرات العلمية . 1

 .البكالوريوس والماجستير
 .البحثية المهارية التي تنمي مهارات الطلاب والطالباتقتراح الدورات با الطلابتطوير مهارات . 2

 ، وطلبة الدراسات العليا.المناسبة لطلبة البكالوريوسالإثرائية مسابقات الاقتراح . 3

 .التي تعنى بمجال تخصص القسم لجانالكممثلية الجمعية الفقهية بالكلية وغيرها من اللجان الأخرى وغيرها التعاون مع . 4
 . تحرير التقرير السنوي عن أعمال اللجنة.5

12 
لجنة التخطيط 

 الاستراتيجي
 عبدالحميد.د. السيد 

 د. أحمد الغول.

.د. حامد جاد الله
 
 . مقررا

 د. عبدالرحمن الشهري.

 إعداد وتنفيذ الخطة الاستراتيجية والتطويرية بالقسم.1

متابعة تنفيذ مبادرات الخطة الاستراتيجية للكلية الخاصة بالقسم وبالتعاون مع لجنة الكلية والتأكد من تحقيق مؤشراتها لتطوير . 2
 التعليم والبحث العلمي وخدمة المجتمع.عملية 

تحديت الاهداف التشغيلية للقسم ونشر ثقافة التخطيط الاستراتيجي باستخدام الطرق المختلفة من منشورات وكتب ومطويات . 3

 وورش عمل ومحاضرات ...الخ
 التعليمية والبحثية والادارية.تنظيم الدورات والورش التدريبية التي من شأنها تطوير العمل بالقسم في شتى الجوانب . 4

 إنشاء قاعدة بيانات بالدورات التدريبية التي شارك فيها أعضاء هيئة التدريس وحساب مؤشرات الاداء.. 5

 استطلاع آراء أعضاء هيئة التدريس حوي احتياجات التدريب المهني والأكاديمي بالقسم.. 6
 دة الكلية لتنمية قدرات أعضاء هيئة التدريس.تنظيم دورات تدريبية داخل القسم بالتعاون مع وح. 7

 إقامة الفعاليات العلمية والمهنية على المستوى الداخلي والخارجي مثل يوم علمي، مؤتمرات، ندوات، . 8

 وضع خطة تنفيذ سنوية للأنشطة والفعاليات العلمية التي تقام في القسم.. 9

 علمية التي تقام في القسمتقييم نتائج الدورات التدريبية والفعاليات ال. 11

 اعداد التقرير السنوي للقسم وقياس كافة مؤشرات الأداء وتحليلها. 11

 القسم. رئيس قبل تنفيذ ما تكلف به من أعمال من. 12



 

 

13 
لجنة الخطط 

 والمناهج

 )رئيس القسم(

 د. عبدالرحمن الشهري 

 د. أحمد بن عايل معافا.
 د. محمد عبده عواف.

 طوهري.د. صقر بن أحمد 

 د. أبو القاسم مسملي.

 د. زكريا بن عوض بني ياسين.

 د. محمود بن أحمد عيس ى.

 د. حامد بن حمد جاد الله.
  د. غالب أحمد مباركي.

 
 مقررا

 د. حسن غانم عبدلي.

 د. زمزم بنت محمد هباب.

 الاكاديمية.. تطوير خطة البرنامج الدراسية وتوصيف المقررات بما يكفل تمكين الطلاب من تخصصاتهم 1

 . دراسة مدى توافق محتويات المقررات وأساليب التدريس مع أهداف المقررات ومخرجات التعلم.2

 . المساهمة في تطوير وتحديث أساليب التعليم وطرق التدريس المتبعة.3

 . دراسة المقترحات المتعلقة بتطوير المقررات والبرامج الدراسية.4
 مال من قبل رئيس القسم.. القيام بما يوكل إليها من أع5

 


