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نموذج (1) تقرير الفعالية



	[bookmark: _Hlk32248036]نموذج
	تقرير فعالية (نشاط)

	الكلية
	

	اسم النشاط
(الفعالية)
	

	الشطر
		
	 طلاب
	
	طالبات




	الجهة المنفذة
	
			الجهات المشاركة
	المساندة / أو لا يوجد

	الوصف
	· وصف مبسط ومختصر يوضح فكرة هذا النشاط (الفعالية المستهدفة) (لا يتجاوز ثلاثة أسطر).

	
الأهداف

	من هدف إلى ثلاثة أهداف (يمكن أن تكون بعض الفعاليات والمسابقات أو الدورات أو البرامج التوعوية أهدافها متشابهة ومن الجائز تكرارها في أكثر من نموذج).

	المجال المستهدف
متاح اختيار
 أكثر من أداة
	
	الهوية والثقافة
	
	الاجتماعي

	
	
	التعليمي 
	
	الصحي

	
	
	توعي / تثقيفي (اذكر المجال)
	
	الابتكار والموهبة

	
	
	الرياضي
	
	تطوير الكفاءات

	
	
	البدني والترويحي
	
	أخرى ............... تذكر

	نوع النشاط
(أداوت التنفيذ)
متاح اختيار 
[bookmark: _GoBack]أكثر من أداة
	
	مسابقة رياضية.
	
	مسابقة ثقافية

	
	
	مهرجان رياضي.
	
	نشاط ترويحي / ترفيهي

	
	
	حفل.
	
	دورة تدريبية

	
	
	ملتقى.
	
	لقاء توعوي

	
	
	ورشة عمل
	
	ها كثون

	
	
	محاضرة 
	
	ندوة

	
	
	معرض
	
	بود كاست

	
	
	أخرى ................... تذكر

	طبيعة النشاط
(الفعالية)
متاح اختيار
 أكثر من أداة
	
	داخل الجامعة 
	
	 خارج الجامعة

	
	
	حضورية 
	
	 عن بعد (افتراضيه)





يتبع نموذج (1) تقرير الفعالية

	المكان المقام 
عليه النشاط (الفعالية)
	

	التاريخ
	
	المدة بالأيام
للنشاط / الفعالية
	

	توقيت النشاط
(الفعالية)
		بداية الفعالية
	الساعة    ..................................... صباحاً / مساءً

	نهاية الفعالية
	الساعة    ....................................  صباحاً / مساءً




	المستهدفين
	
	الطلاب.
	
	الطالبات.

	
	
	الهيئة التدريسية
	
	أسر الطلبة

	
	
	المنسوبين
	
	أسر المنسوبين.

	
	
	المجتمع المدني
	
	أخرى .............

	عدد المستهدفين
	أذكر الأعداد التي تستهدفها الفعالية.     (الإجمالي)
	                      العدد (           )

	البرنامج والنتائج
يدرج البرنامج على حسب طبيعة الفعالية وعدد الايام
	· حدد برنامج الفعالية ومسئولية كل شخص أو جهة في الجامعة عن البرنامج، مثل توضيحي كنموذج:

	
	اليوم والتاريخ
	الوقت
	الجلسة
	المسؤولية

	
	اليوم: -مثال
             (الاول)
            (الثاني) 
        مثال (الأحد)
......../....../ 2024م
......./......./1446هـ
	8:30-9:00
	التسجيل والاستقبال
	الاستقبال

	
	
	9:00-9:15
	مقدمة وتوجيهات الدورة
	مدير الدورة

	
	
	9:15-10:30
	جلسة تدريبية رئيسية 1
	مدرب 1

	
	
	10:30-10:45
	استراحة قصيرة
	

	
	
	10:45-12:00
	جلسة تدريبية رئيسية 2
	مدرب 2

	
	
	12:00-13:00
	صلاة واستراحة غداء
	

	
	
	13:00-14:30
	ورشة عمل وتمارين
	مدرب 1

	
	
	14:30-14:45
	استراحة قصيرة
	مدرب 2

	
	
	14:45-15:45
	جلسة استعراض وتقييم
	مدرب 1

	
	
	15:45-16:00
	ختام الدورة وتوزيع الشهادات
	مدير الدورة

	
	
	8:30-9:00
	التسجيل والاستقبال
	الاستقبال





يتبع نموذج (1) تقرير الفعالية
	
فريق / فرق العمل

المتطوعون 
والمساهمون
في اخراج الفعالية

متاح اختيار
 أكثر من أداة
	· أذكر عدد الاحتياج من الكوادر البشرية للفعالية وعدد فرق أو لجان العمل. 
	العدد (        )

	
	أدناه تفصيل يساعد في تحديد العدد المناسب لإدارة النشاط الد:

	
	
	فرق العمل
	العدد
	
	فرق العمل
	العدد

	
	
	الاستقبال.
	
	
	المالية.
	

	
	
	التنظيم.
	
	
	الإعلام.
	

	
	
	إدارة الفعالية.
	
	
	المراسم والتتويج.
	

	
	
	المتطوعون.
	
	
	أخرى ...
	

	
	
	إدارة الحشود.
	
	
	
	

	التوثيق
متاح اختيار
 أكثر من أداة
	أذكر وسائل التوثيق المستخدمة في هذه الفعالية مثل:

	
	
	تصوير فوتوغرافي.
	
	تصوير فيديو.

	
	
	نشر في وسائل الاعلام.
	
	نشر في وسائل التواصل.

	
	
	أخرى ...
	
	





	الرابط الإلكتروني
لتوثيق النشاط
(الفعالية)
	نوع الرابط
	الرابط الالكتروني

	
	اعلان الفعالية
	

	
	منصات التواصل
	

	
	وسائل الإعلام
	

	
	صور الفعالية
	

	
	فيديو الفعالية
	



	شواهد الصور للنشاط (الفعالية)

	الصورة الاولى
	الصورة المستهدفة 
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