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نموذج رقم (1) 
(ســــري)
طلب موظف النقل إلى جهة أخرى داخل الجامعة

	الاسم الرباعي
	

	الرقم الوظيفي
	
	
	
	
	
	
	

	المسمى الوظيفي والمرتبة
	

	الجهة التي يعمل بها بالجامعة
	

	العمل المكلف به في جهته
	

	الجهة الراغب في الانتقال إليها   
	


سعادة/ (الرئيس المباشر للموظف) 			                                                حفظه الله
السلام عليكم ورحمة الله وبركاته، وبعد: 
أرفع لكم طلبي هذا وفيه أفيدكم برغبتي في النقل من .................... إلى ......................، وذلك للمبررات الآتية:
1. ......................................................................................................
2. ......................................................................................................
3. ......................................................................................................
آمل التكرم برفع طلبي إلى اللجنة الدائمة لتوزيع ونقل وإعارة الموظفين، للنظر فيه، مع إقراري بصحة البيانات المذكورة أعلاه، وبأن للجنة الحق في توجيهي إلى أي جهة أخرى محتاجة في حال عدم تحقق رغبتي في النقل للجهة المطلوبة.
وتقبلوا أطيب تحياتي،الموظف
 
..................................... 
 











نموذج رقم (2) 
(ســــري)
رأي الجهة التي يرغب الموظف في الانتقال منها

	الاسم الرباعي
	

	الرقم الوظيفي
	
	
	
	
	
	
	

	المسمى الوظيفي والمرتبة
	

	الجهة التي يعمل بها بالجامعة
	

	العمل المكلف به في جهته
	

	الجهة التي يرغب في الانتقال إليها   
	

	الأداء الوظيفي لآخر سنتين
	
	


سعادة عضو ومقرر اللجنة الدائمة لتوزيع ونقل وإعارة الموظفين	         حفظه الله
السلام عليكم ورحمة الله وبركاته، وبعد: 
اُشير إلى الطلب المقدم من الموظف الموضحة بياناته أعلاه، بشأن رغبته في النقل من .................... إلى ......................، وذلك للمبررات الموضحة في طلبه.
عليه أفيد سعادتكم بأن (الكلية/ المعهد/المركز/الإدارة) (موافقة/ غير موافقة) على نقل الموظف للمبررات الآتية: 
1. ......................................................................................................
2. ......................................................................................................
3. ......................................................................................................
آمل تكرم سعادتكم بالاطلاع والتوجيه حيال طلب الموظف.
وتقبلوا سعادتكم أطيب تحياتي،مدير الجهة
 
..................................... 
 








[bookmark: _GoBack]
نموذج رقم (3) 
(ســــري)
رأي الجهة التي يرغب الموظف في الانتقال إليها

سعادة عضو ومقرر اللجنة الدائمة لتوزيع ونقل وإعارة الموظفين	         حفظه الله
السلام عليكم ورحمة الله وبركاته، وبعد: 
اُشير إلى إحالة سعادتكم رقم .... وتاريخ 00/00/2024م بشأن الطلب المقدم من الموظف/ .................................، بشأن رغبته في النقل من .................... إلى ......................، وذلك للمبررات الموضحة في طلبه.
عليه أفيد سعادتكم بأنه قد تم دراسة الطلب، وأن (الكلية/ المعهد/المركز/الإدارة) (موافقة/ غير موافقة) على نقل الموظف للمبررات الآتية: 
1. ......................................................................................................
2. ......................................................................................................
3. ......................................................................................................
 وسيتم تكليف الموظف في حال انتقاله بالمهام الآتية (تذكر فقط في حال الموافقة):
1. ......................................................................................................
2. ......................................................................................................
3. ......................................................................................................
آمل تكرم سعادتكم بالاطلاع والتوجيه.
وتقبلوا أطيب تحياتي،مدير الجهة
 
..................................... 
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