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1. [bookmark: _Toc111927683]توصيف خطة التدريب المقترحة لجهة التدريب

	الأسبوع الدراسي
	المهام

	الأسبوع الثاني
	حصر الطلبة المتدربين وعقد لقاء تعريفي ونصائح عامة

	
من يوم الأحد 24 / 5/ 1444هـ الموافق 18/ 12/ 2022م إلى   يوم الخميس 18/ 7/ 1444هـ الموافق 9/2/ 2022م

	في حال غياب الطالب لأكثر من ثلاثة أيام خلال هذه الفترة الرجاء إبلاغ الوحدة عن طريق الإيميل الإلكتروني
نموذج رقم 9







	هناك العديد من المعارف التي يُستحسن تقديمها عن طريق جهة التدريب، وهي على سبيل المثال لا الحصر:
1-تدريب الطلاب على كيفية التعامل مع المواقع الإلكترونية القضائية مثل (ناجز، محاكم التنفيذ الافتراضية، إصدار الوكالات وغيرها من الخدمات الإلكترونية).
2-الأساليب المثلى لكيفية كتابة المذكرات القانونية والاعتراضية.
3-كيفية صياغة العقود والنقاط الرئيسية فيها
4-تطبيقات قضائية على أحكام جنائية/ اختياري (مناقشة)
5-تطبيقات قضائية على أحكام مدنية/ اختياري (مناقشة)
6-تطبيقات قضائية على أحكام إدارية/ اختياري (مناقشة)
7-تطبيقات قضائية على أحكام تجارية/ اختياري (مناقشة)
8-تطبيقات قضائية على أحكام عمالية/ اختياري (مناقشة)
9-تعريف الطالب باللجان الشبه قضائية واختصاصاتها.

	الأسبوع الثامن
	1-كيفية التقديم على رخصة محامي متدرب وآلياته وشروطه.
2-إعداد وتسليم التقييم السري مرفق معه كشف الحضور والانصراف للطالب المتدرب في ظرف مختوم


[bookmark: _Toc111927693]
2. قنوات التواصل بين شركاء التدريب الميداني:
                     نظراً للعدد الكبير للطلبة الخريجين في كل فصل دراسي، ولوجود جهات تدريب متعددة وقنوات تواصل مختلفة، فالتواصل الرسمي سيكون عن طريق البريد الإلكتروني لوحدة التدريب التعاوني، وهي حلقة الوصل بين الطالب من جهة ومركز التدريب من جهة أخرى. 
البريد الإلكتروني للوحدة (TRAININGSHARIA.LAW@JAZANU.EDU.SA) 

3. [bookmark: _Toc111927694][bookmark: _Hlk111941972]نماذج التدريب:
1- [bookmark: _Hlk111936919]نموذج تقييم جهة التدريب للطالب (تقييم السري)  (نموذج رقم 4)
2- كشف حضور وانصراف (نموذج رقم 8)
3- إشعار تغيّب طالب لأكثر من ثلاثة أيام (نموذج رقم 9)


تقييم جهة التدريب للطالب (تقييم السري) نموذج رقم 4

	اسم الطالب:
	الرقم الجامعي:
	التخصص:

	تاريخ بداية التدريب:
	تاريخ نهاية التدريب:


	الرجاء تقييم الطالب بناء على الجدول التالي: من 0 ضعيف إلى4 ممتاز

	الحماس والاهتمام بالعمل
	

	الموقف من تقديم عمل دقيق
	

	جودة الإنتاج في العمل
	

	إكمال المهمة في العمل
	

	الجدارة في العمل والاعتمادية
	

	القدرة على التعلم والبحث عن معلومات
	

	الحكم في اتخاذ القرار
	

	المقدرة على إعداد التقارير في عمله
	

	الحضور
	

	الدقة في المواعيد
	

	المجموع الكلي:
	












	

التقييم العام لأداء الطالب
	ممتاز
من 31%إلى40%
	جيد جدا
من 21%إلى30%
	جيد
من 11إلى 20%
	مقبول
من 1إ%لى 10%
	ضعيف
0

	
	
	
	
	
	

	
	الملاحظات: ................................................................................................................
..............................................................................................................................



	اسم المشرف: ........................................................................................................................................

	المسمى الوظيفي: .................................................................................................................................

	رقم التواصل: .......................................................................................................................................

	التوقيع : .............................................................................................................................................

	اسم المنشأة: ............................................................ختم المنشأة.............................................................


تسليم التقييم السري للطالب بشرط أن يكون في ظرف مختوم أو يُرسل للبريد الإلكتروني لوحدة التدريب التعاوني


تقييم الطالب للجهة التدريبية (نموذج رقم 5)

[bookmark: _Hlk111937211] كشف حضور وانصراف (نموذج رقم 8)

	[bookmark: _Hlk111869379]اسم الطالب" .........................................................           الرقم الجامعي: ...............................................
رقم الشعبة: .........................................................................................................................................
اسم الجهة التدريبية: ............................................................................................................................


	[bookmark: _Hlk111869666]ملاحظات
	وقت الانصراف
	وقت الحضور
	التاريخ
	اليوم

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



[bookmark: _Hlk111937269]إشعار تغيب طالب لأكثر من ثلاثة أيام (نموذج رقم 9)

	اسم الطالب: .........................................................           الرقم الجامعي: ...............................................
رقم الشعبة: .........................................................................................................................................
اسم الجهة التدريبية: ............................................................................................................................



نفيدكم بأن الطالب المذكورة بياناته أعلاه قد تغيّب عن الحضور  للبرنامج التدريبي، ونفيدكم أن غيابه كان في الأيام التالية: 


	ملاحظات
	التاريخ
	اليوم

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	





اسم المشرف المباشر: ..........................................................................
تاريخه: ..............................................................................................
توقيعه: .............................................................................................



	
	

	للتواصل مع وحدة التدريب التعاوني الرجاء مراسلتنا على البريد الالكتروني
	1                   TRAININGSHARIA.LAW@JAZANU.EDU.SA
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