
  



 

  



 
 كتابة وثائق المنافسة للأعمال والمشتريات المطروحة 1-1

يدددد و إعدددددتد مة اثددددة منددددا ت تزمنالجددددة عنددددد تزلاعددددة إز، دددداح ميذ لدددد  ث  دددددتع  متمددددر تزشددددرت  لددددي تزلددددالات   •

  تز ي لا و طم  معلد منا ت زممنالجة. 

موضددددمت تز لا دددد،  عنددددد ة اثددددة منددددا ت تزمنالجددددةح وم ددددلن تزج ددددة تزلذلم،ددددة ثازنمددددا   تزم   ددددة زدددد ز ح  •

 ا يمي: تزذاممة زلأعمال متزمش ريات تزمطرمحةح ممت  ز  م

 اص ال دا الم     ةرا    •

 شروط و زاصااح الأ ما  والم درياح. •

  و   ايار  داي  الخا ة. جااو  وةنزد اليمااح •

   ا  الدصناف،    وجا. •

 المخاااح والرًز اح ةزسب الأةزا . •

 و صارها ة ا الازص وآلاة اًدردادها. -    اات  ا زةة - يا  وز ا  وآلاة  س ا  ال اناح  •

و ةيدددددددام ال ددددددددا الر اسددددددداة، ةمدددددددا ي دددددددم  ال دددددددروط والأةيدددددددام المد  ددددددددة ةقامددددددداط الدددددددات اح شدددددددروط  •

 والغرا اح.

ةاددددا  ةالمند دددداح الما جددددة  ددددم  الدا مددددة ايل ا اددددة تددددص الأ مددددا  والم دددددرياح الدددددص   دددددم    دددد   ب  •

      ك المند اح.

 *. جبها ال روضال روط والأةيام الخاصة ةآلااح المزدزى المز ص والم ايار الدص ُ داّ  ةمز  •

  ب وثا ل   رى ةزسب وبا ة الأ ما  والم درياح •

لدددي حدددال وحددد ع تزل دددلل عمددد  وذدددلم عم،دددخ تزنجددد  تإزذ رمن،دددة مر مدددة مولمددد   ددد و تزج دددة تزلذلم،دددةح م •

وددددلل،ر نجدددد  ةال،ددددة مددددت منددددا ت تزمنالجددددة تزلع ،ددددة  عمدددد  تزج ددددة يجدددد ح ،ددددة ب دددد ا  لن،ددددةإزذ رمننجدددد  

 .مر مة مم  لمة ث  م ا

متز ددددي وليددددد  ا ددددد ث  ددددمل  تزشددددرت  تزم اشددددر لددددي تبعمددددال تز ددددي لا يلعددددد زدددددي ا ثدددددي  مق ددددللعنددددد تز ح •

وذمل  ددددا تز قديريددددة عمدددد  ق مجدددد،ت  مم،ددددلم عيددددالح وحددددر  تزج ددددة تزلذلم،ددددة منددددا ت  عماز ددددا ممشدددد رياو ا 

 * . عم  مرةل ولق،ت ةلا ا تإنلا 

يددددلن عمدددد ح عدددددت ملتلقددددة لدددي حددددال عدددددن عد مرةددددل ولق،ددددت ةلددددا ا تإنلددددا   ددددلال مدددددا ق مجددددة عشددددر   •

 * تزشرت .موج ذم  تزج ة إعرت تت 
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عنددددد تز حا ددددد ث  ددددمل  تزشددددرت  تزم اشددددر لددددي تبعمددددال تز ددددي لا يلعددددد زدددددي ا ثدددددي  مق ددددللح وقددددلن تزج ددددة  •

تإزذ رمندددي زمددددا لا وقددد  عدددت عشدددرا  يدددان عمددد  م زددد  زم  ةدددد مدددت ثنشدددر إعدددلام لدددي تز لتثدددة ممل ح دددا 

ح مإلا  طرحدددددد  لددددددي  م تبعمددددددال متزمشدددددد ريات لا و ددددددلتلر إلا زددددددد  م ح ددددددد  م مقددددددامل  م مددددددلعد متحددددددد

 * منالجة عامة  م ملدمدا ثلج  تزلازة. 

ح ددددد  م عنددددد تزشددددرت  تزم اشددددر ملددددت تزضددددلتث  تب ددددر ح يذ لدددد  ث ع ددددال تزدددددعلتت م اشددددرا زممددددلعد  م تزم  •

 تزمقامل.

 

 
 

    ةلاح  ا ة:

ز    ددددداا ال هدددددة الزيز ادددددة ل ندددددة  ددددد  ث ثدددددة   ضددددداي؛ ي دددددا    اسدددددها  ددددد  ةادددددنه ، لازدددددص  دددددروض  • ييدددددّ

 ال راي المباشر 

ا  • دًدددة  و  ضددددزية  ب ل نددددة   ددددرى   ددددي ة وتدددددي دًدددة  و  ضددددزية هدددد ه ال  نددددة و  ا لا ي ددددزز ال مدددد  ةددددا    ا

 الام المناتساح والم درياح الزيز اة لأةيام 

 

 الرفع بتوصيات اللجنة لااحب الالاحية 3-1

وقدددلن تزمجندددة ثحدددد للدددص عدددرم  تزشدددرت  تزم اشدددر ثاز ل ددد،ة ز ددداح  تز دددلاح،ة لدددي تزج دددة ثازشدددرت  مدددت  •

  اح   لض  تزحرم 

 زددد  مدددا وذدددلم  دددلاح،ة تز ددد  لدددي تزشدددرت  تزم اشدددر زدددر ،  تزج دددة تزلذلم،دددةح مزددد   م يلدددل  غ،دددر  لدددي  •

 زو ولد  ،مة تزشرت  عت قنلانة ملاي،ت  عيال.
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 عداد متطلبات توقيع العقدإ 4-1

ميذ لدددد  ث  دددددتع  متمددددر تزشددددرت  لدددددي يدددد و إثددددرتن تزحقددددد عنددددد تزشددددرت  تزم اشددددر لددددي تبعمددددال تز حا ديددددة  •

 تزلالات تز ي وق   ،م  ا عت قمئة  زف  عيال.

  ثحد تز   لي تزشرت  تزم اشر. زمم حا د  ول ،خ تزحقدملعد ي و ولديد  •

إ ت ودددد  ر تزم حا ددددد عددددت تزملعددددد تزمحمددددت دمم عدددد ع مق ددددللح يدددد و إندددد تع تزم حا دددددح لدددد م ودددد  ر زمدددددا وليددددد  •

 . رتع تز ر ،ةعم   مجة عشر يلمًاح  زغي 

 تحرير العقد 4-2

 ثلج  نلع مط ،حة تبعمال متزمش ريات. تزمح مداي و ولرير تزحقد ملقًا زمنما    •

 عرض العقد على وزارة المالية  4-3

زحقددددلد تز ددددي وليددددد مدددددا ونل،دددد  ا عددددت  ددددنة  م و مدددد   ،م  ددددا  مجددددة ملايدددد،ت عيددددال لدددد ةمرح وقددددلن لددددي ت •

 تزج ة ثحر  تزحقد عم  تزل تعا زمرتعح  ا     ول ،ح ا. 

 

 إصدار نسخ العقد  4-4 

يلددددرع تزحقددددد مددددت  دددد  نجدددد  عمدددد  تب دددد   نجدددد ة زمم حا ددددد منجدددد ة زدددد دتعا تزمحن،ددددة ثاإشددددرتر عمدددد   •

منجدددددد ة زمرةددددددل  زمددددددديلتم تزحددددددان زمملا دددددد ةتز نل،دددددد  منجدددددد ة زدددددد دتعا تزم   ددددددة ثازملا دددددد ة منجدددددد ة 

 ولق،ت ةلا ا تإنلا   م تز ،ئة تزحامة زم ناعات تزحجذرية ثلج  تزلالح منج ة زم ،ئة.

 وشم :زحامة زملةاا متزد   ثازمحملمات تز ي وطم  ا عت تزحقد متز ي و م  تز ،ئة ت •

 اً  و نزا  المد اقا. •

  ز زع ال دا وقامد  ايجمالاة وشروو  المالاة. •

  ا يخ ةاي  ناا ه واادها  . •

 . ب   اي ح  ار      ال دا •

 * استلام الخطة التدرجية للمحتوى المحلي 4-5 

 يجددد وقدددخ لدددمت نطدددا  تزحقدددلد عاز،دددة تزق،مدددة ل نددد   -ثا ددد منا  منالجدددات تز لعيدددد–إ ت ةانددد  تزمنالجدددة  •

 ددددلتً  عمدددد  مجدددد ل  -عمدددد  تزم حا ددددد وقددددديو تز طددددة تز دعع،ددددة زممل ددددل  تزملمددددي زمج ددددة تزلذلم،ددددة 

ملددددت تزنمددددل   تزم  ددددص زدددد ز  لددددي تز لتثددددة تإزذ رمن،ددددة زممل ددددل  تزملمددددي  ددددلال  -تزحقددددد  م تزمنشدددد ا

  يلمدددداً مددددت ودددداعي  ور دددد،ة تزحقدددددح ميجدددد   م و لتلددددت مددددخ نجدددد ة تزمل ددددل  تزملمددددي 60لا و جددددام  ق مدددددا

 .تزمج  دلة
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 إجراء عملية الشراء 1-5

 وقلن تزج ة ث عرت  عمم،ة تزشرت  تزم اشر مت تزم حا د تز   وم  تز ل ،ة ثازشرت  من   •

 

 صرف المقابل المالي 2-5

ا زلأحذددددان متزشددددرمق تزمن ددددلل  • وقددددلن تزج ددددة تزلذلم،ددددة ث ددددرر تزمجدددد لقات تزماز،ددددة زمم حا ددددد ملقددددً

 عم، ا لي تزحقد.

  

 
 *إجراء التقييم  1-6

وم ددددلن تزج ددددة تزلذلم،ددددة ثمحدددداي،ر تز ق،دددد،و تزددددلتعدا لددددي تزنمددددل   تزمحددددد مددددت   دددد  مرةددددل ولق،ددددت ةلددددا ا  •

 تإنلا .

 ي و ثلج  نلع تزحقدح عم  تزنلل تز ازي:ونص تزج ة لي تزحقد عم  ملتع،د إعرت  تز ق،،و م •

تددددددص ال دددددددزد ذاح الدناادددددد  المسدددددددمر دو يدددددداي وتددددددل  ددددددا يز ددددددز  ال دددددددا  دددددد  شددددددروط  ييددددددز  الدداددددددا  •

  سدزى الأداي، ةاي اتة  ل   جراي الدداا  النها ص ة ا  ناا  ال دا.

 تص  دزد الدز يا الاز ية؛ يد  الدداا  ةنهاية ال دا وة ا اًد م الأ ما .  •

تبدت  زددددملاث عقددددلد م  از،ددددة يلددددال  لددددي مجدددد ل  %70إ ت وذددددرع ح ددددلل تزم حا ددددد عمدددد  دععددددة   دددد  مددددت   •

 إز  زجنة م   ةح زمن ر لي منخ تز حام  مح .

 

 *إشعار المتعاقد بنتائ  التقييم  2-6

 ورلخ تزج ة ن ا ج تز ق،،و عم  تز لتثة موذلم م احة ز ق،ة تزج ات تزلذلم،ة •

 يلت زمم حا د تز  مو مت ن ا ج تز ق،،و •
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