
  

 

  مركز الوثائق والاتصالات الإدارية 
 

Center of Documents & 
Administrative Communications 

  )١نموذج ترحيل رقم (
  بيان ترحيل رقم (.....................)

  
  
  
  
  

  رمزها  أنواع وثائق الوحدة الإدارية
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    

  
  
  
  

  رمزها  الوحدة الإدارية المختصة
    



  

 

  مركز الوثائق والاتصالات الإدارية 
 

Center of Documents & 
Administrative Communications 

  )٢نموذج ترحيل رقم (
  بيان ترحيل رقم (.....................)

  
 
  

  
  ............مرحل من ........ اللف رقم ........حصر لمحتويات الم

  /              )     هـ بالصندوق رقم (        ١٤......... بتاريخ          /              /            إلى .....
  
ام ع  رقمها  موضوع المعاملة  م

  الصدور
  عدد 

  مرفقاتها 
نوع 
  وعائها

  حالتها  جهة ورودها

                
                
                
                
                
                
                
                
                
                
                
                
                
                
                

  
  
  

  رمزه  وع الوثائقن
    

  رمزها  الوحدة الإدارية المختصة
    



  

 

  مركز الوثائق والاتصالات الإدارية 
 

Center of Documents & 
Administrative Communications 

  

  )٣ترحيل رقم (
  بيان ترحيل رقم (.....................)

  
 
 
  

   ..)...........(.........../ رقمصندوق حصر لمحتويات ال
تاريخ          /              /            ب.......إلى .............................. .......................المرحل من .......

  هـ ١٤
  

عدد   إسم الملف  ف رقم المل  عدد
  المعاملات

عدد أوراق 
  المعاملات

  الفترة الزمنية للملف
  إلى  من

              
           
           
           
           
           
              
              
              
              
              
              

  
        

  
  
  

  رمزه  نوع الوثائق
    

  رمزها  الوحدة الإدارية المختصة
    



  

 

  مركز الوثائق والاتصالات الإدارية 
 

Center of Documents & 
Administrative Communications 

  )٤نموذج ترحيل رقم (
  ..)بيان ترحيل رقم (...................

  
 
 
  

  حصر الوثائق ذات النماذج المحددة المرحلة من .......................
  هـ ١٤تاريخ          /              /            ب بالصندوق رقم (        /               ) 

  

  
  
  
  

  رمزه  نوع الوثائق
    

  رمزها  الوحدة الإدارية المختصة
    

  حالتها  محتوياتها   رقمها  رمزها   نوع الوثيقة  عدد
    الى رقم  من رقم  الى تاريخ  من تاريخ

                  
                  
                  
                  
                  
                  
                  
                  
                  
                  
                  
                  
                  
                  
                  



  

 

  مركز الوثائق والاتصالات الإدارية 
 

Center of Documents & 
Administrative Communications 

  )٥نموذج ترحيل رقم (
  (.....................)بيان ترحيل رقم 

  
 
  

  إلى ................................. المرحلة من ....................... للصناديقحصر 
  هـ ١٤بتاريخ          /              /            

  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  

  
  
  
  
  
  
  

  رمزها  الوحدة الإدارية المختصة
    

عدد الوحدات   رقم الصندوق  عدد
  بالصندوق

  لوحدات بالصندوقارقام ا  الفترة الزمنية
  الى رقم  من رقم  الى  من

            
            
            
            
            
            
            
            
            
            
            
            
            

    المجموع



  

 

  مركز الوثائق والاتصالات الإدارية 
 

Center of Documents & 
Administrative Communications 

  
  
  
  
  
  
  
  

بطاقة تلصق على الصندوق
  
 

  ديةالمملكة العربية السعو 
  وزارة التعليم

  زانجامعة جا
  مركز الوثائق والمحفوظات

  )٦نموذج ترحيل (                  )٥٠(        
  

  رمزها  الوحده الإدارية المختصة
    

  
  /      )      (  الصندوق:رقم 

  بيان الترحيل رقمة (         )
  هـ١٤تاريخه               /               /        

  
  ........................................................الصندوق: محتويات 

..................................  
  

  هـ١٤من         /            /             للمحتويات:  الفترة الزمنية 
 هـ١٤إلى         /            /                                          

 


