






































































تكليف مهمة عمل


نوع المهمة     	داخل الجامعة		خارج الجامعة



· بيانات الموظف
      
	الاسم
	

	رقم الموظف
	
	الإدارة
	

	مسمى الوظيفة
	
	القسم
	























· بيانات مهمة العمل وأسبابها






















      مهمة عمل بساعات   عدد الساعات  






            مهمة عمل أيام        عدد الأيام:       
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       تفاصيل مهمة العمل:















ا

















	رئيس الجهة
                                                                                                                                        المنصب:     
                                                                                                                                        الاســــم: 
                                                                                                                                        التوقيــع:

· انجاز المهمة                                                                      ( يتم تعبئة من قبل الموظف بعد انتهاء المهمة)
هل تم انجاز المهمة؟                 نعم                  لا                    (  يتم ذكر أسباب عدم انجاز المهمة في التفاصيل)


تفاصيل ما تم إنجازه: 













	اسم الموظف
[bookmark: _GoBack]                                                                                                                                            المنصب: 
                                                                                                                                            الاســــم: 
                                                                                                                                            التوقيــع: 
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