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 فٓــــزص انًضتٕٚبد
 

 انصفضخ انًضتٕٖ

 1 انٓٛكم انتُظًٛٙ

 2 :يزهض انكهٛخ

 2 ٜٓبّ ٓغِظ ا٤ٌُِخ •

 3 ٓغِظ ا٤ٌُِخ فلاؽ٤بد •

 6 :ػًٛذ انكهٛخ

 6 ٜٓبّ اُؼ٤ٔذ •

 8 بد اُؼ٤ٔذفلاؽ٤ •

 9 بد٤ٔ٣خ ٝالإداساد اُزبثؼخ ُِؼ٤ٔذاًُٞبلاد ٝالأهغبّ الأً •

 11 :انًكبتت انتبثؼخ نهؼًٛذ

 11 . ٔصذح خذيخ انًزتًغأ

 12 اُِغبٕ اُزبثؼخ ُٞؽذح خذٓخ أُغزٔغ

 12 ُغ٘خ الأٗؾطخ ٝاُلؼب٤ُبد -1

 14 ُغ٘خ أُؾبمشاد ٝاُ٘ذٝاد -2

 14 ُغ٘خ اُذٝساد اُوق٤شح -3

 15 ُقؾ٢ُغ٘خ اُزضو٤ق ا -4

 15 ُغ٘خ اُجشآظ اُق٤ل٤خ -5

 16 انؼلاقبد انؼبيّ ٔالإػلاؤصذح  - ة

 16 ٔصذح أػضبء ْٛئخ انتذرٚض - د

 18 نزُخ انخطظ ٔانًُبْذ انذراطّٛ - ث

 18 نكهٛخ طت الأطُبٌانًزهض الإطتشبر٘   - د

 19 ٤ٌُِخ هت الأع٘بٕ الإعزؾبس١ ٔغِظُٜٓبّ ا •

 19 انًزهض الإطتشبر٘ انطلاثٙ - س

 21 ّٛالأقظبو الأكبدًٚ

 21 :يزهض انقظى 

 21 اُوغْ ٓغِظٜٓبّ  •

 22 اُوغْ ظٓغِلاؽ٤بد ف •

 25 :رئٛض انقظى

 25 سئ٤ظ اُوغْٜٓبّ  •

 26 :ٔكٛم انكهٛخ نهشؤٌٔ  الأكبدًٚٛخ 

  26 ٜٓبّ ٤ًَٝ ا٤ٌُِخ ُِؾئٕٝ  الأًبد٤ٔ٣خ •

 27 ٤ًَٝ ا٤ٌُِخ ُِؾئٕٝ  الأًبد٤ٔ٣خ فلاؽ٤بد •

 28 ٕ الأًبد٤ٔ٣خٝئاُٞؽذاد اُزبثؼخ ٤ًَُٞ ا٤ٌُِخ ُِؾ •
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 29 :انشؤٌٔ الأكبدًّٚٛ ٔانتزٓٛشاد انتؼهًّٛٛ أ. ٔصذح  

 29 اُؾئٕٝ الأًبد٤ٔ٣ٚ ٝاُزغ٤ٜضاد اُزؼ٤ٔ٤ِٚ ٝؽذح ٜٓبّ •

 30 اُؾئٕٝ الأًبد٤ٔ٣ٚ ٝاُزغ٤ٜضاد اُزؼ٤ٔ٤ِٚٝؽذح  فلاؽ٤بد •

 30  ٓ٘غن اُغ٘خ اُذساع٤خٜٓبّ  •

 31 ٓغئ٤ُٝبد ٓ٘غن أُوشس  •

 32 ذ:نزُخ إػتًبد انُتبئ

 ّ32 ُغ٘خ اػزٔبد اُ٘زبئظ ٜٓب 

  33 ٝٓؼَٔ رؾش٣ؼ الأع٘بٕٓٞظل٢ ٓؼبَٓ أُؾبًبح 

 34 :ّٛشؤٌٔ انطلاثانٔصذح   د. 

 35 اُؾئٕٝ اُطلاث٤ٚ ٝؽذح  ٜٓبّ •

 35 اُؾئٕٝ اُطلاث٤ٚ ٝؽذح  دٓغئ٤ُٝب •

 35 اُؾئٕٝ اُطلاث٤ٚ ٝؽذح  فلاؽ٤بد •

 36 يُظق الإرشبد الأكبدًٚٙ  

 36 لإسؽبد الأًبد٢ٔ٣ٓ٘غن ا ٓغئ٤ُٝبد •

 37 ٓ٘غن الإسؽبد الأًبد٢ٔ٣ فلاؽ٤بد •

 37 يُظق الإرشبد الأكبدًٚٙ نهظُخ انذراطٛخ

 37 ٓ٘غن الإسؽبد الأًبد٢ٔ٣ ُِغ٘خ اُذساع٤خ ٓغئ٤ُٝبد •

 38 ٓ٘غن الإسؽبد الأًبد٢ٔ٣ ُِغ٘خ اُذساع٤خ فلاؽ٤بد •

 38 يُظق انقجٕل ٔانتظزٛم

 38 ٓ٘غن اُوجٍٞ ٝاُزغغ٤َ ٓغئ٤ُٝبد •

 39 ٓ٘غن اُوجٍٞ ٝاُزغغ٤َ فلاؽ٤بد •

 39 يُظق انُشبط انطلاثٙ

 39 ٓ٘غن اُ٘ؾبه اُطلاث٢ ٓغئ٤ُٝبد •

 39 ٓ٘غن اُ٘ؾبه اُطلاث٢ فلاؽ٤بد •

 41 انطلاة: ٔصذح الإختجبراد ٔتقٕٚى  ث.

 40 اُطلاة رو٣ْٞالإخزجبساد ٜٝٓبّ ٝؽذح  •

 40 اُطلاةرو٣ْٞ  الإخزجبساد ٝٓغئ٤ُٝبد ٝؽذح  •

 41 اُطلاة رو٣ْٞ الإخزجبساد ٝذح فلاؽ٤بد ٝؽ •

 43 :ٔصذح تذرٚت طلاة الايتٛبس - د

 43 ٝؽذح رذس٣ت هلاة الآز٤بصٜٓبّ  •

 44 ٝؽذح رذس٣ت هلاة الآز٤بص فلاؽ٤بد •

 45 :ٔصذح شؤٌٔ انخزٚزٍٛ - س

 45 ٝؽذح ؽئٕٝ اُخش٣غ٤ٖٜٓبّ  •

 64 :إدارح انؼٛبداد
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 64 انًشزف انؼبو ػهٗ إدارح انؼٛبداد

 46 ُؼبّ ػ٠ِ اداسح اُؼ٤بدادأُؾشف ا ٜٓبّ  •

 46 أُؾشف اُؼبّ ػ٠ِ اداسح اُؼ٤بداد فلاؽ٤بد  •

 47 الإداساد ٝاُٞؽذاد اُزبثؼخ لإداسح اُؼ٤بداد  •

 47 الإدارِ انطجّٛ - أ

 47 ٔصذح شؤٌٔ انؼٛبداد -1

 47 انًذٚز انطجٙ 

 48 أُذ٣ش اُطج٢ ٜٓبّ  •

 49 أُذ٣ش اُطج٢  فلاؽ٤بد •

 50 سئ٤ظ اُزٔش٣ل  •

 51 اُؼ٤بداد اُلشػ٤خسئ٤ظ هغْ  •

 51 أُٔشمٕٞ ٝٓغبػذ١ هج٤ت الأع٘بٕ •

 52 ك٢٘ اُزؼو٤ْ •

 52 ٓٞظل٢ اعزوجبٍ أُشم٠ اُشئ٤غ٢  •

 53 ك٢ اُؼ٤بداد اُطلاث٤خ ٝأُٞاػ٤ذ ٓٞظل٢ الإعزوجبٍ •

 53 ٓٞظل٢ ػلاهبد أُشم٠ •

 55 ٔصذح يؼبيم انلإَتبد -2

 55 انًؼبيم يذٚز

 55 ٓؼبَٓ اُلإٗزبطٜٓبّ ٓذ٣ش  •

 56 ٓؼبَٓ اُلإٗزبطد ٓذ٣ش فلاؽ٤ب •

 56 ك٢٘ الأع٘بٕ •

 58 ٔصذح الأشؼخ انتشخٛصٛخ -3

 58  ٝؽذح الأؽؼخ اُزؾخ٤ق٤خٜٓبّ سئ٤ظ  •

 58 ك٢٘ الأؽؼخ •

 59 انًشتزٚبد ٔانًظتٕدػبد انطجٛخٔصذح  - ة

 59 أُؾزش٣بد ٝأُغزٞدػبد اُطج٤خٜٓبّ ٓذ٣شٝؽذح  •

 59 أ٤ٖٓ أُغزٞدع •

 61 انظزلاد انطجّٛ ٔضًبٌ انزٕدِ ٔصذح - د

 61 ٝؽذح اُغغلاد اُطج٤ٚ ٝمٔبٕ اُغٞدٜٙٓبّ سئ٤ظ  •
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 62 اُغغلاد اُطج٤ٚ ٝمٔبٕ اُغٞدٙ فلاؽ٤بد سئ٤ظ ٝؽذح •

 63 ٔصذح يكبفضخ انؼذٖٔ - ث

 63  ٝؽذح ٌٓبكؾخ اُؼذٟٜٝٓبّ سئ٤ظ  •

 63 ٟٝٝؽذح ٌٓبكؾخ اُؼذفلاؽ٤بد سئ٤ظ  •

 64 نهجضج ٔانتطٕٚز انكهٛخ ٔكٛم

 64 اُزؼش٣ق •

 64 جؾش ٝاُزط٣ٞشُِ ا٤ٌُِخ ٤ًَٜٝٓبّ  •

 65 ُِجؾش ٝاُزط٣ٞش ا٤ٌُِخ ٤ًَٝ فلاؽ٤بد •

 66 ُِجؾش ٝاُزط٣ٞش اُٞؽذاد ٝاُِغبٕ اُزبثؼخ ًُٞبُخ ا٤ٌُِخ  •

 67 ٔصذح انجضج انؼهًٙ: . أ

 67 ٜٓبّ ٝؽذح اُجؾش اُؼ٢ِٔ 

 69 فلاؽ٤بد ٝؽذح اُجؾش اُؼ٢ِٔ 

 71 د الأكبدًٚٙٔصذح انزٕدح ٔالاػتًب . ة

 70 ػزٔبد الأًبد٢ٔ٣ٜٓبّ سئ٤ظ ٝؽذح اُغٞدح ٝالا •

 71 فلاؽ٤بد سئ٤ظ ٝؽذح اُغٞدح ٝالاػزٔبد الأًبد٢ٔ٣ •

 73 ٔصذح انتخطٛظ ٔانتطٕٚز . د

 73 ٜٓبّ ٝؽذح اُزخط٤و ٝاُزط٣ٞش •

 74 فلاؽ٤بد ٝؽذح اُزخط٤و ٝاُزط٣ٞش •

 75 ٔصذح انٕحبئق ٔانًؼهٕيبد . ث

 75 ٝأُؼِٞٓبد اُٞصبئن ٝؽذحٜٓبّ  •

 76 ٔصذح الإثتكبر ٔرٚبدح الأػًبل . د

 76 الإثزٌبس ٝس٣بدح الأػٔبٍ ٝؽذحبّ ٜٓ •

 77 الإثزٌبس ٝس٣بدح الأػٔبٍ ٝؽذحفلاؽ٤بد  •

 78 انًظتًز انتطٕٚز انًُٓٙٔصذح  . س

 78 أُغزٔشاُزط٣ٞش ا٢ُٜ٘ٔ  ٜٓبّ ٝؽذح  •

 78 أُغزٔشاُزط٣ٞش ا٢ُٜ٘ٔ  فلاؽ٤بد ٝؽذح  •

 79 ٔصذح انتؼهٛى الإنكتزَٔٙ . ط

 79 ٝؽذح اُزؼ٤ِْ الإٌُزش٢ٗٝ ٜٓبّ •

 81 نكهٛخ:إدارح ا
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 80 ٜٓبّ ٓذ٣شالإداسح •

 81   ٓغئ٤ُبد ٓذ٣شالإداسح  •

 81 :انٕصذاد انتبثؼخ لإدارح انكهٛخ

 82 ٝؽذح اُؾئٕٝ الإداس٣ٚ . أ

 84 أُشاكن ٝاُق٤بٗٚٝؽذح  . ب

 85 ٝؽذح الأٖٓ ٝاُغلآخ . ت

 87 ٝؽذح اداسح أُخبهش  . ث
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 ٤ٌُِِخ ا٤ٌَُٜ اُز٘ظ٢ٔ٤
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 خيزهض انكهٛ

 : انتؼزٚف 

ٝرؾذد  الأهغبّ، ا٤ٌُِخ ٝسإعبءالأػنبء ٓزٔض٤ِٖ ك٢ ًٝلاء، ، ٝسئ٤ظ أُغِظ ٓٔضلا ثبُؼ٤ٔذٖٓ  ٤ٌُِخٓغِظ ا ٣زٌٕٞ

 ٓذد ػن٣ٞزْٜ ثوشاس ٖٓ ٓغِظ اُغبٓؼخ، ػ٠ِ إٔ ٣ٌٕٞ أؽذ اًُٞلاء أ٤ٓ٘بً ُِٔغِظ.

 انًزهض:  تُظٛق

 صِض٢ أػنبئٚ.ٝلا ٣٘ؼوذ الا ثؾنٞس  ٓغِظ ا٤ٌُِخ ٓشح ًَ ؽٜش ػ٠ِ الأهَ ٣٘ؼوذ -1

ثبلأؿِج٤خ أُطِوخ لأفٞاد الأػنبء اُؾبمش٣ٖ، ٝػ٘ذ اُزغب١ٝ ٣شعؼ اُغبٗت  رغبص ساد أُغِظهشا -2

 اُز١ ك٤ٚ اُشئ٤ظ.

ٝػ٘ذ الاػزشاك ػ٤ِٜب رؼزجش هشاساد أُغِظ ٗبكزح ٓب ُْ ٣شد ػ٤ِٜب اػزشاك ٖٓ ٓؼب٢ُ ٓذ٣ش اُغبٓؼخ  -3

ثو٢ أُغِظ ػ٠ِ سأ٣ٚ ٣ؾبٍ ا٠ُ ٓغِظ ا٤ٌُِخ ٓؾلٞػخ ثٞعٜخ ٗظشٙ ُذساعزٜب ٖٓ عذ٣ذ، كبرا ٣ؼ٤ذٛب 

اُوشاس أُؼزشك ػ٤ِٚ ا٠ُ ٓغِظ اُغبٓؼخ ُِجذ ك٤ٚ ك٢ أٍٝ عِغخ ػبد٣خ أٝ اعزض٘بئ٤خ، ُٝٔغِظ اُغبٓؼخ 

 ب.أٝ اُـبإٙ، ٝهشاسٙ ك٢ رُي ٜٗبئ٤ رؼذ٣ِٚ اُوشاس أٝرقذ٣ن 

 : انكهٛخ يزهضيٓبو 

 عزشار٤غ٤خ ُِغبٓؼخ. اُزٞف٤خ ثبهشاس اُخطخ الإعزشار٤غ٤خ ٤ٌُِِخ ثٔب ٣زٞاكن ٓغ اُخطو الإ -1

 ُِجؾش اُؼ٢ِٔ ك٢ ا٤ٌُِخ. اعزشار٤غ٤خاهشاس  -2

 الأًبد٢ٔ٣ ثب٤ٌُِخ.    ػزٔبداهشاس اُخطخ اُؼبٓخ ُزطج٤ن اُغٞدح ٝالإ -3

 رؾ٤ٌَ ُغبٕ دائٔخ أٝ ٓئهزخ ٖٓ ث٤ٖ أػنبئٚ أٝ ٖٓ ؿ٤شْٛ. -4

 ٝرشه٤برْٜ.اُ٘ظش ك٢ رؼ٤٤ٖ أػنبء ٤ٛئخ اُزذس٣ظ، ٝأُؼ٤ذ٣ٖ، ٝأُؾبمش٣ٖ، ٝاػبسرْٜ، ٝٗذثْٜ،  -5

 اُزٞف٤خ ثبهشاس اُخطو اُذساع٤خ أُوزشؽخ ٖٓ الأهغبّ الأًبد٤ٔ٣خ.  -6
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 .ئؾخ اُز٘ل٤ز٣خ اُذاخ٤ِخ ٤ٌُِِخاُزٞف٤خ ثبهشاس اُلا -7

 .لاثزؼبس اُلاصٓخ ٤ٌُِِخٝااهشاس خطو اُزذس٣ت  -8

 اهشاس خطخ اُ٘ؾبه اُلآٜ٘غ٢ ٤ٌُِِخ. -9

 ُٔغِظ اُغبٓؼخ ك٤ٔب ػذا رُي.اُطلاث٤خ اُز٢ رذخَ ك٢ اخزقبفٚ ٝاُزٞع٤ٚ اُجذ ك٢ الأٓٞس -11

 اُ٘ظش ك٤ٔب ٣ؾ٤ِٚ ا٤ُٚ ٓغِظ اُغبٓؼخ أٝ سئ٤غٚ أٝ ٗبئجٚ أٝ ػ٤ٔذ ا٤ٌُِخ ُِذساعخ ٝاثذاء اُشأ١. -11

 : انكهٛخ يزهضصلاصٛبد  

 أُٞاكوخ ػ٠ِ اػطبء اُطِجخ كشفخ اخزجبس ٜٗبئ٢ ثذ٣َ خلاٍ كزشح لا رزغبٝص اُلقَ اُزب٢ُ. -1

 أُٞاكوخ ػ٠ِ اػبدح ه٤ذ اُطِجخ. -2

اد اُٜ٘بئ٤خ ُِلقَ الإخزجبسُٔٞاكوخ ػ٠ِ اػبدح رقؾ٤ؼ أٝسام الإعبثخ  خلاٍ كزشح لا رزغبٝص ثذا٣خ ا -3

 اُزب٢ُ.

 أُٞاكوخ ػ٠ِ ٓؼبدُخ أُوشساد اُز٢ دسعٜب اُطبُت خبسط اُغبٓؼخ ث٘بء ػ٠ِ رٞف٤خ الأهغبّ الأًبد٤ٔ٣خ. -4

 ع٢. اهزشاػ أػذاد اُطلاة ٝاُطبُجبد اُز٣ٖ ٣ٌٖٔ هجُْٜٞ ك٢ اُؼبّ اُذسا -5

اُزٞف٤خ ثبػطبء اُطبُت كشفخ اعزض٘بئ٤خ لإٜٗبء ٓزطِجبد اُزخشط ثؾذ أهق٠ لا ٣زغبٝص ٗقق أُذح  -6

الأف٤ِخ أُؾذدح ُِزخشط ارا ُْ ٢ٜ٘٣ اُطبُت ٓزطِجبد اُزخشط خلاٍ ٓذح أهقبٛب ٗقق أُذح أُوشسح 

 ُزخشعٚ ػلاٝح ػ٠ِ ٓذح اُجشٗبٓظ. 

بر مؼق ٓذح اُجشٗبٓظ كشفخ لإًٔبٍ دساعزٚ لا رزغبٝص اُزٞف٤خ ثبػطبء اُطبُت أُلقٍٞ ثغجت اعز٘ل -7

 كق٤ِٖ دساع٤٤ٖ. 

اُزٞف٤خ ثبػطبء اُطبُت أُلقٍٞ ثغجت الإٗزاساد كشفخ لإًٔبٍ دساعزْٜ لا رزغبٝص كق٤ِٖ  -8

 دساع٤٤ٖ. 
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 .اُغؼٞد٤٣ٖ اُزٞف٤خ ثزؼ٤٤ٖ أػنبء ٤ٛئخ اُزذس٣ظ -9

ْ أُخزـ، ٝرشؽ٤ؼ ػذد ٖٓ اُ٘ظش ك٢ رشه٤خ ػنٞ ٤ٛئخ رذس٣ظ ث٘بءً ػ٠ِ رٞف٤خ ٓغِظ اُوغ -10

 أُؾ٤ٌٖٔ أُزخقق٤ٖ ٖٓٔ سؽؾْٜ ٓغِظ اُوغْ.

اُزٞف٤خ ثؾقٍٞ ػنٞ ٤ٛئخ اُزذس٣ظ ػ٠ِ اعبصح رلشؽ ػ٢ِٔ ُٔذح ػبّ دساع٢، ثؼذ ٓن٢ خٔظ  -11

ع٘ٞاد ٖٓ رؼ٤٤٘ٚ أٝ ٖٓ رٔزؼٚ ثبعبصح رلشؽ ػ٢ِٔ عبثوخ، أٝ ُٔذح كقَ دساع٢ ٝاؽذ ثؼذ ٓن٢ صلاس 

 ٔزؼٚ ثبعبصح رلشؽ ػ٢ِٔ عبثوخ.ع٘ٞاد ٖٓ رؼ٤٤٘ٚ  أٝ ٖٓ ر

 أُوذّ ػٖ اٗغبصاد ػنٞ ٤ٛئخ اُزذس٣ظ خلاٍ اُزلشؽ اُؼ٢ِٔ.  اُ٘ظش ك٢ اُزوش٣ش -12

 خبسعٜب.ٝاُزٞف٤خ ثبُٔٞاكوخ ػ٠ِ ٓؾبسًخ ػنٞ ٤ٛئخ اُزذس٣ظ ك٢ أُئرٔشاد اُز٢ رؼوذ داخَ أٌُِٔخ  -13

 ٤ٓٞخ.اُزٞف٤خ ث٘ذة ػنٞ ٤ٛئخ اُزذس٣ظ ٖٝٓ ك٢ ؽٌٔٚ ُِؼَٔ ُذٟ اُغٜبد اُؾٌ -14

 اُزٞف٤خ ثبػبسح خذٓبد ػنٞ ٤ٛئخ اُزذس٣ظ ٖٝٓ ك٢ ؽٌٔٚ. -15

 اُزٞف٤خ ثب٣لبد ػنٞ ٤ٛئخ اُزذس٣ظ ك٢ ٜٓٔخ ػ٤ِٔخ خبسط ٓوش اُغبٓؼخ. -16

اُزٞف٤خ ث٘وَ ػنٞ ٤ٛئخ اُزذس٣ظ ٖٝٓ ك٢ ؽٌٔٚ ك٢ ٗطبم رخققٚ اُؼ٢ِٔ ٖٓ هغْ ا٠ُ آخش داخَ  -17

 ا٤ٌُِخ ٗلغٜب.

 ٌٔٚ ٖٓ ا٤ٌُِخ ٝا٤ُٜب.اُزٞف٤خ ث٘وَ ػنٞ ٤ٛئخ اُزذس٣ظ ٖٝٓ ك٢ ؽ -18

 اُزٞف٤خ ث٘وَ ػنٞ ٤ٛئخ اُزذس٣ظ ٖٝٓ ك٢ ؽٌٔٚ ا٠ُ ٝظ٤لخ خبسط اُغبٓؼخ.  -19

 اُزٞف٤خ ثوجٍٞ اعزوبُخ ػنٞ ٤ٛئخ اُزذس٣ظ ٖٝٓ ك٢ ؽٌٔٚ أٝ اؽبُزٚ ا٠ُ اُزوبػذ أُجٌش ث٘بء ػ٠ِ هِجٚ. -20

 ٣ذ.اُزٞف٤خ ثبلاعزؼبٗخ ثؤعبرزح ؿ٤ش ٓزلشؿ٤ٖ ُٔذح لا رض٣ذ ػٖ ع٘ز٤ٖ هبثِخ ُِزغذ -21

  اُزٞف٤خ ثبلاعزؼبٗخ ثبٌُلبءاد اُغؼٞد٣خ أُز٤ٔضح ٖٓ خبسط اُغبٓؼخ ُِو٤بّ ثبُزذس٣ظ. -22
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ٖٔ رغبٝص اُؾذ الأػ٠ِ ُِؼٔش)عز٤ٖ ع٘خ ٤ٓلاد٣خ( ك٢ ؽذٝد ػؾش ٓؿ٤ش اُغؼٞد٤٣ٖ اُزٞف٤خ ثزٞظ٤ق  -23

د ع٘ٞاد ُلأعبرزح ٝالأعبرزح أُؾبس٤ًٖ، ٝخٔظ ع٘ٞاد ُلأعبرزح أُغبػذ٣ٖ، ٝصلاس ع٘ٞاد ُِلئب

 الأخشٟ.

 اُزٞف٤خ ثبثزؼبس أُؼ٤ذ٣ٖ ٝأُؾبمش٣ٖ ٝاُزٔذ٣ذ ُْٜ أٝ اٜٗبء ثؼضبرْٜ. -24

اُزٞف٤خ ثبُٔٞاكوخ ػ٠ِ رـ٤٤ش أُجزؼش ُزخققٚ أٝ عبٓؼزٚ أٝ ثِذ اُذساعخ ؽغت ٓب رْ سكؼٚ ٖٓ   -25

 ٓغِظ اُوغْ.

  -اُزٞف٤خ ثب٣وبف ٓخققبد أُجزؼش ارا: -26

 . أُغِظ ٓٞاكوخ دٕٝ ٖٓ دساعزٚ ٓوش أٝ عبٓؼزٚ أٝ رخققٚ ؿ٤َّش . أ

 . دساعزٚ ثغ٤ش أُزؼِوخ ُِزوبس٣ش ٝكوب اُذساعخ ٣ٞافَ إٔ ٣غزطغ ُْ . ب

 . ر٘ل٤زٛب ػٖ آز٘غ أٝ اُزؼ٤ِٔبد أٝ الأٗظٔخ خبُق . ت

 . أُؾذدح أُذح ك٢ أُطِٞة أُئَٛ ػ٠ِ ٣ؾقَ ُْ . ث

 . ٓوجٍٞ ػزس دٕٝ ٖٓ اُذساعخ ٓوش رشى أٝ اُذساعخ ػٖ رٞهلٚ صجذ . ج

 . أٌُِٔخ ا٠ُ ٝاُؼٞدح اُجؼضخ اٜٗبء هِت . ح

 .اُشكغ ثزوش٣ش ػٖ ؽبُخ ٓجزؼض٢ ا٤ٌُِخ أُزؼضش٣ٖ ك٢ دساعزْٜ ثؼذ ٓن٢ ٗقق أُذح -27

 اػذاد روش٣ش ع١ٞ٘ ٓلقَ ػٖ ٝمغ الاثزؼبس ك٢ ا٤ٌُِخ ٣زْ سكؼٚ ُٔغِظ اُغبٓؼخ. -28

 اُزٞف٤خ ثبُٔٞاكوخ ػ٠ِ اُشؽِخ اُؼ٤ِٔخ ُِٔجزؼش.  -29
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 خػًٛذ انكهٛ

 : انتؼزٚف 

 .ك٢ ؽذٝد اُ٘ظبّ ُٝٞائؾ٤ٚخ ٝالإداس٣خ ٝأُب٤ُخ ٤ٌُِِخ ب٤ٌُِخ اُز١ ٣ز٠ُٞ اداسح اُؾئٕٝ اُؼِٔٛٞ ػنٞ ٤ٛئخ اُزذس٣ظ ث

 : الإرتجبط

 ٔب أٗٚ أؽذ أػنبء ٓغِظ اُغبٓؼخ.٣شرجو ثٔذ٣ش اُغبٓؼخ ً

 يٓبو انؼًٛذ: 

 انشؤٌٔ الإدارٚخ ٔانًبنٛخ: .1

ٝر٘ل٤ز هشاسارٚ ٝاسعبٍ ػ٠ِ ر٘ظ٤ْ ؽئٝٗٚ ٝاُذػٞح ُؾنٞس عِغبرٚ الإؽشاف سئبعخ ٓغِظ ا٤ٌُِخ ٝ -1

 ٓؾبمش عِغبرٚ ا٠ُ ٓؼب٢ُ ٓذ٣ش اُغبٓؼخ.

 رطج٤ن ُٞائؼ ٝأٗظٔخ ٓغِظ اُزؼ٤ِْ اُؼب٢ُ. -2

 .عبصإرؾو٤ن الأٛذاف ٝاُغ٤بعبد اُؼ٤ِب ك٢ عبٓؼخ  -3

 ر٘ل٤ز هشاساد ٓغِظ اُغبٓؼخ ك٤ٔب ٣زؼِن ثب٤ٌُِخ. -4

 الإؽشاف ػ٠ِ اػذاد اُخطخ الإعزشار٤غ٤خ ٤ٌُِِخ ٝٓزبثؼخ ر٘ل٤زٛب. -5

 ؽشاف ػ٠ِ اداسح ؽئٕٝ ا٤ٌُِخ اُزؼ٤ٔ٤ِخ ٝاُجؾض٤خ ٝالإداس٣خ ٝأُب٤ُخ ٝاُضوبك٤خ.الإ -6

 رط٣ٞش ا٤ٌُِخ اداس٣بً ٝأًبد٤ٔ٣بً ٝثؾض٤بً . -7

 ر٘غ٤ن ٝرط٣ٞش ػلاهبد ا٤ٌُِخ داخَ ٝخبسط اُغبٓؼخ. -8

 الإؽشاف ػ٠ِ رٞك٤ش ًَ ٓزطِجبد ا٤ٌُِخ اُزؼ٤ٔ٤ِخ ٝاُجؾض٤خ ٝالإداس٣خ ٝأُب٤ُخ. -9

 ا٤ٌُِخ ٝسإعبء الأهغبّ الأًبد٤ٔ٣خ ٝٓذساء ٝسإعبء اُٞؽذاد اُزبثؼخ ُٚ. رو٣ْٞ أداء ًٝلاء -10

 أُؾبكظخ ػ٠ِ ٓٔزٌِبد ا٤ٌُِخ اُضبثزخ ٝأُ٘وُٞخ. -11
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 ر٘غ٤ن أػٔبٍ أُغِظ الاعزؾبس١ ٤ٌُِِخ ٝر٘ل٤ز رٞف٤برٚ. -12

 اُؼَٔ ػ٠ِ ر٤ٔ٘خ ٝرؼض٣ض أُٞاسد أُب٤ُخ اُزار٤خ ٤ٌُِِخ. -13

 ٤ٌُِخ.الإؽشاف ػ٠ِ رخط٤و ٝاػذاد ٤ٓضا٤ٗخ ا -14

 رؾ٤ٌَ اُِغبٕ اُلاصٓخ لأداء أػٔبٍ ا٤ٌُِخ.  -15

اػذاد روش٣ش دٝس١ ؽبَٓ ػٖ ع٤ش اُذساعخ ٝالأداء الأًبد٢ٔ٣ ٝالإداس١ ٝاُجؾض٢ ك٢ ا٤ٌُِخ ٝسكؼٚ ا٠ُ   -16

 ٓؼب٢ُ ٓذ٣ش اُغبٓؼخ.

اُشكغ ُٔذ٣ش اُغبٓؼخ ث٘بءً ػ٠ِ ٓب ٣قِٚ ٖٓ سإعبء الأهغبّ أٝ ٓب ٣لاؽظٞٗٚ ػٖ ًَ ٓب ٣وغ ٖٓ ػنٞ  -17

 اُزذس٣ظ ٖٝٓ ك٢ ؽٌٔٚ ٖٓ اخلاٍ ثبُٞاعجبد أُطِٞثخ أٝ أ١ ٓخبُلبد أخشٟ.  ٤ٛئخ

 اُشكغ ثبُٔغبئَ اُزؤد٣ج٤خ ك٤ٔب ٣زؼِن ثبُطِجخ ٝٓ٘غٞث٢ ا٤ٌُِخ ٝكوبً ُلأٗظٔخ ٝاُِٞائؼ. -18

 اُو٤بّ ثٔب ٣لٞمٚ ا٤ُٚ ٓغِظ ا٤ٌُِخ ٖٓ ٜٓبٓٚ.  -19

  رٔض٤َ ا٤ٌُِخ داخَ اُغبٓؼخ ٝخبسعٜب.  -20

 انشؤٌٔ الأكبدًٚٛخ: .2

 ؽشاف ػ٠ِ ع٤ش اُؼ٤ِٔخ اُزؼ٤ٔ٤ِخ ٝر٘ل٤ز خططٜب ٝرط٣ٞش ثشآغٜب الأًبد٤ٔ٣خ.الإ -1

 الأًبد٢ٔ٣. ػزٔبدرطج٤ن ٗظْ ُٝٞائؼ اُغٞدح ٝاُزو٣ْٞ ٝالإ -2

 الإؽشاف ػ٠ِ ٓخزِق  اُ٘ؾبهبد اُطلاث٤خ ثب٤ٌُِخ. -3

 ٓشاهجخ أداء الآزؾبٗبد، ٝمجو اُ٘ظبّ ٝالاٗنجبه داخَ ا٤ٌُِخ. -4

 قبد ا٤ٌُِخ أُخزِلخ.رؾغ٤غ اعشاء اُجؾٞس ك٢ رخق -5

 اُؼَٔ ػ٠ِ اهبٓخ سٝاثو أًبد٤ٔ٣خ ٓغ ٓئعغبد رؼ٤ٔ٤ِخ داخَ أٌُِٔخ ٝخبسعٜب. -6

 الإؽشاف ػ٠ِ اعزوطبة أػنبء ٤ٛئخ اُزذس٣ظ ثب٤ٌُِخ. -7
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 الإؽشاف ػ٠ِ رطج٤ن اُخطو ٝاُجشآظ اُذساع٤خ ك٢ ا٤ٌُِخ.  -8

 صلاصٛبد انؼًٛذ:

 ٝسكغ اُزٞف٤خ ثزؼ٤٤ْٜ٘ ا٠ُ ٓؼب٢ُ ٓذ٣ش اُغبٓؼخ.اخز٤بس ًٝلاء ا٤ٌُِخ ٝسإعبء الأهغبّ الأًبد٤ٔ٣خ  -1

ك٢ الاػزشاك ػ٠ِ هشاسارٜب خلاٍ أُقبدهخ ػ٠ِ ٓؾبمش اعزٔبػبد ٓغبُظ الأهغبّ، ُٝٚ اُؾن  -2

 ػؾشح ٣ٞٓبً ٖٓ ربس٣خ ٝفُٜٞب ا٤ُٚ. 15

 ر٘ل٤ز رٞف٤بد ٓغِظ ا٤ٌُِخ. -3

 لأٗظٔخ ٝاُِٞائؼ.افذاس اُوشاساد اُذاخ٤ِخ اُز٢ ٣وزن٤ٜب ؽغٖ ع٤ش اُؼَٔ ثب٤ٌُِخ ٝكوبً ُ -4

 روبس٣ش الأداء اُٞظ٤ل٢ اُز٢ ٣ؼذٛب ًٝلاء ا٤ٌُِخ ثؾؤٕ ٓ٘غٞث٤ْٜ.  اػزٔبد -5

ٓ٘ؼ الإعبصح اُؼبد٣خ ٝالامطشاس٣خ ٝالاعزض٘بئ٤خ ُٔ٘غٞث٢ ا٤ٌُِخ ٓغ اثلاؽ ؽئٕٝ أػنبء   اػزٔبد -6

 ٤ٛئخ اُزذس٣ظ ٝأُٞظل٤ٖ ٝكوبً ُِ٘ظبّ.

 بٓؼ٤خ.رل٣ٞل فلاؽ٤برٚ ٝكوبً ُِنٞاثو ُٝٞائؼ اُؼَٔ اُغ -7

 هِجبد اُؾشاء ٝكوبً ُلأٗظٔخ ٝاُِٞائؼ.  اػزٔبد -8

 رؾ٤ٌَ اُِغبٕ أُخزِلخ ػ٠ِ ٓغزٟٞ ا٤ٌُِخ. -9

 روبس٣ش رو٣ْٞ الأداء أُشكٞػخ ا٤ُٚ ٖٓ ٝؽذاد ا٤ٌُِخ.   اػزٔبد -10

 اُقشف ػ٠ِ ٓزطِجبد اُؼَٔ ك٢ ا٤ٌُِخ ٖٓ ٤ٓضا٤ٗخ ا٤ٌُِخ.   اػزٔبد -11

 ُٔ٘غٞث٢ ا٤ٌُِخ. اُزٞف٤خ ثقشف الاعزؾوبهبد ُِؼَٔ خبسط اُذٝاّ -12

 اُزٞف٤خ ثبُز٤ٌِق اُذاخ٢ِ ٝاُخبسع٢ ُٔ٘غٞث٢ ا٤ٌُِخ. -13

 اُزٞف٤خ ثبُز٤ٌِق ثبُؼَٔ خبسط اُذٝاّ اُشع٢ٔ ُٔ٘غٞث٢ ا٤ٌُِخ. -14

 اُزٞف٤خ ثؾنٞس ٓ٘غٞث٢ ا٤ٌُِخ اُذٝساد اُزذس٣ج٤خ داخَ اُغبٓؼخ ٝخبسعٜب. -15
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 اُزٞف٤خ ثبُزٔذ٣ذ ُؼنٞ ٤ٛئخ اُزذس٣ظ ثؼذ اٗزٜبء اُخذٓخ.  -16

 ثبُزؼبهذ ٓغ ػنٞ ٤ٛئخ اُزذس٣ظ ثؼذ روبػذٙ.  اُزٞف٤خ -17

ًٝبُخ ا٤ٌُِخ ُِؾئٕٝ اُزٞف٤خ ثبٜٗبء ػوٞد أػنبء ٤ٛئخ اُزذس٣ظ ؿ٤ش اُغؼٞد٤٣ٖ ثبُز٘غ٤ن ٓغ  -18

 سإعبء الأهغبّ. الأًبد٤ٔ٣خ ٝ

 أُٞاكوخ ػ٠ِ رؾ٣َٞ اُطبُت ٖٓ خبسط اُغبٓؼخ ٤ٌُِِخ.  -19

 . أُٞاكوخ ػ٠ِ رؾ٣َٞ اُطبُت ا٠ُ ا٤ٌُِخ ٖٓ ٤ًِخ أخشٟ -20

 أُٞاكوخ ػ٠ِ رؾ٣َٞ اُطبُت ٖٓ رخقـ ا٠ُ رخقـ أخش داخَ ا٤ٌُِخ.  -21

 ٔبػ ُِطبُت ثبُذساعخ ًطبُت صائش.أُٞاكوخ ػ٠ِ اُغ -22

 انٕكبلاد ٔالأقظبو الأكبدًٚٛخ ٔالإداراد انتبثؼخ نهؼًٛذ:

 ًٝبُخ ا٤ٌُِخ ُِؾئٕٝ الأًبد٤ٔ٣خ. 

 ُزط٣ٞش.ُِجؾش ٝا ًٝبُخ ا٤ٌُِخ 

 الأهغبّ الأًبد٤ٔ٣خ. 

 ُؼ٤بداد.اداسح ا 

 اداسح ا٤ٌُِخ. 

 .ُغ٘خ اُخطو ٝأُ٘بٛظ اُذساع٤خ 

 ٤ٌُِِخ. أُغِظ الاعزؾبس١ 

  اُطلاث٢أُغِظ الاعزؾبس١. 
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 انًكبتت انتبثؼخ نهؼًٛذ:

 ٝؽذح خذٓخ أُغزٔغ. -أ 

 . ٝالإػلاّ ٝؽذح اُؼلاهبد اُؼبٓخ -ة 

 ٝؽذح اػنبء ٤ٛئخ اُزذس٣ظ. -ط 

 ٌٓزت ػ٤ٔذ ا٤ٌُِخ. -د 

 ٔصذح خذيخ انًزتًغ: . أ

 :انتؼزٚف

ٛزٙ اُٞؽذح ثبُزخط٤و ٝاُز٘ظ٤ْ ُز٘ل٤ز أٗؾطخ خذٓخ أُغزٔغ أُوذٓخ ٖٓ ا٤ٌُِخ ٝٓ٘غٞث٤ٜب ثٜذف رخزـ 

الاسروبء ثبُخذٓبد اُطج٤خ ٝاُقؾ٤خ ُِٔغزٔغ ٝاُزو٣ْٞ اُذٝس١ ُٜزٙ اُخذٓبد ث٘بءً ػ٠ِ أساء أُغزل٤ذ٣ٖ، 

  ُزٞع٤ٜٜب ا٠ُ ؽبعبد أُغزٔغ ثبُٔؾبكظبد اُز٢ رخذٜٓب اُغبٓؼخ.

 :الإرتجبط

   شرجو ٝؽذح خذٓخ أُغزٔغ ثؼٔبدح ا٤ٌُِخ.ر

 الأْذاف:

 .سكغ ٓغزٟٞ اُٞػ٢ ك٢ أُغزٔغ ؽٍٞ فؾخ اُلْ ٝالأع٘بٕ -1

 .رؾغ٤غ ٓغبٛٔخ اُطلاة ك٢ خذٓخ أُغزٔغ -2

 .ر٤ٔ٘خ سٝػ اُؼَٔ اُزطٞػ٢ ٝاُغٔبػ٢ ث٤ٖ هلاة ٤ًِخ هت الأع٘بٕ -3

ت الأع٘بٕ ك٢ اُغبٓؼبد ص٣بدح اُزٞافَ ث٤ٖ هلاة ٤ًِخ هت الأع٘بٕ ك٢ عبٓؼخ عبصإ ٝهلاة ه -4

 .الأخشٟ

 .سكغ ٓغزٟٞ هِجخ هت الأع٘بٕ ػ٠ِ اُقؼ٤ذ ا٢ُٜ٘ٔ ٝاُلٌش١ -5
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 .رؾغ٤غ أُجبدساد أُز٤ٔضح اُخبفخ ثجشآظ ٝأٗؾطخ خذٓخ أُغزٔغ -6

اهبٓخ ؽشاًبد ٓغ عٜبد ٓخزِلخ ٖٓ ٓغزؾل٤بد ٝٓذاسط ٝعٔؼ٤بد خ٤ش٣خ ُزط٣ٞش ٝدػْ اُجشآظ  -7

 .اُزطٞػ٤خ ُخذٓخ أُغزٔغ

 :ًٓبوان

 ٓزبثؼخ اػذاد خطخ ع٣ٞ٘خ ُخذٓخ أُغزٔغ ٝكن الاؽز٤بعبد. -1

 أُغبٛٔخ ك٢ ص٣بدح ٝػ٢ أُغزٔغ أُؾ٢ِ ثقؾخ اُلْ ٝالأع٘بٕ. -2

 سفذ ٝر٘ظ٤ْ ٝرٞص٤ن أٗؾطخ خذٓخ أُغزٔغ ٝرط٣ٞشٛب. -3

 ؽش ٓ٘غٞث٢ ا٤ٌُِخ ػ٠ِ أُؾبسًخ ك٢ أٗؾطخ خذٓخ أُغزٔغ. -4

 افذاس ؽٜبداد ثبُ٘ؾبه أُوذّ. -5

 ؾطخ خذٓخ أُغزٔغ ٝسكؼٜب ُؼ٤ٔذ ا٤ٌُِخ.اػذاد روش٣ش ػٖ أٗ -6

 رو٣ْٞ ٓؾبسًخ ا٤ٌُِخ ك٢ أٗؾطخ ٝكؼب٤ُبد خذٓخ أُغزٔغ. -7

 ٓزبثؼخ رٞص٤ن الأٗؾطخ )ًبلاعزؾبساد، ٝاُخذٓبد اُؼلاع٤خ، ٝأُؾبمشاد ٝٗؾٞ رُي( -8

 ر٘ل٤ز ٓب ٣ٌِلٜب ثٚ ػ٤ٔذ ا٤ٌُِخ ٖٓ أػٔبٍ. -9

 :يشزف انٕصذح

 ٠ِ اُٞؽذح ٝ ٓزبثؼخ ع٤ش ػِٜٔب.ٛٞ ػنٞ ٤ٛئخ اُزذس٣ظ أٌُِق ثبلإؽشاف ػ

 :ًٓبوان

 ٓزبثؼخ ر٘ل٤ز اُغ٤بعخ اُؼبٓخ أُٞمٞػخ ُزؾو٤ن أٛذاف اُٞؽذح ثٔب ٣زلن ٓغ ع٤بعخ ٝأٛذاف ا٤ٌُِخ. -1

 ٓزبثؼخ رؾ٤ٌَ ا٤ٌَُٜ اُز٘ظ٢ٔ٤ ُِٞؽذح ٝرؾذ٣ذ ٜٓبّ ُغبٕ اُٞؽذح. -2

 الاعزٔبع دٝس٣بً ثؤػنبء اُٞؽذح. -3
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 .ٓشاعؼخ اُخطو اُغ٣ٞ٘خ ُِغبٕ اُٞؽذح -4

 .مغ اُخطخ اُغ٣ٞ٘خ ُِٞؽذحٝ -5

 انهزبٌ انتبثؼخ نٕصذح خذيخ انًزتًغ

 نزُخ الأَشطخ ٔانفؼبنٛبد .1

 انتؼزٚف:

ٝمغ خطخ ٝأ٣نب رز٠ُٞ ر٘ظ٤ْ الأٗؾطخ ٝاُلؼب٤ُبد ُخذٓخ أُغزٔغ داخَ ٝخبسط ا٤ٌُِخ ٢ٛ ُغ٘خ 

 .ع٣ٞ٘خ ُلأٗؾطخ ٝاُلؼب٤ُبد أُوزشؽخ

 انًٓبو:

  ٝمغ خطخ ؽبِٓخ ُِجشآظ أُوزشؽخ -1

 ْ ٝاداسح اُجشآظ أُؼزٔذح ر٘ظ٤ -2

 ُ٘غبػ اُلؼب٤ُبد أُؼزٔذح  ّٓب ٣ِضػَٔ ًَ  -3

 :اُِغبٕ اُزب٤ُخ ثبُٜٔبّ أُؾذدح ٝرزٌٕٞ ٖٓ

 اُِغ٘خ اُز٘ظ٤ٔ٤خ  

 اُِغ٘خ اُؼ٤ِٔخ  

 ُْغ٘خ اُزق٤ٔ  

 ُغ٘خ اُزشعٔخ  

 ُغ٘خ اُذ٣ٌٞس  

 ُغ٘خ ا٤ُٔضا٤ٗخ  

 :انهزُخ انتُظًٛٛخ 
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o ٝمغ خطخ ؽبِٓخ ُِجشآظ أُوزشؽخ. 

o اػ ا٤ٌَُٜ اُز٘ظ٢ٔ٤ ُِجشآظ ٝرٞص٣غ أُٜبّ ػ٤ِٜباهزش. 

 :انهزُخ انؼهًٛخ  

o عٔغ أُؼِٞٓبد اُؼ٤ِٔخ اُقؾ٤ؾخ ٌَُ اُجشآظ. 

o رٞص٤وٜب ٖٓ أُخزق٤ٖ ٖٓ أػنبء ٤ٛئخ اُزذس٣ظ. 

 :نزُخ انتصًٛى  

o رق٤ْٔ ٝهجبػخ أُ٘ؾٞساد ٝأُِلبد اُذػبئ٤خ. 

o ٝ اُجٞعزشاد أُطِٞثخ ٖٓ ًَ اُِغبٕرق٤ْٔ أُ٘ؾٞساد. 

 نزُخ انتزرًخ: 

o ٣زطِت ػِْٜٔ اسرجبهبً ٝص٤وبً ثبُِغ٘خ اُؼ٤ِٔخ. 

o رشعٔخ ٓب ٣ِضّ ُِـخ اُؼشث٤خ. 

 :نزُخ انذٚكٕر 

o رؾذ٣ذ الأسًبٕ ٝأُغغٔبد أُزطِجخ ٌَُ سًٖ ٝالأُٞإ ٝاُؤبػ أُطِٞة. 

o رؾذ٣ذ الأدٝاد أُطِٞثخ ُِذ٣ٌٞساد ُِجشآظ أُوزشؽخ. 

 :نزُخ انًٛشاَٛخ 

 .٤خ أُزغِٔخ ػ٠ِ اؽز٤بعبد اُِغبٕ ٝٓغئ٤ُٝزٚ ػٖ الأٓٞس أُب٤ُخ ُِجشآظرٞص٣غ ا٤ُٔضاٗرز٠ُٞ 
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 :نزُخ انًضبضزاد ٔانُذٔاد .2

 :انتؼزٚف

رز٠ُٞ الأٗؾطخ اُخبفخ ثبهبٓخ أُؾبمشاد أُؾووخ ُشعبُخ ا٤ٌُِخ ٝأٛذاكٜب ٗؾٞ أُغزٔغ ٢ٛ ُغ٘خ 

 أُٜبّ. ػذح ك٢ ر٘ل٤زكشػ٤ّخَ ػ٘ذ اُؾبعخ ُِٔغب ُغبٕ أٝ ُغ٘خ ٝروّٞ ٛزٙ اُِغ٘خ ثزؾ٤ٌَ

 :انًٓبو

 ر٘غ٤ن أُئرٔشاد أٝ اُ٘ذٝاد اُز٢ رؾزنٖ أُؾبمشاد. -1

 .ك٢ ر٘غ٤ن أُئرٔش أُزؼبٕٝرؼ٤٤ٖ  -2

 .اخز٤بس ٝرشر٤ت ٓٞام٤غ أُؾبمشاد -3

 :نزُخ انذٔراد انقصٛزح .3

 :انتؼزٚف

ٝروّٞ ٛزٙ اُِغ٘خ  هبٓخ اُذٝساد اُؼ٤ِٔخ اُوق٤شح ؽغت الاؽز٤بطا ٢ٛ ُغ٘خ رز٠ُٞ

 أُٜبّ. كشػ٤ّخَ ػ٘ذ اُؾبعخ ُِٔغبػذح ك٢ ر٘ل٤ز ُغبٕ أٝ غ٘خُ ثزؾ٤ٌَ

 :انًٓبو

 .اُذٝسادر٘غ٤ن ٓٞػذ ٝٓذح  -1

 .اُذٝسادك٢ ر٘غ٤ن  أُزؼبٕٝٗٞرؼ٤٤ٖ  -2

 .اُذٝساداخز٤بس ٝرشر٤ت ٓٞام٤غ  -3

 .اُذٝساداُجؾش ػٖ ساػ٢ سع٢ٔ  -4
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 :نزُخ انتخقٛف انصضٙ .4

 انتؼزٚف

 .ع٘بٕ ثب٤ٌُِخ ٝٓشاكوٜبرز٠ُٞ اُزٞػ٤خ ٝاُزضو٤ق ثقؾخ اُلْ ٝالأ٢ٛ ُغ٘خ 

 انًٓبو 

  .رٞص٣غ أُ٘ؾٞساد ٝاُجٞعزشاد اُزضو٤ل٤خ ك٢ الأٓبًٖ أُ٘بعجخ -1

  .أُ٘بعجخاخز٤بس أُٞام٤غ  -2

  .أُ٘بعجخ اخز٤بس اُل٤ذ٣ٞٛبد اُزضو٤ل٤خ -3

  .أُ٘ؾٞساد ٝاُل٤ذ٣ٞٛبد زٞص٣غرؾذ٣ذ أُٞاهغ أُ٘بعجخ ُ -4

 .نزُخ انجزايذ انصٛفٛخ .5

 انتؼزٚف

 .ُز٘غ٤ن ٝاُزغ٤ٜض ُغ٤ٔغ اُجشآظ أُوبٓخ ك٢ الإعبصح اُق٤ل٤خرز٠ُٞ اُغ٘خ ٢ٛ 

 انًٓبو 

 .ر٘غ٤ن ٝٗزو٤ؼ اُجشآظ اُزٞػ٣ٞخ ك٢ كزشح اُق٤ق -1

 .اخز٤بس ٓٞام٤غ اُجشآظ -2

 .اخز٤بس ٓٞاهغ اهبٓخ اُجشآظ -3

  .اخز٤بس اُؾش٣ؾخ أُغزٜذكخ -4

 .اُز٘غ٤ن ٓغ داػْ أٝ ساػ٢ سع٢ٔ -5

 .ٓظرؼ٤٤ٖ أُؾبس٤ًٖ ٝأُزؼب٤ٖٗٝ ك٢ اُجشٗب -6

  .ػَٔ أٝ ر٘و٤ؼ أُٞاد اُزٞػ٣ٞخ -7
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 ٔالاػلاو ٔصذح انؼلاقبد انؼبيخ . ة

 :انتؼزٚف

ًٔب رٜزْ ث٘ؾش أخجبس ا٤ٌُِخ ك٢ ٝعبئَ هبد اُؼبٓخ ٝٓٞهغ ا٤ٌُِخ الاٌُزش٢ٗٝ لاٝاُؼ الإػلا٤ٓخ اُؾئٕٝالإؽشاف اُؼبّ ػ٠ِ 

 بد ر٘ظ٤ْ اُِوبءاد ٝأُئرٔشاد. الإػلاّ أُخزِلخ ٝر٘ظ٤ْ اعزوجبٍ اُٞكٞد اُز٢ رضٝس ا٤ٌُِخ ٝٓزبثؼخ ٓغزِضٓ

  الارتجبط:

  .ُزط٣ٞشِجؾش ٝاا٤ٌُِخ ُرشرجو اُٞؽذح اداس٣ًب ٝر٘ظ٤ًٔ٤ب ثغؼبدح ٤ًَٝ 

 انًٓبو:

 ٝرؾذ٣ش ٓؾزٞاٙ. اداسح أُٞهغ الاٌُزش٢ٗٝ ثب٤ٌُِخ ٝرط٣ٞشٙالإؽشاف ػ٠ِ  -1

 .٢ٗٝاهغبّ ٝاداساد ا٤ٌُِخ ك٢ رط٣ٞش ٝرؾغ٤ٖ اعزخذاّ ٓٞهغ ا٤ٌُِخ الاٌُزش اُز٘غ٤ن -2

 .ٓغ اُو٘ٞاد الإداس٣خ ك٢ اُغبٓؼخ ٝاُزٞافَ اُجٞاثخ الإٌُزش٤ٗٝخ ٝاُزؼبٕٝ  -3

 .ٝسػ اُؼَٔ رلؼ٤َ خطخ ُزـط٤خ ع٤ٔغ ٗؾبهبد ا٤ٌُِخ ًبُٔؾبمشاد ٝاُ٘ذٝاد ٝ -4

 .رؾغ٤ٖ ٝاثشاص فٞسح ا٤ٌُِخ ُذٟ اُؼبٓخ ٝك٢ اُٞعبئَ الاػلا٤ٓخ -5

 ٔصذح اػضبء ْٛئخ انتذرٚض: . د

 :الأْذاف

 ٤خ ٓؼ٤بس٣خ ك٢ ًبكخ اًُٞبلاد ٝالأهغبّ ٝاُٞؽذاد داخَ ا٤ٌُِخ.اُٞفٍٞ ٤ُٜئخ رؾـ٤ِ -1

                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                           . ٝٓغبػذ٣ْٜ  اُزذس٣ظ   ٤ٛئخ   أػنبء   ا٠ُ   اُطِجخ   لأػذاد   ٓزٞاصٗخ   ٗغجخ   رؾو٤ن -2

ك٢ اهبس ٓزٞاصٕ ثؾغت  باُذًزٞساٙ ٝٓب ٣ؼبدُٜ   ؽٜبدح   ؽِٔخ   ٖٓ   اُزذس٣ظ   ٤ٛئخ   أػنبء   ٗغجخ   ص٣بدح -3

                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                          اؽز٤بعبد ا٤ٌُِخ ٝالإٌٓبٗبد أُزبؽخ.
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  أُؼب٤٣ش   مٖٔ    أُخزِلخ   الإداساد   ا٠ُ   ؽٌْٜٔ   ك٢   ٖٝٓ      أُٞظل٤ٖ   لأػذاد   ٓزٞاصٗخ   ٗغجخ   ؾو٤نر -4

                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                       . أُؼزٔذح 

 انًٓبو:

 .اُلئبد أُغبػذح ثب٤ٌُِخػنبء ٤ٛئخ اُزذس٣ظ ٝأ خ ٖٓؽز٤بعبد ا٤ٌُِآزبثؼخ    -1

 الإؽشاف ػ٠ِ اعزوجبٍ هِجبد اُؼَٔ ُِزخققبد اُز٢ ُْ ٣غذ ثٜب اُؼغض . -2

 .ٖٓ هجَ اُغٜخ أُخزقخ ثبُغبٓؼخ اػذاد اُؼشك اُٞظ٤ل٢ٓزبثؼخ دساعخ اُٞصبئن ٝاُؾٜبداد هجَ  -3

 .خلاٍ اُٞؽذحؾْٜ ٖٓ ػشٝك اُؼَٔ ُٖٔ رْ رشؽ٤ ٓزبثؼخالإؽشاف ػ٠ِ  -4

 ٝاُزؤًذ ٖٓ أًبٍ أُغز٘ذادٝأُٞظل٤ٖ الأػنبء أُزؼبهذ٣ٖ  اعزوجبٍالإؽشاف ػ٠ِ ػ٤ِٔخ  -5

 اُلاصّ.لإًٔبٍ  اُغٜبد أُخزقخ ثبُغبٓؼخسكغ ٓجبؽشرْٜ ا٠ُ  أُطِٞثخ صْ

اػذاد هبػذح ث٤بٗبد ٌَُ اُٞظبئق اُز٢ ٣زْ هشؽٜب اثزذاءً ٖٓ الإػلإ ٝؽز٠ افذاس هشاساد  -6

 .ؼ٤٤ٖاُز

 .٣ُٖشد ػ٠ِ اُؾٌب١ٝ ٝاُزظِٔبد أُوذٓخ ٖٓ أُغزجؼذا -7

 اػذاد اُزوبس٣ش اُذٝس٣خ ػٖ اٗغبصاد الإداسح. -8

 الاتصبلاد:

 رزجغ اُٞؽذح اداس٣ب ٣ٝشأعٜب ػ٤ٔذ ا٤ٌُِخ ٝرؼط٠ ُٜب اُقلاؽ٤خ ثبُزٞافَ داخ٤ِب ٓغ:

 ًٝبلاد ا٤ٌُِخ. .1

 ًبكخ أهغبّ ا٤ٌُِخ. .2

 اُؾئٕٝ الإداس٣خ ثب٤ٌُِخ. .3

 هغبّ.سإعبء الأ .4
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 نزُخ انخطظ ٔانًُبْذ انذراطٛخ: . ث

 كبفخ انًٓبو ٔانصلاصٛبد نٓذِ انهزُّ تتضذد ثُبء ػهٗ انذنٛم انصبدر يٍ ٔكبنخ انزبيؼخ نهشؤٌٔ الأكبدًّٚٛ

 :نكهٛخ طت الأطُبٌانًزهض الاطتشبر٘  . د

 :انتؼزٚف

٤ٔ٣خ, ٝك٢ رٞع٤ٚ ع٤بعبرٜب ٛٞ ٤ٛئخ اعزؾبس٣خ ٤ٌُِِخ رٜذف ُِٔغبٛٔخ ك٢ اُزؾغ٤ٖ أُغزٔش ُجشآظ ا٤ٌُِخ الأًبد

 أُغزوج٤ِخ ٝرو٣ْٞ خططٜب الإعزشار٤غ٤خ ٝاُزٞافَ ٓغ اُوطبػبد اُؼبٓخ ٝاُخبفخ.

 : تُظٛق انًزهض

 ٣شؽؼ ٓغِظ ا٤ٌُِخ أػنبء أُغِظ ػ٠ِ ألا ٣وَ ػٖ رغؼخ أػنبء.  -1

 ٣ٌٕٞ رؾ٤ٌَ أُغِظ ػ٠ِ اُ٘ؾٞ اُزب٢ُ:   -2

  .ػ٤ٔذ ا٤ٌُِخ 

 بة اُوشاس ثب٤ٌُِٚصلاصخ ٖٓ أػنبء ٤ٛئخ اُزذس٣ظ ٝأفؾ. 

 .صلاصخ ٖٓ أسثبة اُؼَٔ ك٢ اُوطبػ٤ٖ اُخبؿ ٝاُؾ٢ٌٓٞ 

 .صلاصخ ٖٓ خش٣غ٢ ا٤ٌُِخ 

أ٤ًٓ٘ب جؾش ٝاُزط٣ٞش٤ًَُِٝ ا٤ٌُِخ ٣ٌٕٞ  أ٣ٕخزبس أُغِظ ك٢ عِغزٚ الأ٠ُٝ اُشئ٤ظ ٝٗبئجٚ ػ٠ِ  -3

 ُِٔغِظ. 

 ٣غزٔغ أُغِظ ثذػٞح ٖٓ سئ٤غٚ ٓشر٤ٖ ػ٠ِ ع٣ٞ٘بً.  -4

داخَ ا٤ٌُِخ أٝ خبسعٜب، ًٔب ٣غٞص ُٚ دػٞح ٖٓ ٣شٟ ٖٓ خبسط  ٣غٞص ػوذ عِغبد أُغِظ -5

 أُغِظ ُؾنٞس عِغبرٚ. 

  هبثِخ ُِزغذ٣ذ. ٓبٕرٌٕٞ ػن٣ٞخ أُغِظ ػب -6
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 ٣ُٔ٘ؼ أػنبء أُغِظ ؽٜبدح روذ٣ش ػ٘ذ اٗزٜبء ٓذح ػن٣ٞزْٜ ك٢ أُغِظ.  -7

 يٓبو انًزهض:  

 روذ٣ْ ٓوزشؽبد ثؾؤٕ ًَ ٓب ٣خذّ اعزؾشاف ٓغزوجَ ا٤ٌُِخ.  -1

 ٣ْ عجَُ رؼ٤ٔن اُؾشاًخ ث٤ٖ ا٤ٌُِخ ٝأُغزٔغ أُؾ٢ِ ٝاُؼب٢ُٔ. روذ -2

 الإعٜبّ ك٢ رط٣ٞش اُجشآظ ٝأُ٘بٛظ ٝكن ٓزطِجبد عٞم اُؼَٔ.  -3

 روذ٣ْ ٓوزشؽبد ٖٓ ؽؤٜٗب رٞك٤ش اُذػْ أُبد١ ٝأُؼ١ٞ٘ ٤ٌُِِخ.  -4

ٜذف الإعٜبّ ك٢ ٝمغ آ٤ُخ ُِز٘غ٤ن لإهبٓخ ٓؾشٝػبد ٓؾزشًخ ث٤ٖ ا٤ٌُِخ ٝهطبػبد أُغزٔغ ث -5

 ا٣غبد ؽٍِٞ ُٔؾٌلاد أُغزٔغ ثقٞسح رٌب٤ِٓخ. 

 هزشاػ أعب٤ُت ُزٞك٤ش ٓقبدس ر٣َٞٔ ُٔؾشٝػبد ا٤ٌُِخ اُزط٣ٞش٣خ. ا -6

 انًزهض الاطتشبر٘ انطلاثٙ . س

 : انتؼزٚف

ٛٞ ٤ٛئخ اعزؾبس٣خ رٜذف ا٠ُ رؾو٤ن أُؾبسًخ اُطلاث٤خ اُلؼبُخ ك٢ اُوشاس اُغبٓؼ٢ ُزط٣ٞش اُؼ٤ِٔخ اُزؼ٤ٔ٤ِخ 

ٝرِٔظ ٝعٜبد ٗظش اُطلاة / اُطبُجبد ؽ٤بٍ ٓب ٣وذّ ُْٜ / ُٜٖ ٖٓ أٗؾطخ رؼ٤ٔ٤ِخ ٝلافل٤خ ٝخذ٤ٓخ  ٝالأًبد٤ٔ٣خ،

 ُِٞفٍٞ ا٠ُ ٓغزٔغ أُؼشكخ ٝاُؼِْ.

 : تُظٛق انًزهض

  -ثوشاس ٖٓ ٓغِظ ا٤ٌُِخ ٣ٌٕٝٞ اُزؾ٤ٌَ ػ٠ِ اُ٘ؾٞ اُزب٢ُ: أُغِظ٣زْ رؾ٤ٌَ   -1

  .ػ٤ٔذ ا٤ٌُِخ سئ٤غًب 

 ٜ٘اُطلاة ٝاُطبُجبدْ ٖٓ هجَ اُؼ٤ٔذ ث٘بء ػ٠ِ رشؽ٤ؾبد ػذد خٔغخ هلاة ٣زْ رؼ٤٤ . 

 ٣غزٔغ أُغِظ ثؾٌَ دٝس١ ٓشر٤ٖ ك٢ اُلقَ اُذساع٢ اُٞاؽذ.   -2

 ٣ٌٖٔ دػٞح أُغِظ ُلاٗؼوبد ثؾٌَ اعزض٘بئ٢ ارا هِت رُي ًزبثخً ٗقق الأػنبء ػ٠ِ الأهَ.   -3
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 ٓطشٝؽخ ُِ٘وبػ.  ٣غٞص دػٞح أُغِظ ُلاٗؼوبد ثؾٌَ اعزض٘بئ٢ ارا رِو٠ اُشئ٤ظ ٓٞمٞػبد  -4

 أْذاف انًزهض: 

 اُزٞافَ ث٤ٖ ا٤ٌُِخ ٝهلاثٜب ثٔب ٣ؼ٤ٖ ػ٠ِ رؾغ٤ٖ ع٤ش اُؼ٤ِٔخ الأًبد٤ٔ٣خ ٝاُزشث٣ٞخ ٝاُخذ٤ٓخ ثب٤ٌُِخ.   -1

 رِٔظ ٝعٜبد ٗظش اُطلاة / اُطبُجبد ؽ٤بٍ ٓب ٣وُذّ ُْٜ داخَ ا٤ٌُِخ ٖٓ أٗؾطخ أًبد٤ٔ٣خ ٝلافل٤خ ٝخذٓبد.   -2

 ذ ا٤ٌُِخ ك٢ أُغبلاد اُز٢ رْٜ اُطلاة / اُطبُجبد. روذ٣ْ اُ٘قؼ ٝأُؾٞسح ُؼ٤ٔ  -3

اُزؼبٕٝ ُغؼَ ا٤ٌُِخ أٌُبٕ الأٓضَ ُزِو٢ أُؼبسف ٝاُج٤ئخ اُخقجخ ُِزؾشة ثبُٔضَ اُؼ٤ِب ٝالأخلام ٝاُزؼبسف   -4

 ٝاُزآُق ث٤ٖ ع٤ٔغ ٓ٘غٞث٤ٜب. 

 سثو اُطلاة / اُطبُجبد ثب٤ٌُِخ ٝأٗؾطزٜب.   -5
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 الأقظبو الأكبدًٚٛخ:

 هض انقظىيز

 : انتؼزٚف

ٍْ فلاؽ٤بدً ك٢ اُؾئٕٝ الأ ًبد٤ٔ٣خ ك٢ ؽذٝد ٣زؤُق ٓغِظ اُوغْ ٖٓ أػنبء ٤ٛئخ اُزذس٣ظ ك٤ٚ، ٌَُٝ ٓغِظِ هغ

 اُ٘ظبّ ُٝٞائؾٚ.

 تُظٛى انًزهض: 

 ٣غزٔغ ٓغِظ اُوغْ ٓشح ًَ ؽٜش ػ٠ِ الأهَ، ٝلا ٣قؼ الاعزٔبع الا ثؾنٞس صِض٢ أػنبئٚ. -1

د٢ٔ٣ ٝرقذس هشاساد أُغِظ ثبلأؿِج٤خ أُطِوخ لأفٞاد الأػنبء ٣زشأط أُغِظ سئ٤ظ اُوغْ الأًب -2

 اُؾبمش٣ٖ ٝػ٘ذ اُزغب١ٝ ٣شعؼ اُغبٗت اُز١ ك٤ٚ اُشئ٤ظ.

رؼزجش هشاساد أُغِظ ٗبكزح ٓب ُْ ٣شد ػ٤ِٜب اػزشاك ٖٓ ػ٤ٔذ ا٤ٌُِخ ٝارا اػزشك ػ٤ِٜب أػبدٛب ا٠ُ  -3

أُغِظ ػ٠ِ سأ٣ٚ ٣ؾبٍ اُوشاس  ٓغِظ اُوغْ ٓؾلٞػخ ثٞعٜخ ٗظشٙ ُذساعزٜب ٖٓ عذ٣ذ، كبرا ثو٢

 أُؼزشك ػ٤ِٚ ا٠ُ ٓغِظ ا٤ٌُِخ ُِجذ ك٤ٚ.

 يٓبو انًزهض: 

 اُزٞف٤خ ثزؼ٤٤ٖ أػنبء ٤ٛئخ اُزذس٣ظ، ٝأُؼ٤ذ٣ٖ، ٝأُؾبمش٣ٖ، ٝاػبسرْٜ، ٝٗذثْٜ، ٝرشه٤برْٜ. -1

 اُزٞف٤خ ثبهشاس خطو اُذساعخ أٝ رؼذ٣ِٜب. -2

 أُوشسح ٝأُشاعغ ك٢ اُوغْ.اُزٞف٤خ ثبهشاس اُجشآظ ٝأُ٘بٛظ اُذساع٤خ ٝاٌُزت  -3

 رؾغ٤غ أػنبء اُوغْ ػ٠ِ اػذاد اُجؾٞس اُؼ٤ِٔخ، ٝر٘غ٤وٜب، ٝاُؼَٔ ػ٠ِ ٗؾشٛب. -4

اهزشاػ أعٔبء أؽخبؿ ؿ٤ش ٓزلشؿ٤ٖ ٖٓ ر١ٝ أٌُبٗخ اُؼ٤ِٔخ اُجبسصح ثبُزذس٣ظ أٝ الإؽشاف ػ٠ِ  -5

 اُجؾٞس ٝاُشعبئَ اُؼ٤ِٔخ. 
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ئش٣ٖ، ٖٓ اُغؼٞد٤٣ٖ ٝؿ٤شْٛ، ُٔذح ٓؾذدح الاهزشاػ ٝاُزٞف٤خ ثبلاعزؼبٗخ ثٔزخقق٤ٖ ثقلخ صا -6

 ُِزذس٣ظ ك٢ اُوغْ.

 اُشكغ ُٔغِظ ا٤ٌُِخ ثزوش٣ش ػٖ ؽبُخ أُجزؼض٤ٖ ك٢ دساعزْٜ ثؼذ ٓن٢ ٗقق أُذح. -7

 سكغ روش٣ش ع١ٞ٘ ٓلقَ ػٖ ٝمغ الاثزؼبس ك٢ اُوغْ ا٠ُ ٓغِظ ا٤ٌُِخ ثؼذ اهشاسٙ. -8

 ُوغْ.اهزشاػ اُخطو اُلاصٓخ ُِذساعبد اُؼ٤ِب ٝمٞاثو اُوجٍٞ ثب -9

 اُ٘ظش ك٢ اُزوش٣ش أُوذّ ػٖ اٗغبصاد ػنٞ ٤ٛئخ اُزذس٣ظ خلاٍ اُزلشؽ اُؼ٢ِٔ.   -10

 اُ٘ظش ك٤ٔب ٣ؾ٤ِٚ ا٤ُٚ ٓغِظ ا٤ٌُِخ أٝ سئ٤غٚ أٝ ًٝلاإٛب ُِذساعخ ٝاثذاء اُشأ١.  -11

 رؾ٤ٌَ ُغبٕ دائٔخ أٝ ٓئهزخ ٖٓ ث٤ٖ أػنبء ٤ٛئخ اُزذس٣ظ.  -12

 صلاصٛبد انًزهض:

 ٖ ؿ٤شْٛ.رؾ٤ٌَ ُغبٕ ٖٓ ث٤ٖ أػنبئٚ أٝ ٓ -1

 اُزٞف٤خ ثٔؼبدُخ أُوشساد اُز٢ دسعٜب اُطبُت خبسط اُغبٓؼخ. -2

 اُزٞف٤خ ثزؾ٤ٌَ ُغبٕ ٓشاعؼخ اُ٘ظ٤ش ُلاخزجبساد.  -3

 رٞص٣غ أُؾبمشاد ٝاُزٔبس٣ٖ ٝالأػٔبٍ ػ٠ِ أػنبء ٤ٛئخ اُزذس٣ظ ٖٝٓ ك٢ ؽٌْٜٔ.   اػزٔبد -4

 اُزٞف٤خ ثزؼ٤٤ٖ أػنبء ٤ٛئخ اُزذس٣ظ. -5

 ٣ظ ٝرشؽ٤ؼ ػذد ٖٓ أُؾ٤ٌٖٔ أُزخقق٤ٖ لا ٣وَ ػٖ صٔب٤ٗخ.اُزٞف٤خ ثزشه٤خ ػنٞ ٤ٛئخ رذس -6

اُزٞف٤خ ثؾقٍٞ ػنٞ ٤ٛئخ اُزذس٣ظ ػ٠ِ اعبصح رلشؽ ػ٢ِٔ ُٔذح ػبّ دساع٢ ثؼذ ٓن٢ خٔظ  -7

ع٘ٞاد ٖٓ رؼ٤٤٘ٚ أٝ رٔزؼٚ ثبعبصح رلشؽ ػ٢ِٔ عبثوخ، أٝ ُٔذح كقَ دساع٢ ٝاؽذ ثؼذ ٓن٢ صلاس 

 ٢ٔ عبثوخ.ع٘ٞاد ٖٓ رؼ٤٤٘ٚ أٝ رٔزؼٚ ثبعبصح رلشؽ ػِ

 اُزٞف٤خ ثوجٍٞ روبس٣ش اُزلشؽ اُؼ٢ِٔ لأػنبء ٤ٛئخ اُزذس٣ظ.  -8
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اُزٞف٤خ ثبُٔٞاكوخ ػ٠ِ ػَٔ ػنٞ ٤ٛئخ اُزذس٣ظ ثقلخ ٓغزؾبس ؿ٤ش ٓزلشؽ ك٢ اُغٜبد اُؾ٤ٌٓٞخ  -9

 أٝ اُوطبع اُخبؿ أٝ أُ٘ظٔبد الإه٤ٔ٤ِخ أٝ اُذ٤ُٝخ.

شاد ٝاُ٘ذٝاد اُز٢ رؼوذ داخَ اُزٞف٤خ ثبُٔٞاكوخ ػ٠ِ ٓؾبسًخ ػنٞ ٤ٛئخ اُزذس٣ظ ك٢ أُئرٔ -10

 أٌُِٔخ ٝخبسعٜب.

 اُزٞف٤خ ث٘ذة ػنٞ ٤ٛئخ اُزذس٣ظ ٖٝٓ ك٢ ؽٌٔٚ ُِؼَٔ ُذٟ اُغٜبد اُؾ٤ٌٓٞخ. -11

 اُزٞف٤خ ثبػبسح خذٓبد ػنٞ ٤ٛئخ اُزذس٣ظ ٖٝٓ ك٢ ؽٌٔٚ. -12

 اُزٞف٤خ ثب٣لبد ػنٞ ٤ٛئخ اُزذس٣ظ ك٢ ٜٓٔخ ػ٤ِٔخ خبسط ٓوش اُغبٓؼخ. -13

 ذس٣ظ ُِزذس٣ظ خبسط أٌُِٔخ.اُزٞف٤خ ثب٣لبد ػنٞ ٤ٛئخ اُز -14

اُزٞف٤خ ثبُغٔبػ ُؼنٞ ٤ٛئخ اُزذس٣ظ ثبُغلش لإعشاء ثؾٞس ك٢ عبٓؼخ ؿ٤ش عبٓؼزٚ خلاٍ اُؼطِخ  -15

 اُق٤ل٤خ.

اُزٞف٤خ ثوجٍٞ اعزوبُخ ػنٞ ٤ٛئخ اُزذس٣ظ ٖٝٓ ك٢ ؽٌٔٚ أٝ اؽبُزٚ ا٠ُ اُزوبػذ أُجٌش ث٘بء ػ٠ِ  -16

 هِجٚ.

 ٔذح لا رض٣ذ ػٖ ع٘ز٤ٖ هبثِخ ُِزغذ٣ذ.اُزٞف٤خ ثبلاعزؼبٗخ ثؤعبرزح ؿ٤ش ٓزلشؿ٤ٖ ُ -17

 اُزٞف٤خ ثبلاعزؼبٗخ ثبٌُلبءاد اُغؼٞد٣خ أُز٤ٔضح ٖٓ خبسط اُغبٓؼخ ُِو٤بّ ثبُزذس٣ظ.   -18

اُزٞف٤خ ث٘وَ ػنٞ ٤ٛئخ اُزذس٣ظ ٖٝٓ ك٢ ؽٌٔٚ ك٢ ٗطبم رخققٚ اُؼ٢ِٔ ٖٓ هغْ ا٠ُ أخش   -19

 داخَ ا٤ٌُِخ. 

ٗطبم رخققٚ اُؼ٢ِٔ ٖٓ ٤ًِخ ا٠ُ ٤ًِخ  اُزٞف٤خ ث٘وَ ػنٞ ٤ٛئخ اُزذس٣ظ ٖٝٓ ك٢ ؽٌٔٚ ك٢  -20

 أخشٟ ك٢ اُغبٓؼخ. 

 اُزٞف٤خ ث٘وَ ػنٞ ٤ٛئخ اُزذس٣ظ ٖٝٓ ك٢ ؽٌٔٚ ا٠ُ ٝظ٤لخ خبسط اُغبٓؼخ.   -21
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 رشكغ اُزٞف٤بد اُغبثوخ ا٠ُ ٓغِظ ا٤ٌُِخ.  -22

اُزٞف٤خ ثزٞظ٤ق ٖٓ رغبٝص اُؾذ الأػ٠ِ ُِؼٔش)عز٤ٖ ع٘خ ٤ٓلاد٣خ( ك٢ ؽذٝد ػؾش ع٘ٞاد  -23

زح أُؾبس٤ًٖ ٝخٔظ ع٘ٞاد ُلأعبرزح أُغبػذ٣ٖ ٝصلاس ع٘ٞاد ثبُ٘غجخ ُِلئبد ُلأعبرزح ٝالأعبر

 الأخشٟ.

اُزٞف٤خ ثبؽزغبة اُخجشاد ك٢ ؿ٤ش اُزذس٣ظ اُغبٓؼ٢ ارا ًبٗذ ك٢ ٓغبٍ اُزخقـ ٝثؼذ أُئَٛ  -24

 اُؼ٢ِٔ اُز١ رْ اُزؼبهذ ٓؼٚ ػ٠ِ أعبعٚ ثٞاهغ ع٘خ ٌَُ ع٘ز٤ٖ.

 أٝ ٗذٝح ػ٤ِٔخ.  اُزٞف٤خ ثؾنٞس ػنٞ ٤ٛئخ اُزذس٣ظ ٓئرٔشا -25

 اُزٞف٤خ ثبثزؼبس أُؼ٤ذ٣ٖ ٝأُؾبمش٣ٖ ٝاُزٔذ٣ذ ُْٜ أٝ اٜٗبء ثؼضبرْٜ. -26

 اُزٞف٤خ ثبُٔٞاكوخ ػ٠ِ رـ٤٤ش أُجزؼش ُزخققٚ أٝ عبٓؼزٚ أٝ ثِذ اُذساعخ.  -27

 اُزٞف٤خ ثبُٔٞاكوخ ػ٠ِ اُشؽِخ اُؼ٤ِٔخ ُِٔجزؼش. -28

 ض٤ٖ ٝ أُزذسث٤ٖ. اُز٘غ٤ن ٓغ ُغ٘خ الاثزؼبس ٝاُزذس٣ت ك٢ ٓزبثؼخ أٝمبع أُجزؼ -29
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 رئٛض انقظى

 : انتؼزٚف

 ك٢ ؽذٝد اُ٘ظبّ ُٝٞائؾٚ. ُِوغْٛٞ ػنٞ ٤ٛئخ اُزذس٣ظ ثب٤ٌُِخ اُز١ ٣ز٠ُٞ اداسح اُؾئٕٝ اُؼ٤ِٔخ ٝالإداس٣خ ٝأُب٤ُخ 

 : الإرتجبط

 .ا٤ٌُِخًٔب أٗٚ أؽذ أػنبء ٓغِظ  ثؼ٤ٔذ ا٤ٌُِخ٣شرجو  

 ًٓبو:ان

ر٘ظ٤ْ ؽئٝٗٚ ٝاُذػٞح ُؾنٞس عِغبرٚ ٝر٘ل٤ز هشاسارٚ ٝاسعبٍ سئبعخ ٓغِظ اُوغْ ٝالإؽشاف ػ٠ِ  -1

 ٓؾبمش عِغبرٚ ا٠ُ ػ٤ٔذ ا٤ٌُِخ.

 رؾو٤ن الأٛذاف ٝاُغ٤بعبد اُؼ٤ِب ك٢ اُغبٓؼخ. -2

 ر٘ل٤ز هشاساد ٓغِظ ا٤ٌُِخ ك٤ٔب ٣زؼِن ثبُوغْ. -3

 ُِوغْ ٝٓزبثؼخ ر٘ل٤زٛب. الاعزشار٤غ٤خالإؽشاف ػ٠ِ اػذاد اُخطخ  -4

 ُوغْ اُزؼ٤ٔ٤ِخ ٝاُجؾض٤خ ٝالإداس٣خ ٝأُب٤ُخ ٝاُضوبك٤خ.الإؽشاف ػ٠ِ اداسح ؽئٕٝ ا -5

  .ٝثؾض٤بالإؽشاف ػ٠ِ رط٣ٞش اُوغْ اداس٣بً ٝأًبد٤ٔ٣بً  -6

 ٝخبسعٜب. ا٤ٌُِخر٘غ٤ن ٝرط٣ٞش ػلاهبد اُوغْ داخَ  -7

 الإؽشاف ػ٠ِ رٞك٤ش ًَ ٓزطِجبد اُوغْ اُزؼ٤ٔ٤ِخ ٝاُجؾض٤خ ٝالإداس٣خ ٝأُب٤ُخ. -8

 ٝرط٣ٞش ٓخشعبرٜب. الإؽشاف ػ٠ِ سكغ ٓغزٟٞ اُغٞدح  -9

 ر٘ل٤ز ٝٓزبثؼخ هشاساد ٓغِظ اُوغْ.  -10

 اُو٤بّ ثٔب ٣لٞك ا٤ُٚ ٖٓ فلاؽ٤بد ٖٓ هجَ ػ٤ٔذ ا٤ٌُِخ.  -11

 عجبدااُشكغ ُؼ٤ٔذ ا٤ٌُِخ ًَ ٓب ٣وغ ٖٓ ػنٞ ٤ٛئخ اُزذس٣ظ ٖٝٓ ك٢ ؽٌٔٚ ٖٓ اخلاٍ ثبُٞ -12

 أُطِٞثخ أٝ أ١ ٓخبُلبد أخشٟ.
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 ٌ الأكبدًٚٛخؤٔٔكٛم انكهٛخ نهش

 انتؼزٚف: 

ٕٝ اُزؼ٤ٔ٤ِخ ٝ ٣خـ اُؾئ ك٤ٔب أُؼزٔذح ٝاُجشآظ ػنٞ ٤ٛئخ اُزذس٣ظ أٌُِق ثبلإؽشاف ػ٠ِ ر٘ل٤ز اُغ٤بعبد ٛٞ

 ؼ٤ِٔخ اُزؼ٤ٔ٤ِخ.ُِخ ٤ؽئٕٝ اُطلاة ٝ ٝمغ اُخطو اُزط٣ٞش٣خ ٝ اُزؾغ٤٘

 : الإرتجبط

 ٣شرجو ثؼ٤ٔذ ا٤ٌُِخ ًٔب أٗٚ أؽذ أػنبء ٓغِظ ا٤ٌُِخ. 

 ًٓبو:ان

 ًبد٤ٔ٣خ ٝاُز٢ رنطِغ ثبُٜٔبّ الار٤خٕ الأئٝثبلإؽشاف ػ٠ِ ًٝبُخ ا٤ٌُِخ ُِؾ الاًبد٤ٔ٣خ ٕ ؾئ٣ٝوّٞ ٤ًَٝ ا٤ٌُِخ ُِ

 .سعْ ٝر٘ل٤ز الأٛذاف ٝاُغ٤بعبد اُؼ٤ِٔخ ٝالإداس٣خ اُخبفخ ثبًُٞبُخ ٝكوبً ُلأٗظٔخ ٝاُِٞائؼ -1

 .ادالإخزجبسٝؽشاف ػ٠ِ ر٘ل٤ز اُغ٤بعبد ٝأُٞاد ٝاُوٞاػذ اُز٘ل٤ز٣خ أُزؼِوخ ثبُذساعخ الإ -2

 اُذػْ ٝأُشاهجخ ٝالإؽشاف ػ٠ِ ع٤ٔغ الأٗؾطخ اُخبفخ ثبًُٞبُخ. -3

 الإؽشاف ػ٠ِ رط٣ٞش أُوشساد ٝآ٤ُبد رو٤٤ْ أُٜ٘ظ. -4

 الإؽشاف ػ٠ِ ٝؽذح رذس٣ت هلاة الإٓز٤بص. -5

داء الأًبد٢ٔ٣ ٝاُل٢٘ ُغ٤ٔغ ٓ٘غٞث٢  ا٤ٌُِخ ٖٓ أػنبء ٤ٛئخ اُزذس٣ظ ٝ ٖٓ ك٢ الاؽشاف ػ٠ِ الأ -6

 ؽٌْٜٔ.

 ًبد٤ٔ٣خ.س٣غ اُزط٣ٞش٣خ اُخبفخ ثبُؾئٕٝ الأغزوج٤ِخ ٝأُؾباُخطخ أُ اهزشاػ -7

 ر٘ل٤ز هشاساد ٓغِظ ا٤ٌُِخ ٝؿ٤شٛب ٖٓ اُوشاساد راد اُقِخ ثبُغٜبد اُؼ٤ِب. -8

 اػذاد روش٣ش ع١ٞ٘ ػٖ اًُٞبُخ ٝسكؼٚ ا٠ُ ػ٤ٔذ ا٤ٌُِخ. -9

 ُِؼ٤ِٔخ اُزؼ٤ٔ٤ِخ )رٞك٤ش أُٞاسد اُجؾش٣خ ٝأُبد٣خ(. الأعبع٤خ اُج٤٘خ رٞك٤ش -10
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 .ٝرو٣ٜٞٔب ٝالأٗؾطخ اُؼ٤ِٔخ الأًبد٤ٔ٣خ اُجشآظ ٓشاعؼخ -11

 هبػذح ُِج٤بٗبد ٖٓ ع٤ٔغ أُغز٘ذاد اُخبفخ ثؤٗؾطخ اًُٞبُخ. اػذاد -12

 ر٘ل٤ز ٓب ٣ٌِلٚ عؼبدح اُؼ٤ٔذ ٖٓ ٓغئ٤ُٝبد ٜٝٓبّ. -13

 انصلاصٛبد:

 عزٔبػبد اُٞؽذاد اُزبثؼخ ًُِٞبُخ.آؾبمش  اػزٔبد  -1

اُزؼبٕٝ ٓغ ٝد ٝاُز٘غ٤ن ٓغ أهغبّ ا٤ٌُِخ ٝا٤ٌُِبد الاخشٟ االإخزجبسعذاٍٝ ٝاُغذاٍٝ اُذساع٤خ  اػزٔبد  -2

 .اُزغغ٤َٝػٔبدح اُوجٍٞ 

 اػزٔبد عذاٍٝ رٞص٣غ أهجبء الإٓز٤بص داخَ ٝخبسط ا٤ٌُِخ. -3

 الإؽشاف ػ٠ِ الإسؽبد الأًبد٢ٔ٣ ُِطلاة ٝاُؼَٔ ػ٠ِ رط٣ٞشٙ. -4

 الاؽشاف ػ٠ِ ًَ الاعشاءاد أُزؼِوخ ثبُزغغ٤َ ٝاُوجٍٞ. -5

 .٤خاُطلاث ٕئٝؾاُسئبعخ ُغ٘خ  -6

 .اُطِجخ أُغزغذ٣ٖ ٝأُزخشع٤ٖ عزوجبٍاالاؽشاف ػ٠ِ كؼب٤ُبد  -7

 الاؽشاف ػ٠ِ أٌُزجخ ٝأُقبدس اُزؼ٤ٔ٤ِخ ثب٤ٌُِخ ٝاُؼَٔ ػ٠ِ رؾذ٣ضٜب ثقٞسح ٓغزٔشح. -8

 أُٞاكوخ ػ٠ِ رؾذ٣ذ دسعخ الأػٔبٍ اُلق٤ِخ. -9

 اُٜ٘بئ٢ ُجؼل أُوشساد ث٘بء ػ٠ِ رٞف٤خ سئ٤ظ اُوغْ. الإخزجبسٝمغ أعئِخ  -10

 اد ا٠ُ أػنبء ٤ٛئخ رذس٣ظ ؿ٤ش أعزبر أُوشس.الإخزجبساع٘بد رقؾ٤ؼ  -11

 اُٜ٘بئ٢ ثٔب لا ٣وَ ػٖ عبػخ ٝلا ٣ض٣ذ ػٖ صلاس عبػبد. الإخزجبسذ٣ذ ٓذح ؾر -12

 اُٜ٘بئ٢. الإخزجبسهٞائْ اُؾشٓبٕ ٝسكغ اُؾشٓبٕ ػٖ اُطِجخ ُذخٍٞ  اػزٔبد -13

 غ٤بعبد أُٞمٞػخ.ٓزؾبٗبد ُِطِجخ ٝكن الأٗظٔخ ٝاُٗزبئظ الإ بػزٔبداُزٞف٤خ ث -14
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 رشؽ٤ؼ ٓؾشك٢ اُٞؽذاد ٝاُِغبٕ اُزبثؼخ ًُِٞبُخ ُغؼبدح اُؼ٤ٔذ. -15

اؽبُخ اُطلاة ا٠ُ ُغبٕ اُزؾو٤ن ٝاُزؤد٣ت ٝاُزٞف٤خ ثبفذاس هشاساد رٞه٤غ اُؼوٞثبد ػ٤ِْٜ ك٢ ؽذٝد  -16

 لائؾخ رؤد٣ت اُطلاة.

 رض٣ٝذ اُغٜبد أُخزِلخ ثبُٔؼِٞٓبد ٝاُج٤بٗبد اُلاصٓخ ػٖ اُطلاة. -17

 ػنبء ٤ٛئخ اُزذس٣ظ ٖٝٓ ك٢ ؽٌْٜٔ.اُجشآظ اُزط٣ٞش٣خ لأهزشاػ ا -18

 الأكبدًٚٛخ: شؤٌٔ انٕصذاد انتبثؼخ نٕكبنخ انكهٛخ نه

 ٝؽذح اُؾئٕٝ الأًبد٤ٔ٣خ ٝاُزغ٤ٜضاد اُزؼ٤ٔ٤ِخ . أ

 ٤خؾئٕٝ اُطلاثاُٝؽذح  . ة

 رو٣ْٞ اُطلاةالاخزجبساد ٝٝؽذح  . د

 ٝؽذح رذس٣ت الآز٤بص . ث

 ٝؽذح اُخش٣غ٤ٖ . د

 داخهٛب: لاتصبلادا

 ًُٞبُخ أُخزِلخٝؽذاد ا 

 ًبكخ أهغبّ ا٤ٌُِخ 

 ٓ٘غو٢ أُوشساد 

 ًبكخ الاداساد ثب٤ٌُِخ 
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 انشؤٌٔ الأكبدًٚٛخ ٔانتزٓٛشاد انتؼهًٛٛخٔصذح  . أ

 : انتؼزٚف

ؽشاف ػ٠ِ ر٘ل٤ز خطخ اُجشٗبٓظ )اُغذاٍٝ اُذساع٤خ( اُقبدسح ٖٓ ٓ٘غو٢ أُوشساد ٝ أُؼزٔذح لإب٢ٛ ٝؽذح ٓؼ٤٘خ ث

ٛٞ ٓخطو ُٚ ك٢ اُٞهذ أُؾذدح ثبُذهخ أُطِٞثخ ٝ  ٌٓب٤ٗبد اُلاصٓخ ُز٘ل٤زٛب ٝكوب ُٔبٝ رٞك٤ش الإ٤ًَٝ ا٤ٌُِخ ٖٓ 

اُؼَٔ ػ٠ِ رو٤٤ْ ٛزٙ اُؼ٤ِٔخ ثقٞسح دٝس٣خ ٝ ٓغزٔشح ٝ ٖٓ صْ اهزشاػ اُخطو اُزط٣ٞش٣خ ٝ اُزٞف٤بد اُخبفخ 

 ٛب ٖٓ اُغٜبد اُؼ٤ِب ٝ اُؼَٔ ػ٠ِ ر٘ل٤زٛب ٓغزوجلا.اػزٔبدثز٘ل٤ز أُٜ٘ظ ٝ

 انًٓبو:

 .ث٘بء ػ٠ِ اُغذٍٝ اُذساع٢ أُزؼِوخ ثز٘ل٤ز أُٜ٘ظ الأٗؾطخؽشاف ػ٠ِ ع٤ٔغ الإ -1

الإؽشاف ػ٠ِ اػذاد هبئٔخ ثؤعٔبء أُشاعغ ٌُبكخ أُوشساد ك٢ اُلق٤ِٖ اُذساع٤٤ٖ الأٍٝ ٝاُضب٢ٗ ٝكوب ُٔب  -2

 أٝف٠ ثٚ سإعبء الأهغبّ ثبُز٘غ٤ن ٓغ ٓ٘غو٢ أُوشساد.

 ّ اُذساع٢ ث٘بء ػ٠ِ اُزو٣ْٞ اُغبٓؼ٢.اػذاد اُزو٣ْٞ الأًبد٢ٔ٣ اُخبؿ ثبُؼب -3

 رٞص٣غ اُؼ٤بداد ٝأُؼبَٓ ث٘بءا ػ٠ِ أػذاد اُطلاة ٝأُزطِجبد اُؼ٤ِٔخ ٌَُ ٓوشس. -4

اػزٔبد هٞائْ ٓوشس٣ٖ أُٞاد ٝٓغبػ٤ْٜ ُِلق٤ِٖ اُذساع٤٤ٖ ثٔؼب٤٣ش رنٖٔ رٞص٣غ اُؼَٔ الأًبد٢ٔ٣ ٝالإداس١  -5

 ثب٤ٌُِخ.

 ُزؾذ٣ذ ٓٞاػ٤ذ رذس٣ظ أُٞاد اُؼبٓخ.أُؾبسًخ ك٢ اُز٘غ٤ن ٓغ ٤ًِبد اُغبٓؼخ  -6

 ٓ٘غو٢ اُطلاة ٝسكغ روش٣ش ع١ٞ٘.ٓزبثؼخ ر٘ل٤ز اُجشآظ ػجش آ٤ُخ ٓزبثؼخ داخَ اُٞؽذح صٖٓ خلاٍ  -7

 ٓغغَ ا٤ٌُِخ ػٖ هش٣ن ٗظبّ الا١ س٣غغزشٓزبثؼخ اُزضاّ اُطلاة ثؾنٞس أُؾبمشاد ٝاُؼ٤بداد ٖٓ خلاٍ  -8

 ا٤ٌُِخ. ا٠ُ ًٝبُخ ع١ٞ٘ ة ٝ روش٣شًَ اسثغ اعبث٤غ ُٞؽذح ؽئٕٝ اُطلا ٝسكغ روش٣ش

 ٓشاعؼخ ٝٓزبثؼخ رطج٤ن هٞائْ اُؾشٓبٕ اُٞاسدح ٖٓ ٝؽذح ؽئٕٝ  اُطلاة. -9

 اػذاد روش٣ش ع١ٞ٘ ٓؼزٔذا ػ٠ِ اُزوبس٣ش أُشكٞػخ ٖٓ ٓ٘غو٢ أُوشساد. -10
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 أُخزِلخ. اُذساع٤خ ٔغز٣ٞبدِاُطلاة ُالإؽشاف أُجبؽش ػ٠ِ ٓ٘غو٢  -11

اُطِجخ ك٤ٔب ٣خزـ ثز٘ل٤ز اُخطو اُذساع٤خ ٝاُزٞف٤خ ٝزذس٣ظ اُ٘ظش ك٢ ٓلاؽظبد أػنبء ٤ٛئخ اُ -12

 ثبُٔوزشؽبد.

 .رؾذ٣ذ أػذاد اُطلاة ك٢ أُغٔٞػبد ُنٔبٕ رٞص٣غ ػبدٍ ُِؼ٤بداد ٝأُؼبَٓ -13

 رغ٤ٜض ِٓق الاؽز٤بعبد ٝ أُغزِضٓبد أُطِٞة رٞاكشٛب ك٢ أُؼبَٓ خلاٍ اُلقَ اُذساع٢ ٝ سكغ هِت ثٜب. -14

 اعجٞػ٢ أُوذّ ٖٓ ٓؾشف ك٢٤٘ أُؼبَٓ.اػزٔبد روش٣ش اُق٤بٗخ ثؾٌَ  -15

 اػزٔبد فشف الاؽز٤بعبد اُذساع٤خ ثبُٔؼبَٓ ُقشكٜب ٖٓ ٓخضٕ ا٤ٌُِخ ٓجبؽشح. -16

 انصلاصٛبد:

 رشؽ٤ؼ أػنبء اُٞؽذح ثبُزؾبٝس ٓغ عؼبدح ا٤ًَُٞ/أُؾشف ٝسكؼٚ ا٠ُ ػ٤ٔذ ا٤ٌُِخ. .1

 الإؽشاف ػ٠ِ ؽَ أُؾبًَ اُؾب٤ُخ ٝأُزٞهؼخ أص٘بء رطج٤ن أُٜ٘ظ. .2

 ِٔغز٣ٞبد اُذساع٤خ أُخزِلخ.اُطلاة ُشاف  ػ٠ِ ٓ٘غو٢ الإؽ .3

 اػزٔبد  اُ٘زبئظ. .4

 :انذراطٛخ خهظُن انطلاة يُظق

 هجوب ُٚ اُزبثؼخ غ٘خُِ اُذساع٤خ ٝأُوشساد ٝاُخطو أُ٘بٛظ رطج٤ن ػ٠ِ الإؽشافٛٞ ػنٞ ٤ٛئخ اُزذس٣ظ أُ٘به ثٚ 

ٓخطو ُٚ ك٢ اُٞهذ  ٛٞ ُٔبُلاصٓخ ُز٘ل٤زٛب ٝكوب ا الإٌٓب٤ٗبدٝ رٞك٤ش ُخطخ ٖٓ خلاٍ ر٘ل٤ز اُغذاٍٝ اُذساع٤خ 

 .أُؾذدح ثبُذهخ أُطِٞثخ

 :انًٓبو

 اُزبثؼخ ُٚ ؽغت رٞع٤ٜبد اًُٞبُخ. غ٘خُِػ٠ِ رطج٤ن أُ٘بٛظ ٝاُخطو ٝأُوشساد اُذساع٤خ  الإؽشاف  -1

 اُذساعخ ُِٔشؽِخ اُذساع٤خ اُزبثؼخ ُٚ. ٝاٗزظبّٓزبثؼخ ع٤ش  -2
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 شؽِخ اُذساع٤خ اُزبثؼخ ُٚ.ُغبٕ أُوشساد ُِٔ اعزٔبػبدؽنٞس  -3

 اُشكغ ثبُزٞف٤بد.ُؼَٔ ػ٠ِ رؾ٤ِِٜب ٝاٝ اُلاصٓخأُغٞؽبد  ػ٠ِ ػَٔ الإؽشاف  -4

 رض٣ٝذ اُغٜبد أُخزِلخ ثبُٔؼِٞٓبد ٝاُج٤بٗبد اُلاصٓخ ػٖ اُطلاة ُِٔشؽِخ اُذساع٤خ اُزبثؼخ ُٚ. -5

 :يُظق انًقزر     

 أُشًض ُزٞف٤ق أُوشس ثؾغت ٓؼب٤٣ش  هجوب س اُذساع٢خطخ أُوش رطج٤ن ػ٠ِ ٛٞػنٞ ٤ٛئخ اُزذس٣ظ أُؾشف      

 .الاًبد٢ٔ٣ػزٔبد اُٞه٢٘ ُِزو٣ْٞ ٝالإ

 انًظئٕنٛبد:     

 .اُغٞدح ٝاُزط٣ٞش الأًبد٢ٔ٣ٝؽذح ٓغ ثبُزؼبٕٝ أُوشس ٝفق ٝاعزٌٔبٍ ٝف٤بؿخاػذاد  -1

 ر٘ل٤ز اُجشٗبٓظ. ٝؽذح ٓغ ِطبُت ثبُزؼبٕٝاُؼ٢ِٔ ُذ٤َُ اُاػذاد  -2

 ُِٔوشس. د٤َُ اُطبُت ٝرغ٤ِْٜٔ ُِطلاة أُ٘بعجخ اُز٤ٜئخ ٝػَٔ أُوشس ٖٓ ٠ُٝالأ أُؾبمشح ر٘ل٤ز -3

 ٝكوب ُِخطخ اُؼبٓخ. ُز٘ل٤ز أُوشس الاخشٟ الأهغبّ ٓغ اُز٘غ٤ن -4

اُغ٘خ اػلاٜٗب أعجٞػ٤ب ٓغ اسعبٍ فٞسح ُٔ٘غن نٞس اُطلاة ٝاػذاد ٗغت ؽاُـ٤بة ٝٝؾنٞس اُٗٔبرط  عٔغ -5

 .اُؾئٕٝ الأًبد٤ٔ٣خ ٝؽذحاُذساع٤خ ٝ

 .ٓزبثؼخ ر٘ل٤ز أُوشس ٝكوب ُٔب خطو ُٚ -6

 .ٝٓزبثؼخ هجبػخ ٝرقؾ٤ؼ الإخزجبساد اُخبفخ ثبُٔوشس اد ٝكوب ُِوٞاػذ اُخبفخ ثزُيالإخزجبساػذاد  -7

 .أُوشس هلاة اخزجبساد ػ٠ِ الإؽشاف  -8

 اػزٔبد اُ٘زبئظ.ُغ٘خ  ٖٓٛب اػزٔبدٝ اػذاد اُ٘زبئظالإؽشاف  ػ٠ِ ػ٤ِٔخ اُزقؾ٤ؼ ٝسفذ اُذسعبد ٝ -9

 اػزٔبد  ثؼذ ٝاُطبُجبد ٝرُي ُِطلاة ٝاػلاٜٗب ٝٓشاعؼزٜب ٝاُزغغ٤َ اُوجٍٞ ػٔبدح ٗظبّ ك٠ ُ٘زبئظا سفذ -10

 اُ٘ز٤غخ.
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 .اُؾئٕٝ الأًبد٤ٔ٣خ ُٞؽذح ثٜب ٝاُشكغ ُِطلاة أُوزشؽخ اُزؼ٤ٔ٤ِخ أُقبدس ؽقش ٢ك أُؾبسًخ -11

 .ح اُؾئٕٝ اُطلاث٤خث٘بء ػ٠ِ رٞف٤خ ُغ٘خ الأػزاس اُزبثؼخ ُٞؽذك٤ٜب  ذاعزلاّ أػزاس اُـ٤بة ٝاُج -12

 .أُزجؼخ ٝاُغ٤بعبد الأٗظٔخ ٝكن أُوشس ُطلاة ادالإخزجبس ٗزبئظ اػذاد -13

عئِخ ٓزؼذدح اُخ٤بساد ٓغ ُغ٘خ أُوشس ٓغ اعشاء اُزؼذ٣لاد اُلاصٓخ ػ٠ِ ٓ٘بهؾخ اُزؾ٤َِ الاؽقبئ٢ ُلأ -14

 الاعئِخ اُز٢ ٝسدد ثٜب ٓلاؽظبد.

 .اُغٞدح ٝاُزط٣ٞش الأًبد٢ٔ٣ُشئ٤ظ اُوغْ ٝٝؽذح رغ٤ِٔٚ اػذاد روش٣ش أُوشس ٝ -15

 أُوشس. ٢ك ُِٔؾبس٤ًٖ أٌُزج٤خ اُغبػبد ر٘ل٤ز ٓزبثؼخ -16

 اُؼَٔ ػ٠ِ اٗغبص اُزوبس٣ش اُز٢ رطِجٜب اُغٜبد راد اُؼلاهخ ك٢ اُٞهذ أُؾذد. -17

 انُتبئذ إػتًبد نزُخ 

 ٓئؽشارٜب هجَ اػلاٜٗب ُِطلاةاُِغ٘خ: ٓ٘بهؾخ اُ٘زبئظ ٝ ٖٓ اُـشك

 ٖ الار٢:ا٤ٌُِٜخ: رزٌٕٞ اُِغ٘خ ٓ

 سئ٤غب                                     خػ٤ٔذ ا٤ٌُِ .1

 ٗبئجب                     ُِؾئٕٝ الأًبد٤ٔ٣خ ا٤ًَُٞ .2

 ٓوشساٝرو٣ْٞ اُطلاة     ادالإخزجبسٝؽذح سئ٤ظ  .3

 سئ٤ظ اُوغْ أُؼ٢٘. .4

 .ٓ٘غن أُوشس .5

 انًٓبو:

 .ٓئؽشارٜب هجَ ػشمٜب ػ٠ِ اُطلاةٓ٘بهؾخ اُ٘زبئظ ٝ .1

 .٤َِ الاؽقبئ٢ ٝٓئؽشارٚ أُخزِلخخ اُزؾٓ٘بهؾخ ٗز٤غ .2



Kingdom of Saudi Arabia 
Ministry of Education 
Jazan University 
College of Dentistry 
Vice Deanship of Development  

   

 

33 

 

 .ؽقبئ٢ٝاُشفذ ٝكوب ُٔئؽشاد اُزؾ٤َِ الإ اػذاد اُزٞف٤بد اُخبفخ ثبػبدح اُزقؾ٤ؼ ٝاػبدح رٞص٣غ اُذسعبد .3

 .أُوشس اعزج٤بٕٓ٘بهؾخ روش٣ش  .4

 .اُ٘ز٤غخ اُٜ٘بئ٤خ اػزٔبد  .5

 :تشزٚش الأطُبٌيٕظفٙ يؼبيم انًضبكبح ٔيؼًم 

 انتؼزٚف:

ح أُؾبًبأع٘بٕ ٓؼ٤ٖ ك٢ ٓخزجشاد هت أع٘بٕ / ٓٔشك  هج٤ت ٣ٚ ٓئَٛ ٢ٜ٘ٓ ُِؼَٔ ًٔغبػذٛٞ اُؾخـ اُز١ ُذ

 الأع٘بٕ.

 انًٓبو:

 ُؼَٔ اُذسط اُؼ٢ِٔ. خد ٝاُزغ٤ٜضاد اُلاصٓداػذآغبػذح الأعبرزح ك٢ الإ -1

 اُؾلبظ ػ٠ِ اُغ٤ش أُ٘ظْ ٝأُ٘زظْ ُِؾِوبد اُؼ٤ِٔخ اُزذس٣ج٤خ ٝكوب ُٔخطو أُٜ٘ظ اُذساع٢ أُوذّ. -2

 ٞص٣غ أُغزِضٓبد ٝالأدٝاد اُلاصٓخ ٌَُ عِغخ ػ٤ِٔخ.ر -3

 كؾـ ٝٓشاهجخ الأدٝاد أُوزشمخ ٖٓ هجَ الأهجبء ٝاُطلاة ُزلاك٢ كوذاٜٗب اٝ ارلاكٜب. -4

 اُزؼ٤ٔ٤ِخ. خلاٍ اُؼ٤ِٔخروذ٣ْ أُغبػذح ُِطلاة ٓغ  -5

 .ٓخزجش اُذ٠ٓاُزؼشف ػ٠ِ الأدٝاد ٤ًٝل٤خ اعزخذاّ ا٥لاد أُخزِلخ ٝٝؽذاد هت الأع٘بٕ أُزبؽخ ك٢  -6

 .ٝاُز٢ رْ اعزٜلاًٜب ًَ صلاصخ اؽٜش أُخضٗخػَٔ عشد ُِٔٞاد   -7
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 انطلاثٛخ  شؤٌٔانٔصذح  . ة

 نتؼزٚف:ا

رؼش٣لْٜ ثب٤ٌُِخ ٝأهغبٜٓب أُخزِلخ ٝر٤ٜئزْٜ ُِذساعخ ٝاسؽبد هِجخ ا٤ٌُِخ ثزٞع٤ٚ اُطِجخ أُغزغذ٣ٖ ٝرٜزْ  ٢ٛ ٝؽذح

َٔ اُٞؽذح ػ٠ِ رط٣ٞش ؼخ ُْٜ ثبُز٘غ٤ن ٓغ اُغٜبد راد اُقِخ. ًزُي ررٞك٤ش عٞاٗت اُذػْ أُخزِلٝٝٗلغ٤ب أًبد٤ٔ٣ب 

سعْ خبسهخ اُطش٣ن أُ٘بعجخ ٝ أُغزوج٤ِخٓغبػذرْٜ ػ٠ِ رؾذ٣ذ أٛذاكْٜ أُٜبساد ٝاُوذساد اُؾخق٤خ ُذٟ اُطِجخ ٝ

 ُزؾو٤وٜب.

 :انًٓبو 

 زغغ٤َ ٝاُؾزف ٝالامبكخ(.اُزغغ٤َ )اُالإؽشاف  ػ٠ِ اعشاءاد اُزغغ٤َ ٝاُوجٍٞ ػ٠ِ ٗظبّ ػٔبدح اُوجٍٞ ٝ -1

اػذاد اُزو٣ْٞ اُطلاث٢ اُخبؿ ثبُؼبّ اُذساع٢ ث٘بء ػ٠ِ اُزو٣ْٞ اُغبٓؼ٢ ٝاسعبُٚ ا٠ُ اُطلاة هجَ ثذء ػ٤ِٔخ  -2

 اُزغغ٤َ.

سعبُٜب ُٞؽذح ر٘ل٤ز اُجشٗبٓظ ُِؼَٔ ػ٠ِ رؾذ٣ذ ااػذاد ًؾٞكبد اُوجٍٞ ٝاُزغغ٤َ ٌُبكخ هلاة ا٤ٌُِخ ٝ -3

 َٓ ٝأػنبء ٤ٛئخ اُزذس٣ظ.الاؽز٤بعبد ٖٓ اُؼ٤بداد ٝأُؼب

اػذاد هبئٔخ اُطلاة أُؾش٤ٖٓٝ ك٢ آخش ٣ّٞ ٖٓ اُلقَ اُذساع٢ ثؼذ اُزؤًذ ٖٓ سفذ اُـ٤بة ٌَُ اُطلاة ك٢  -4

 .لارخبر الاعشاءاد اُلاصٓخاد الإخزجبسٝٝؽذح  اُؾئٕٝ الأًبد٤ٔ٣خًَ أُغز٣ٞبد ٝاسعبُٜب ُٞؽذح 

ٝسكغ روش٣ش كق٢ِ ٤ًَُٞ ٝاُ٘لغ٤خ ٣ب اُطلاة الأًبد٤ٔ٣خ ػ٤ِٔخ الاسؽبد الأًبد٢ٔ٣ ٝٓزبثؼخ هنب ػ٠ِالإؽشاف  -5

 ا٤ٌُِخ.

آٌب٤ٗخ رؼذ٣َ اُغذٍٝ اُذساع٢ هجَ اػلاٗٚ ؽٍٞ اُز٘غ٤ن اػذاد خطو ُلإسؽبد الأًبد٢ٔ٣ ُِطلاة أُزؼضش٣ٖ ٝ -6

 اُؾبلاد اُؾشعخ ٖٓ أُزؼضش٣ٖ.اُخش٣غ٤ٖ ٝك٤ٔب ٣خـ 

طلاة أُؾ٤ُٖٞ ٖٓ اُغبٓؼبد ُِ/أُوشساد ٞادؼبدُخ أُثخقٞؿ ٓأُزبثؼخ ٓغ ػٔبدح اُوجٍٞ ٝاُزغغ٤َ  -7

 .اُؾئٕٝ الأًبد٤ٔ٣خثبُز٘غ٤ن ٓغ ٝؽذح ٝرؾذ٣ذ أُٞاد/أُوشساد اُز٢ ع٤ؾِٜٔٞٗب الأخشٟ 
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 أُجبؽش ػ٠ِ ًبكخ الأٗؾطخ اُطلاث٤خ. الإؽشاف  -8

 ٓزبثؼخ ٝاٜٗبء اعشاءاد اُزخشط. -9

 أُؾبسًخ ك٢ ُغبٕ اُزؤد٣ت اُخبفخ ثبُطلاة. -10

 .ِٜٔبساد اُؾخق٤خ ُِطلاةاػذاد خطو رط٣ٞش٣خ ُ -11

 .اُطلاة رو٣ْٞ ٣خـ ك٤ٔب اُزط٣ٞش٣خ ٝاُخطو اُزٞف٤بد ر٘ل٤ز -12

 الاػزاس.الإؽشاف  ػ٠ِ اُؾبلاد اُخبفخ ٝ -13

 انًظئٕنٛبد:

 اد ُِٔشؽِخ اُغبٓؼ٤خ.الإخزجبساُذساعخ ٝ لائؾخر٘ل٤ز ث٘ٞد  .1

 لأًبد٤ٔ٣خ. ا ؾئٕٝ ر٘ل٤ز اُوشاساد اُقبدسح ثؾن اُطلاة ٖٓ ٓغِظ ا٤ٌُِخ ًٝٝبُخ ا٤ٌُِخ ُِ .2

 . ػ٠ِ ٓٞهغ اُوجٍٞ ٝاُزغغ٤َاُغذاٍٝ اُذساع٤خ ُطلاة ا٤ٌُِخ  سكغ .3

 اػذاد ًؾٞف اُؾنٞس ٝاُـ٤بة ُِطلاة ٝاُطبُجبد.  .4

الأًبد٤ٔ٣خ ٓغ  ؾئٕٝ اُذٝس٣خ ٝاُٜ٘بئ٤خ ٝسكؼٜب ا٠ُ ٤ًَٝ ا٤ٌُِخ ُِ ادالإخزجبسروبس٣ش ؿ٤بة اُطلاة ػٖ  عزلاّا .5

 ٢٘. رج٤ِؾ سئ٤ظ اُوغـْ ٝٓ٘غن أُوشس أُؼ

 ٓزبثؼخ أُؾبسًخ ك٢ الأٗؾطخ اُطلاث٤خ. .6

 اػذاد خطبثبد اُؾشٓبٕ ٝالإٗزاساد ٝاُزؼٜذاد ُِطلاة. .7

 اُطلاة. ؽئٕٝ اُز٘غ٤ن أُجبؽش ٓغ ػٔبدح  .8

 أُزبثؼخ ٓغ ػٔبدح اُوجٍٞ ٝاُزغغ٤َ ثخقٞؿ ٓؼبدُخ أُٞاد ُِطلاة ٝاُطبُجبد أُؾ٤ُٖٞ ٖٓ عبٓؼبد أخشٟ. .9

 انصلاصٛبد:

 عز٤لبء ع٤ٔغ عٞاٗجٜب.اٞاسدح ا٠ُ الإداسح ثؼذ دساعزٜب ٝبٓلاد اُاُشد ػ٠ِ ع٤ٔغ أُؼ .1
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 عزوجبٍ ٓؾبًَ اُطلاة أُزؼِوخ ثٜٔبّ أػٔبٍ الإداسح ٝاُؼَٔ ػ٠ِ ؽِٜب.ا .2

 .  ْٜٓ٘  اُزؼٜذادٝأخز رٞع٤ٚ الإٗزاساد ُِطلاة  .3

 اُطلاة ٝاُطبُجبد ُِٔؾبسًخ ك٢ الأٗؾطخ اُطلاث٤خ. خز٤بسا .4

 .ة ٝٗغجخ اُؾشٓبٕ ُِطلاة ٝاُطبُجبدًؾٞكبد اُؾنٞس ٝاُـ٤ب اػزٔبد  .5

 :الأكبدًٚٙيُظق الارشبد 

 تؼزٚف:ان

ٝرٞك٤ش عٞاٗت اُذػْ أُخزِلخ ُْٜ ثبُز٘غ٤ن ٓغ ٛٞ ػنٞ ٤ٛئخ رذس٣ظ ٣وّٞ ثبلإؽشاف  ػ٠ِ أُشؽذ٤٣ٖ الأًبد٤٤ٔ٣ٖ 

 اُغٜبد راد اُقِخ.

 انًظئٕنٛبد:

 .اُطلاة الاًبد٤ٔ٣خ ز٤بعبدؽاٝ ٓزبثؼخ هنب٣ب ٝ  الأًبد٢ٔ٣سؽبد ػ٠ِ ػ٤ِٔخ الإ الإؽشاف  -1

اُؼَٔ ػ٠ِ ٓؼبُغزٜب ثبُز٘غ٤ن ٓغ اُغٜبد راد د اُزؼضش اُطلاث٤خ )الاًبد٤ٔ٣خ ٝاُغ٤ًِٞخ( ٝدساعخ ؽبلآزبثؼخ ٝ -2

 اُقِخ.

 ػ٠ِ أُؼِٞٓبد ٝاُج٤بٗبد اُخبفخ ث٘غت اُـ٤بة ك٢ أُؾبمشاد ٝاُذسٝط اُؼ٤ِٔخ. الاهلاع -3

ٓغبػذرْٜ ػ٠ِ اُزـِت ػ٠ِ اُقؼٞثبد اُز٢ أٝ ٓبد٣خ ٝ اعزٔبػ٤خرؾذ٣ذ اُطِجخ ر١ٝ اُؾبعخ ُخذٓبد ٗلغ٤خ أٝ  -4

 رٞاعْٜٜ ثبُز٘غ٤ن ٓغ اُغٜبد راد اُقِخ.

اُغ٤ًِٞخ عزٔبػ٤خ ٝخ ٝالإؽز٤بعبد اُ٘لغ٤الإًبد٢ٔ٣ ٝالأ ثبلإسؽبدػ٠ِ اعشاءاد اُذساعبد أُزؼِوخ  الإؽشاف  -5

 ُِطِجخ.

 اُزؾق٤ِ٤خ ُزؾو٤ن أكنَ اُ٘زبئظ.هذسارْٜ ُٔؾٞسح ُِطِجخ ُزط٣ٞش ٜٓبسارْٜ ٝاروذ٣ْ اُ٘قؼ ٝ -6

 اُخطو اٌُل٤ِخ ثبُٞفٍٞ ا٤ُٜب. ٝٝمغ أُغزوج٤ِخٓغبػذح اُطلاة ك٢ رؾذ٣ذ أٛذاكْٜ  -7
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٤ٛئخ اُزذس٣ظ ك٢ ٓغبٍ الاسؽبد  ٝأػنبءرذس٣ج٤خ ُِطلاة  ٝرن٤ٜٔ٘ب ثشآظًبد٢ٔ٣ الأ ُلإسؽبداػذاد خطو  -8

 .الأًبد٢ٔ٣

 ٕ اُطلاث٤خ ٖٝٓ صْ اُشكغ ثٚ ٤ًَُٞ ا٤ٌُِخ ُِؾئٕٝ الأًبد٤ٔ٣خ.ثبُز٘غ٤ن ٓغ سئ٤ظ ٝؽذح اُؾئٝدٝس١  اػذاد روش٣ش -9

 انصلاصٛبد:

 .الأًبد٤٤ٔ٣ٖاػذاد هٞائْ أُشؽذ٣ٖ   .1

 .ًبد٢ٔ٣أػنبء ٤ٛئخ اُزذس٣ظ ؽٍٞ أداء اُطِجخ الأاُزٞافَ ٓغ ٓ٘غو٢ أُوشساد ٝ .2

 .اُزٞف٤خ ثبُؾٍِٞ أُ٘بعجخ ُٔؼبُغخ ؽبلاد اُزؼضش ٝ أُؾبًَ اُطلاث٤خ .3

 ٣َ اُؾبلاد اُز٢ رؾزبط ا٢ُ رذخَ ػ٠ِ ٓغزٟٞ ٓزخقـ ٖٓ خبسط اُغبٓؼخ.اُزٞف٤خ ثزؾٞ .4

 انذراطٛخ:نهظُّ  الأكبدًٚٙيُظق الارشبد 

 تؼزٚف:ان

رٞك٤ش عٞاٗت اُذػْ أُخزِلخ ُْٜ ؼَٔ ػ٠ِ اسؽبد اُطلاة أًبد٤ٔ٣ب ٝر٤ٜئزْٜ ُِذساعخ ٝبُٛٞ ػنٞ ٤ٛئخ رذس٣ظ ٣وّٞ ث

 .الأًبد٢ٔ٣ثبُز٘غ٤ن ٓغ ٓ٘غن الاسؽبد 

 ظئٕنٛبد:انً

 خاُزبثؼ خؽز٤بعبد اُطلاة الاًبد٤ٔ٣خ ُِغ٘ٚ اُذساع٤اًبد٢ٔ٣ ٝ ٓزبثؼخ هنب٣ب ٝ ػ٠ِ ػ٤ِٔخ الاسؽبد الأ الإؽشاف  -1

.ُٚ 

ُٚ ٝ اُؼَٔ ػ٠ِ ٓؼبُغزٜب  خاُزبثؼ خٓزبثؼخ ٝ دساعخ ؽبلاد اُزؼضش اُطلاث٤خ )الاًبد٤ٔ٣خ ٝ اُغ٤ًِٞخ( ُِغ٘ٚ اُذساع٤ -2

 ثبُز٘غ٤ن ٓغ اُغٜبد راد اُقِخ.

ٓغبػذرْٜ ػ٠ِ ُٚ ٝ خاُزبثؼ خعزٔبػ٤خ أٝ ٓبد٣خ ُِغ٘ٚ اُذساع٤اؾذ٣ذ اُطِجخ ر١ٝ اُؾبعخ ُخذٓبد ٗلغ٤خ أٝ ر -3

 اُزـِت ػ٠ِ اُقؼٞثبد اُز٢ رٞاعْٜٜ ثبُز٘غ٤ن ٓغ اُغٜبد راد اُقِخ.
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٤ًخ اُغًِٞبد٢ٔ٣ ٝالاؽز٤بعبد اُ٘لغ٤خ ٝالاعزٔبػ٤خ ٝالأ ثبلإسؽبدػ٠ِ اعشاءاد اُذساعبد أُزؼِوخ  الإؽشاف  -4

 ُِطِجخ.

 هذسارْٜ اُزؾق٤ِ٤خ ُزؾو٤ن أكنَ اُ٘زبئظ.ُِطِجخ ُزط٣ٞش ٜٓبسارْٜ ٝ أُؾٞسحروذ٣ْ اُ٘قؼ ٝ -5

 ٝمغ اُخطو اٌُل٤ِخ ثبُٞفٍٞ ا٤ُٜب.ٝ أُغزوج٤ِخٓغبػذح اُطلاة ك٢ رؾذ٣ذ أٛذاكْٜ  -6

 ًبد٢ٔ٣ ُِطلاة أُزؼضش٣ٖ ٝسكؼٜب ُٔ٘غن الاسؽبد الأًبد٢ٔ٣.الأ ُلإسؽبداػذاد خطو  -7

 وش٣ش دٝس١ ٣شكغ ُغؼبدح أُ٘غن الأًبد٢ٔ٣.اػذاد ر -8

 انصلاصٛبد:

 .ًبد٢ٔ٣أػنبء ٤ٛئخ اُزذس٣ظ ؽٍٞ أداء اُطِجخ الأساد ٝاُزٞافَ ٓغ ٓ٘غو٢ أُوش -1

 .أُؾبًَ اُطلاث٤خأُ٘بعجخ ُٔؼبُغخ ؽبلاد اُزؼضش ٝاُزٞف٤خ ثبُؾٍِٞ  -2

 اُغبٓؼخ.اُزٞف٤خ ثزؾ٣َٞ اُؾبلاد اُز٢ رؾزبط ا٢ُ رذخَ ػ٠ِ ٓغزٟٞ ٓزخقـ ٖٓ خبسط  -3

 :انتظزٛميُظق انقجٕل ٔ

 تؼزٚف:ان

  .اُزغغ٣َ٤زؼِن ثبُوجٍٞ ٝ ٌَ ٓبث ٣خزـٛٞ ٓٞظق 

 انًظئٕنٛبد:

 . ػ٠ِ ٓٞهغ اُوجٍٞ ٝاُزغغ٤َاُغذاٍٝ اُذساع٤خ ُطلاة ا٤ٌُِخ  سكغ -1

 سكغ الإخزجبساد اُٜ٘بئ٤خ ػ٠ِ ٓٞهغ اُوجٍٞ ٝ اُزغغ٤َ. -2

 .الامبكخاُؾزف ٝٝالإؽشاف  ػ٠ِ اعشاءاد اُزغغ٤َ  -3

 .ٝاُطبُجبد ُِطلاة ٝاُـ٤بة اُؾنٞس ًؾٞف اػذاد -4

ٔ٘غن ٝسكؼٜب ُ خٝاُٜ٘بئ٤ اُذٝس٣خ دالإخزجبساد ٝػٖ أُؾبمشا ٝاُطبُجبد اُطلاة ؿ٤بة روبس٣ش عزلاّا -5

 أُشؽِخ.
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 .اُغبٓؼ٤خ ُِٔشؽِخ ادالإخزجبسٝ اُذساعخ لائؾخ ث٘ٞد ر٘ل٤ز -6

 اُزخشط ُِطِجخ. ٝاٜٗبء اعشاءادٓزبثؼخ  -7

 ٌٔبٍ أُؼبٓلاد اُشع٤ٔخ ُِطلاة. اعزاػذاد الإكبداد ٝ -8

 اػذاد خطبثبد اُؾشٓبٕ ٝالإٗزاساد ٝاُزؼٜذاد ُِطلاة ٝاُطبُجبد. -9

 .أُزبثؼخ ٓغ ػٔبدح اُوجٍٞ ٝاُزغغ٤َ ثخقٞؿ ٓؼبدُخ أُٞاد ُِطلاة ٝاُطبُجبد أُؾ٤ُٖٞ ٖٓ عبٓؼبد أخشٟ  -10

 انصلاصٛبد:

 .ثؼذ أخز الإرٕ ٖٓ فبؽت اُقلاؽ٤خ اعشاء اُزؼذ٣لاد اُلاصٓخزبثؼخ ٗظبّ اُزغغ٤َ الاٌُزش٢ٗٝ ٝٓ

 :يُظق انُشبط انطلاثٙ

 تؼزٚف:ان

  .اُلافل٤خ ثبلأٗؾطخ نٓب ٣زؼٌَِ ث ٣خزـٛٞ ٓٞظق 

 انًظئٕنٛبد:

 ٝمغ اُخطو أُخزقخ ثبُ٘ؾبه اُطلاث٢ .1

 ٓزبثؼخ أُؾبسًخ ك٢ الأٗؾطخ اُطلاث٤خ .2

 .ٝاُغٜبد راد اُؼلاهخ اُطلاةؽئٕٝ اُز٘غ٤ن ٓغ ػٔبدح  .3

 انصلاصٛبد:

 .خ الاٗؾطخ اُطلاث٤خ اُلافل٤خٓزبثؼ
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 تقٕٚى انطلاةالاختجبراد ٔٔصذح  . د

 انتؼزٚف:

مجو ٢ٛ ٝؽذح ٓؼ٤٘خ ثبُؼَٔ ػ٠ِ اعشاء الإخزجبساد ٝالإؽشاف ػ٤ِٚ ٝاُؼَٔ ػ٠ِ رؾغ٤ٖ الأداء ث٘بء ػ٠ِ ٗزبئغٜب ٝ

 .ثؼذ ػشمٜب ػ٠ِ اُطلاةعٞدح الإخزجبساد هجَ ٝخلاٍ ٝ

 :انًٓبو

 ر٘ل٤زا(.اد )رخط٤طب ٝاػذادا ٝالإؽشاف  ػ٠ِ ع٤ش الإخزجبس -1

 .اػذاد ع٤بعبد ُزو٣ْٞ اُطلاة ٓغ الاعشاءاد أُزؼِوخ ثٜب -2

 .رط٣ٞشٙٝ ُلأعئِخاػذاد ث٘ي  -3

 .اُطلاة رو٣ْٞ ٣خـ ك٤ٔب اُزط٣ٞش٣خ ٝاُخطو اُزٞف٤بد ر٘ل٤ز -4

 .اُ٘زبئظ اػزٔبد ٝ ٓ٘بهؾخ ُغبٕ ك٢ ُٔ٘بهؾزٜب ادالإخزجبس ٗزبئظ ػشك -5

 .ا٤ٌُِخ أُخزـ ٤ًَٝ ا٠ُ ٣شكغ ادالإخزجبس ذحٝؽ ٗؾبه ػٖ ١ع٘ٞ روش٣ش اػذاد -6

 انًظئٕنٛبد:

  .اُ٘زبئظ اؽزغبة ٝاػبدح ادثزو٣ْٞ اُطلاة ٝالإخزجبس أُزؼِوخ اُزٞف٤بد ر٘ل٤ز -1

 .اُطلاة رو٣ْٞ ٣خزـ ك٤ٔب اُزط٣ٞش٣خ ٝاُخطو اُزٞف٤بد ر٘ل٤ز ػ٠ِ اُؼَٔ -2

 ػ٠ِ ػَٔ ٓ٘غو٢ اُٞؽذح. الإؽشاف  -3

 ؾزٜب.ٓ٘بهٝػ٠ِ ػشك اُ٘زبئظ  الإؽشاف  -4

 ػلإ اُ٘زبئظ.اػ٠ِ  الإؽشاف  -5

 .الأًبد٤ٔ٣خؾئٕٝ ُِاػذاد ٓؾبمش اُـؼ ٝسكؼٜب ٤ًَُٞ ا٤ٌُِخ  -6

 .ُٞؽذح اُغٞدح ٝاُزط٣ٞش الأًبد٢ٔ٣ ُٝغؼبدح ٤ًَٝ ا٤ٌُِخاداء اُطلاة ٣شكغ  ١اػذاد روش٣ش ع٘ٞ -7

 .اُطلاة ػ٠ِ ػشمٜب هجَ ٓزؾبٗبدلإا ٓشاعؼخ ُغ٘خ ػ٠ِالإؽشاف  -8
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 .ٝاداسرٚ خالأعئِ ث٘ي ػ٠ِالإؽشاف  -9

 .الإخزجبساد ٖٓ خلاٍ روذ٣ْ اُذػْ اُل٢٘ أعئِخ اػذاد ك٢ أُوشساد ُغبٕ ٓغبػذح -10

صْ ٓ٘بهؾزٚ ػ٘ذ  ٖٝٓعشاء اُلاصّ ٓ٘بهؾزٚ ٓغ ُغ٘خ أُوشس لإ ،الإخزجبس لأعئِخ الإؽقبئ٢ اُزؾ٤َِ اػذاد -11

 .اُ٘زبئظ ػ٠ِ ُغ٘خ اػزٔبدؼشك اُ

 .اُؾبعخ ػ٘ذ با٤ُٜ ُِشعٞع الإخزجبساد رؾ٤َِ ث٘زبئظ ؽزلبظالا -12

 اُؼَٔ ٓغ الأهغبّ اُؼ٤ِٔخ ػ٠ِ اػذاد ٝر٘ل٤ز الاخزجبس أُؼ٤بس١  -13

 .ا٤ٌُِخ أُخزـ ٤ًَُٝغؼبدح ُٞؽذح اُغٞدح ٝاد ٝٓخشعبرٜب ٣شكغ الإخزجبسعٞدح  ػٖ ١ع٘ٞ روش٣ش اػذاد -14

 انصلاصٛبد:

 رشؽ٤ؼ أػنبء اُٞؽذح ثبُزؾبٝس ٓغ عؼبدح ا٤ًَُٞ/أُؾشف ٝسكؼٚ ا٠ُ ػ٤ٔذ ا٤ٌُِخ. -1

 اد.الإخزجبسػ٠ِ ؽَ أُؾبًَ أُزٞهؼخ أص٘بء ع٤ش  شاف الإؽ -2

 .ػ٠ِ ٓ٘غو٢ اُٞؽذح الإؽشاف  -3

 عزٔبػبد ُغبٕ اُٞؽذح.آؾبمش  اػزٔبد  -4

ٖٓ اُوغْ أُؼ٢٘ ػٖ هش٣ن ُغ٘خ داخ٤ِخ ثبُوغْ ٣ٝوّٞ اُوغْ ثشكغ روش٣ش ُٞؽذح  ثؼذ ٓشاعؼزٜب الإخزجبساداػزٔبد  -5

 .ط الاخزجبس أُؼذ ٖٓ ٓوشس أُبدحالاخزجبساد ك٢ ؽبٍ ٝعٞد رؼذ٣لاد ػ٠ِ ٗٔٞر

الأهغبّ اُؼ٤ِٔخ ع٤شٛب ٝاُز٘غ٤ن ٓغ  ػ٠ِالإؽشاف ٝك٢ ر٘ظ٤ْ عذاٍٝ الآزؾبٗبد اُ٘قل٤خ ٝاُٜ٘بئ٤خ  خأُؾبسً -6

 ػ٘ذ اُؾبعخ. اُؾئٕٝ الاًبد٤ٔ٣خ ٝٝؽذح اُؾئٕٝ اُطلاث٤خٝؽذح ٝ

 .٤ئخ اُزذس٣ظُؼنٞ ٛ هجبد ٓج٢٘ ػ٠ِ اُؼتء الأًبد٢ٔ٣شاأُ ك٢ ر٘ظ٤ْ عذاٍٝ خأُؾبسً -7

 ك٢ اُوبػبد.جخ الإؽشاف  ػ٠ِ رٞص٣غ اُطِ -8

 اد.الإخزجبسػذاد ًبكخ أُِلبد ٝاُزؼ٤ِٔبد ُِطلاة ٝأُؾشك٤ٖ ٝأُشاهج٤ٖ ٝٓوشس١ أُٞاد ٝاسعبُٜب هجَ ثذا٣خ ا -9
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 اد.الإخزجبساد ًَٝ ٓب ٣ِضّ ُؼ٤ِٔخ الإخزجبسزٞك٤ش أٝسام أُزبثؼخ ٓغ اُغٜبد راد اُؼلاهخ ُ -10

ٝرٞص٣ؼٜب ك٢  ٝهجبػزٜب ٝٓشاعؼخ ر٘غ٤وٜب ٓغ اُنٞاثو اُؼبٓخ ُلاخزجبساد د ٌَُ أُوشساداالإخزجبسعزلاّ ا -11

 ٓظبس٣ق ػ٠ِ ُغبٕ أُشاهجخ.

 رٞك٤ش أٝسام الاعبثخ ػ٠ِ الاعئِخ ٓزؼذدح اُخ٤بساد. -12

 رؾذس. هذ ٓخبُلبد اٝ ٓؼٞهبد ثؤ١ ٝاُشكغ ادالإخزجبس ع٤ش ٓزبثؼخ -13

 اػذاد ٓؾبمش اُـؼ ٝسكؼٜب ٤ًَُٞ ا٤ٌُِخ. -14

 اد.الإخزجبسذاد ٓؾبمش ؿ٤بة أُشاهج٤ٖ خلاٍ كزشح اػ -15

 اد ثٞاعطخ أُقؾؼ ا٢ُ٥.الإخزجبسرقؾ٤ؼ  -16

 اُ٘زبئظ. اػزٔبد ٓشاعؼخ اُ٘زبئظ ثؼذ اعزلآٜب ٖٓ ٓ٘غو٢ أُوشساد ٝػَٔ اُلاصّ ُؼشمٜب ػ٠ِ ُغ٘خ  -17

 ثؼذ اُزقؾ٤ؼ لأسؽلزٜب ٝالاؽزلبظ ثٜب. دالإخزجبساعزلاّ أٝسام ا -18

 جخ اُ٘غبػ ٝاُشعٞة ثؾٌَ رلق٢ِ٤ ث٘بء ػ٠ِ اُ٘زبئظ.اػذاد روش٣ش كق٢ِ ث٘غ -19

 اُ٘زبئظ. اػزٔبد أُؾبسًخ ك٢ ُغ٘خ  -20
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 :ٔصذح تذرٚت أطجبء الإيتٛبس . ث

 الإيتٛبسٔصذح تذرٚت أطجبء رئٛض 

 انتؼزٚف:

 ٝاداسح ؽئٝٗٚ. الإٓز٤بصبلإؽشاف ػ٠ِ ثشٗبٓظ رذس٣ت أهجبء ٛٞ ػنٞ ٤ٛئخ اُزذس٣ظ أٌُِق ث

 :انًٓبو

 ٝاهزشاػ اُخطو ُزط٣ٞش اُجشٗبٓظ. الإٓز٤بص٠ ٝؽذح رذس٣ت أهجبء الإؽشاف ػِ -1

 .الأًبد٤ٔ٣خٓزبثؼخ ؽئٕٝ أهجبء الإٓز٤بص ٝاُ٘ظش ك٢ ٓؾبًِْٜ ٝاُغؼ٢ ُؾِٜب ثبُز٘غ٤ن ٓغ ٤ًَٝ ا٤ٌُِخ ُِؾئٕٝ  -2

 ثبُجشٗبٓظ.  مزؾبُػوذ ُوبء ُز٤ٜئخ هِجخ اُغ٘خ الاخ٤شح ك٢ ا٤ٌُِخ ُلإ -3

 غ عٜبد اُزذس٣ت داخَ ا٤ٌُِخ ٝخبسعٜب.اػذاد عذاٍٝ اُزذس٣ت ٝاُز٘غ٤ن ٓ -4

اػذاد عذاٍٝ الاٗؾطخ ٝاُِوبءاد اُؼ٤ِٔخ ُِجشٗبٓظ ًبُِوبءاد الاعجٞػ٤خ ٝاُِوبء اُؼ٢ِٔ اُغ١ٞ٘ ٝٓزبثؼخ ع٤ش ػَٔ  -5

 أُغٔٞػبد.

ُٝز٤ٜئزْٜ ُغٞم اُؼَٔ ٝاهلاػْٜ ػ٠ِ اُلشؿ اُٞظ٤ل٤خ ُٝزؼش٣لْٜ  الإٓز٤بصػوذ ُوبءاد دٝس٣خ ُِزٞافَ ٓغ أهجبء  -6

 لأٗظٔخ ٝاُِٞائؼ راد اُؼلاهخ، ٝٓغبلاد أًبٍ اُذساعبد اُؼ٤ِب ٝاُزخقـ ٝاُزؼ٤ِْ اُطج٢ ٝاُزذس٣ت أُغزٔش.ثب

 ؽشاف ػ٠ِ أُٞهغ الاٌُزش٢ٗٝ ُِجشٗبٓظ. الإ -7

، ٝاػذاد عذاٍٝ الإعزٔبػبد ٝعذاٍٝ أػٔبٍ الإعزٔبػبد الإٓز٤بصر٢ُٞ أٓبٗخ ُغ٘خ الأؽشاف ػ٠ِ ثشٗبٓظ رذس٣ت  -8

ثبُوشاساد اُقبدسح ٖٓ اُِغ٘خ ثبُزؼبٕٝ ٓغ سئ٤ظ اُِغ٘خ ٤ًَٝٝ ا٤ٌُِخ ُِؾئٕٝ اُخطبثبد ٝاػذاد أُؾبمش ٝ

 .الأًبد٤ٔ٣خ

 اُزٞافَ ٓغ اُغٜبد اُشاػ٤خ لأٗؾطخ اُجشآظ اُجؾض٤خ ٝ فؾخ أع٘بٕ أُغزٔغ. -9

 .الأًبد٤ٔ٣خاػذاد روش٣ش ع١ٞ٘ ػٖ ثشٗبٓظ اُزذس٣ت ٝاُشكغ ثٚ ا٠ُ ٤ًَٝ ا٤ٌُِخ ُِؾئٕٝ  -10
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 ك٢ اُزخط٤و ٝاُز٘ظ٤ْ ٌَُ ٓب ٖٓ ؽؤٗٚ ر٤غ٤ش ع٤ش اُؼَٔ ثبُٞؽذح. ٓؼبٝٗخ ا٤ًَُٞ -11

 :انصلاصٛبد

 .الإٓز٤بصعذاٍٝ رٞص٣غ أهجبء  اػزٔبد -1

 ٓخبهجخ ٓشاًض اُزذس٣ت أُؼزٔذح ك٢ اُجشٗبٓظ.  -2

 ٗزبئظ اُزذس٣ت ٝالاهلاع ػ٠ِ ِٓلبد أُزذسث٤ٖ ٝكوبً ُلأٗظٔخ. اػزٔبد -3

 غت ٓب أػزٔذ ك٢ ٝفق اُجشٗبٓظ.أُٞاكوخ ػ٠ِ ٓ٘ؼ اعبصاد أهجبء الإٓز٤بص ؽ -4
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 ٔصذح شؤٌٔ انخزٚزٍٛ . د

 :انتؼزٚف

أُغزٔش ُوبػذح ث٤٘بد اُخش٣غ٤ٖ ٝرز٠ُٞ رغغ٤َ اٗغبصارْٜ ٝاعزوقبء آسائْٜ ؽٍٞ  شرخزـــ ٛــزٙ اُٞؽــذح ثبُزؾذ٣

٤ٌُِخ أُ٘بٛظ ٝأُٜبساد أُطِٞثخ ٝعٞم اُؼَٔ ٝاُقؼٞثبد اُز٢ رٞاعْٜٜ ثؼذ اُزخشط ٝؽضْٜ ػ٠ِ اُزٞافَ ٓغ ا

 ٝدػٜٔب. 

 الارتجبط:

  .الأًبد٤ٔ٣خُِؾئٕٝ رشرجو اُٞؽذح اداس٣ًب ٝر٘ظ٤ًٔ٤ب ثغؼبدح ٤ًَٝ ا٤ٌُِخ 

 انًٓبو:

 ع٣ٞ٘خ.رؤع٤ظ خطخ اعزشار٤غ٤خ ٝخطخ ػَٔ  -1

 .اٗؾبء هبػذح ث٤بٗبد ُِخش٣غ٤ٖ -2

 .ّ أُؼ٤٘خػَٔ اعزج٤بٗبد ٝدساعخ ٗزبئغٜب ُو٤بط ٓذٟ سم٠ اُخش٣غ٤ٖ ٝٓ٘بهؾخ ٗزبئظ الاعزج٤بٗبد ٓغ الأهغب -3

 ُٔؼشكخ ٗغجخ اُزٞظ٤ق ٝ الإٗغبصاد اُؾخق٤خ. اُخش٣غ٤ٖاُزٞافَ أُغزٔش ٓغ  -4

 .رؾل٤ض خش٣غ٢ ا٤ٌُِخ ُِٔؾبسًخ ك٢ أٗؾطخ ا٤ٌُِخ -5

 ُذػْ اُزٞافَ ث٤ٖ اُخش٣غ٤ٖ ٝ اُطلاة ُزجبدٍ اُخجشاد. ر٘ظ٤ْ اُلؼب٤ُبد -6

7-  ُ  .رؾل٤ض اُخش٣غ٤ٖ ُذػْ ا٤ٌُِخ ٓبد٣بً ٝٓؼ٣ٞ٘ب
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 إدارح انؼٛبداد

  :انؼٛبداد إدارح ػهٗ انؼبو شزفانً

 

  :انتؼزٚف

  .ُٜب اُزبثؼخ ٝاُٞؽذاد الاداساد ٝثو٤خ اُؼ٤بداد ػ٠ِ اُؼبّ ثبلإؽشاف أٌُِق اُزذس٣ظ ٤ٛئخ ػنٞ ٛٞ

  :الإرتجبط

 .ا٤ٌُِخ ٓغِظ أػنبء أؽذ أٗٚ ًٔب ا٤ٌُِخ ثؼ٤ٔذ ٣شرجو

 :انًٓبو

  ا٤ٌُِخ ػ٤بداد ك٢ اُغش٣ش٣خ ثبُؾئٕٝ ٣زؼِن ٓب ع٤ٔغ ػ٠ِ اُؼبّ الإؽشاف -1

  اُطج٤خ ٝأُغزٞدػبد أُؾزش٣بد ٝؽذح ػ٠ِ الإؽشاف -2

 اُغٞدح ٝمٔبٕ اُطج٤خ اُغغلاد ٝؽذح ػ٠ِ الإؽشاف -3

 اُؼذٟٝ ٌٓبكؾخ ٝؽذح ػ٠ِ الإؽشاف -4

  ثب٤ٌُِخ اُؼ٤بداد اداسح ُغ٘خ سئبعخ -5

 ثب٤ٌُِخ اُطج٤خ ُِٔؾزش٣بد اُل٤٘خ اُِغ٘خ سئبعخ -6

 ا٤ٌُِخ ك٢ أُجبؽش اُؾشاء ٝهِجبد اُغ٣ٞ٘خ أُ٘بهقبد ٢ك أُوذٓخ اُطج٤خ اُؼشٝك كؾـ ُغ٘خ سئبعخ -7

 ثب٤ٌُِخ. الآز٤بص أهجبء رذس٣ت ثشٗبٓظ ػ٠ِ الإؽشاف ُغ٘خ ػنٞ -8

 :انصلاصٛبد

 

 اُؼ٤بداد لإداسح اُزبثؼخ اُٞؽذاد ٝسإعبء الإداساد ٓذ٣ش١ رشؽ٤ؼ -1

 اُؼ٤بداد لإداسح اُزبثؼخ اُِغبٕ أػنبء رشؽ٤ؼ -2

 أُؼزٔذح اُقشف ٗٔبرط خلاٍ ٖٓ اُطج٤خ ا٤ٌُِخ ٓغزٞدػبد ٖٓ اُقشف اػزٔبد -3
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 ا٤ٌُِخ ُؼ٤ٔذ ثٜب ٝاُشكغ اُطج٤خ ٝاُؾشاء اُؼبٓخ أُ٘بكغبد هِجبد اػزٔبد -4

 اُؼ٤بداد لإداسح اُزبثؼخ ٝاُٞؽذاد الإداساد ُٔ٘غٞث٢ اُٞظ٤ل٢ الأداء رو٤٤ْ اػزٔبد -5

 اُؼ٤بداد لإداسح بثؼخاُز ٝاُٞؽذاد الإداساد ٓ٘غٞث٢ ٖٓ أُخبُل٤ٖ ثؾن الإداس٣خ ثبُغضاءاد اُزٞف٤خ -6

 ُؼ٤ٔذ ثزٞف٤برٚ ٝاُشكغ ا٤ٌُِخ ٝٓؼبَٓ ثؼ٤بداد ٓغبٗذح ك٤٘خ أٝ هج٤خ ٝظبئق ػ٠ِ ُِزؼبهذ أُزوذ٤ٖٓ ٝرشؽ٤ؼ اخز٤بس -7

 .ا٤ٌُِخ

 الإداراد ٔانٕصذاد انتبثؼخ لإدارح انؼٛبداد:

الادارح انطجٛخ، ٔتشًم   :.أ

  انؼٛبداد شؤٌٔ ٔصذح(1 

  الاَتبد يؼبيم ٔصذح(2 

  شخٛصٛخانت الأشؼخ ٔصذح(3 

 نًظتٕدػبد انطجٛخ اانًشتزٚبد ٔٔصذح  . ة

 ٔصذح انظزلاد انطجٛخ ٔضًبٌ انزٕدح . د

 ٔصذح يكبفضخ انؼذٖٔ . ث
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 الإدارح انطجٛخ . أ

  انؼٛبداد شؤٌٔ ٔصذح(1 

 طجًٙذٚز انان

 انتؼزٚف:

 ِن ثٜب٣زؼٓب ًَٝ  ع٤ش اُؼَٔ ك٢ اُؼ٤بداد  ٣ؾشف ػ٠ِٝٛٞ ػنٞ ٤ٛئخ اُزذس٣ظ اُز١ ٣زْ رؼ٤٤٘ٚ ٖٓ هجَ اداسح ا٤ٌُِخ 

 .داسحُلإٝٓغبػذ٣ٖ اهجبء اع٘بٕ ٝك٤٤ٖ٘ ٝٓٞظل٤ٖ ربثؼ٤ٖ  ٝٓٔشم٤ٖأهجبء ٖٓ ٝأداء اُؼب٤ِٖٓ ك٤ٜب 

 :ًٓبوان

الإؽشاف ػ٠ِ اُؼ٤بداد ٝالأهغبّ اُزبثؼخ ُٜب )اُزٔش٣ل، الإعزوجبٍ ٝأُٞاػ٤ذ، الأؽؼخ، اُزؼو٤ْ، ػلاهبد أُشم٠(  -1

 اُخطو ٝأُوزشؽبد ُزط٣ٞشٛب. ػذاداٝ

د اُؼ٤بداد ٖٓ ٓٞاد ٝأعٜضح ٝٓغزِضٓبد هج٤خ ٝاُز٘غ٤ن ٓغ اداسح أُؾزش٣بد ٝأُغزٞدػبد اُطج٤خ ؽز٤بعبآزبثؼخ -2

 ك٢ ٛزا اُخقٞؿ.

 الأهغبّ الأًبد٤ٔ٣خ.عذاٍٝ اُؼ٤بداد ثبُز٘غ٤ن ٓغ  اػذاد -3

 ر٤ٌِق أُٞظل٤ٖ ثبداسح اُؼ٤بداد ٝالأهغبّ ٝٗطبم اُؼَٔ. -4

 د ٝرج٤ِؾ الإداسح ُؾبلاد أُجبؽشح ٝاُزـ٤ت ٝالإٗوطبع.ٗقشاف ع٤ٔغ اُؼب٤ِٖٓ ثبُؼ٤بدااالإؽشاف ػ٠ِ ؽنٞس ٝ -5

 ر٘ظ٤ْ اعبصاد ٓٞظل٢ اُؼ٤بداد ثٔب روزن٤ٚ ٓقِؾخ اُؼَٔ ٝاُشكغ ثبُزٞف٤بد لإداسح ا٤ٌُِخ. -6

ٓزبثؼخ ٝرو٣ْٞ أداء الأهجبء ٝالأخقبئ٤٤ٖ ٝالإعزؾبس٤٣ٖ ٝاُل٤٤ٖ٘ أُؾ٤ُٖٞٔ ثلائؾخ اُٞظبئق اُقؾ٤خ أٝ اُزؾـ٤َ  -7

 اُزار٢.

 ؽ٤خ أُٞظل٤ٖ ٝأُغبػذ٣ٖ ؽغت اُؾبعخ.رؾذ٣ذ فلا -8

 .ؼ٤بدادٜب لإداسح اُروبس٣ش رو٣ْٞ الأداء اُٞظ٤ل٢ ُٔ٘غٞث٢ اُؼ٤بداد ٝاُشكغ ث اػزٔبداػذاد ٝ -9
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 اُز٘غ٤ن ٓغ ٝؽذح اُق٤بٗخ اُطج٤خ ك٤ٔب رؾزبعٚ اُؼ٤بداد ٖٓ أػٔبٍ اُق٤بٗخ ٝاُزش٤ْٓ ٝٓزبثؼخ رُي. -10

 طج٤ن أُِق الإٌُزش٢ٗٝ.الإؽشاف ػ٠ِ عش٣خ ٝؽلع ٓؼِٞٓبد أُشم٠ ػ٘ذ ر -11

 ػٖ ع٤ش ػَٔ اُؼ٤بداد.ُِٔؾشف اُؼبّ ػ٠ِ اداسح اُؼ٤بداد روذ٣ْ روش٣ش ع١ٞ٘  -12

ك٢   الأًبد٤ٔ٣خٝاُز٘غ٤ن ٓغ ٤ًَٝ ا٤ٌُِخ ُِؾئٕٝ ك٢ ػ٤بداد ا٤ٌُِخ  الإٓز٤بصأهجبء  اؽز٤بعبد ثشٗبٓظ رذس٣تٓزبثؼخ  -13

 رُي.

 ؼ٤بداد.اُزخط٤و ٝاُز٘ظ٤ْ ٌَُ ٓب ٖٓ ؽؤٗٚ رؾغ٤ٖ ع٤ش اُؼَٔ ثبُ -14

 اُزوبس٣ش اُطج٤خ ٝروبس٣ش الإعبصاد أُشم٤خ ؽغت لائؾخ اُزوبس٣ش اُطج٤خ. اػزٔبداػذاد ٝ -15

 اعزوجبٍ ؽٌبٟٝ أُشاعؼ٤ٖ ٝٓٞظل٢ اُؼ٤بداد ٝاُ٘ظش ك٤ٜب ٝاُؼَٔ ػ٠ِ ؽِٜب. -16

 صلاصٛبد:ان

٤ٜٔب ٝاُشكغ ثٜب ا٠ُ أُٞاكوخ ػ٠ِ الاعبصاد اُؼبد٣خ اُغ٣ٞ٘خ ٝالامطشاس٣خ ٝاعبصح الأٓٞٓخ ُٔ٘غٞث٢ اُؼ٤بداد ٝر٘ظ -1

اداسح ا٤ٌُِخ لاعزٌٔبٍ الإعشاءاد ٝاُشكغ ثبلإعبصاد أُشم٤خ ٝاعبصاد أُشاكوخ ٝالإعبصاد اُذساع٤خ ٝالإعبصاد 

 الإعزض٘بئ٤خ ٝاعبصح ػذح اُٞكبح ٝاعبصح اُٞمغ.

 رطج٤ن اُغضاءاد الإداس٣خ ػ٠ِ ٓٞظل٢ اُؼ٤بداد ٝكوب ُلأٗظٔخ. -2

 ٚ ثبُؼَٔ خبسط ٝهذ اُذٝاّ اُشع٢ٔ ٝكوب ُلأعظ اُ٘ظب٤ٓخ. ر٤ٌِق ٖٓ روزن٢ ٓقِؾخ اُؼَٔ ر٤ٌِل -3

 رشؽ٤ؼ ٓٞظل٢ اُؼ٤بداد ُؾنٞس اُذٝساد اُزذس٣ج٤خ.  -4

 رٞص٣غ اُؼَٔ ٝاُغذاٍٝ ك٢ اُؼ٤بداد خلاٍ اُؼبّ اُذساع٢. اػزٔبد -5

 أُقبدهخ ػ٠ِ اُزوبس٣ش اُطج٤خ ٝروبس٣ش الإعبصاد أُشم٤خ اُقبدسح ٖٓ ا٤ٌُِخ. -6

ؽ٤ؼ أُزوذ٤ٖٓ ُِزؼبهذ ػ٠ِ ٝظبئق هج٤ت ٓو٤ْ ٝهج٤ت أخقبئ٢ ٝهج٤ت اعزؾبس١ أُؾبسًخ ك٢ اخز٤بس ٝرش -7

 ٝٝظبئق اُزٔش٣ل ٝاُٞظبئق اُل٤٘خ أُغبٗذح ثؼ٤بداد ا٤ٌُِخ.
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 :انتًزٚض رئٛض

 انتؼزٚف:

 الأع٘بٕ. ادٛٞ أُٞظق أُغئٍٝ ػٖ اُغٞدح اُؾبِٓخ ٝكؼب٤ُخ خذٓبد ػ٤بد 

  :ًٓبوان

 .أُؼزٔذحعشاءاد ُنٔبٕ رٞاكن اُؼَٔ ك٢  اُؼ٤بداد ٓغ أُؼب٤٣ش ٝاُِٞائؼ ٝالإاُغ٤بعبد ُزطج٤ن  اُؼَٔ ًٞع٤و -1

 رٞك٤ش اُزٞع٤ٚ ُطبهْ اُزٔش٣ل ٝاُؼَٔ ًٔٞسد ُْٜ ٖٓ ؽ٤ش الأػٔبٍ اُٞسه٤خ ٝٝصبئن اُزٞظ٤ق ٝثشاءح اُزٓخ. -2

 اُؼَٔ  ًٞع٤و ث٤ٖ هبهْ اُزٔش٣ل ٝالإداسح. -3

ٝالإؽشاف  أُؾز٤ِٖٔ،ثٔب ك٢ رُي ٓوبثِخ أُٞظل٤ٖ  ،اُزٔش٣لاُؼَٔ ًؼنٞ مٖٔ ُغ٘خ رٞظ٤ق أُزوذ٤ٖٓ ُٞظ٤لخ  -4

 .اعزجوبئْٜٝعضء ٖٓ ارخبر هشاس ثؾؤٕ  رذس٣جْٜ،ػ٠ِ 

ٛذاف ا٤ٌُِخ ٝكوب لأ رِج٤خً ُطلاة ٝأداء كش٣ن كؼبٍ ا ٤ٜ٘ٓٝخ ػَٔالاؽشاف ٝاُز٘غ٤ن ٓغ هبهْ اُزٔش٣ل ُنٔبٕ عٞدح  -5

 ُلِغلزٜب ٝأٛذاكٜب ٝع٤بعبرٜب ٜٝٓٔزٜب ٝسإ٣زٜب.

 ٠ ع٤ش اُؼَٔ ك٢ اُؼ٤بداد، ثٔب ك٢ رُي ًلبءح ٤ٜ٘ٓٝخ  ػَٔ هبهْ اُؼَٔ أُغبػذ.الإؽشاف ػِ -6

 رغ٤َٜ اُزٞافَ أُطِٞة ث٤ٖ ٌٓزت ػلاهخ أُشم٠ ٓغ أػنبء ٤ٛئخ اُزذس٣ظ أٝ اُطلاة. -7

 ٓزبثؼخ ف٤بٗخ ػ٤بداد الأع٘بٕ ٝأُخزجشاد اُزؼ٤ٔ٤ِخ ٝأُجب٢ٗ الأخشٟ. -8
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 :انفزػٛخ رئٛض قظى انؼٛبداد

  انتؼزٚف:

ػ٤بداد ك٢  ع٤ش اُؼَٔٓغئ٤ُٝخ أُغبػذح ك٢ رو٤٤ْ ٝرخط٤و ٝر٘غ٤ن ٝر٘ل٤ز  ٣ز٠ُٞد/ )اُز٢( اُز١ )ح(ظق/٢ٛ ٓٞٛٞ

 .الأع٘بٕ

 انًٓبو: 

 ٣غبػذ ك٢ رخط٤و ٝر٘غ٤ن ٝر٘ل٤ز ٝرو٤٤ْ ثشٝرًٞٞلاد أُٔبسعخ اُغش٣ش٣خ أُ٘بعجخ ك٢ اُؼ٤بداد . -1

 داد ك٢ اُؼ٤بدح.٣زؾٌْ ك٢ أُغزٟٞ الأٓضَ ُؼ٤ِٔخ رٞص٣غ أُٞاد ٝالإٓذا -2

 مٔبٕ عٞدح ػب٤ُخ ، ث٤ئخ آٓ٘خ ًٝلبءح هبهْ اُزٔش٣ل ٝأُغبػذ٣ٖ. -3

 ٣ل ، أُ٘غن اُغش٣ش١ ٝاُطلاة.اُؼ٤بدح،٣ؼَٔ ػٖ ًضت ٓغ ٓ٘غو٢ أُوشساد ، س -4

 رؼ٤٤ٖ ٓوقٞساد ُِطلاة ٝرٞص٣غ اُؼ٤بداد ُنٔبٕ اُزٞص٣غ أُزغب١ٝ ُؾغْ اُؼَٔ. -5

 زبعٜب اُطلاة.اُغش٣ش٣خ اُز٢ ٣ؾ الاعزٔبسادع٤ٔغ  رٞك٤ش -6

 لٓشاهجخ ؽنٞس ٓغبػذ١ هت الأع٘بٕ ك٢ اُؼ٤بدح ، ٝروذ٣ْ روش٣ش اُؾنٞس الأعجٞػ٢ ا٠ُ سئ٤ظ اُزٔش٣ -7

 اُزؾون ٖٓ اػذاد اُؼ٤بدح ٝرٞكش أُٞاد أُغزخذٓخ ُٔشح ٝاؽذح اُز٢ ٣ؾزبعٜب اُطلاة ٖٓ خلاٍ ٓغبػذ١ الأع٘بٕ.  -8

 .اُؼ٤بدادهِت أُٞاد الاعزٜلا٤ًخ أُطِٞثخ ك٢  -9

 .ؽ ػٖ أ١ ٓؾبًَ ف٤بٗخ ا٠ُ أُ٘غن اُغش٣ش١الإثلا -10

 طجٛت الاطُبٌ: ظبػذ٘يٌ ٕٔانًًزض

 انتؼزٚف:

٣ٌٖٔ ُٔغبػذ١ / ٝالأع٘بٕ  هج٤ت ٓٔشك أٝالأع٘بٕ  هج٤ت اُز١ ُذ٣ٚ ٓئَٛ ٢ٜ٘ٓ ُِؼَٔ ًٔغبػذ أُٞظق ٛٞ

 ٓٔشمبد هت الأع٘بٕ أُذسث٤ٖ ع٤ذاً إٔ ٣ض٣ذٝا ٖٓ ًلبءح روذ٣ْ سػب٣خ الأع٘بٕ
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  انًٓبو:

 ع٤ٔغ ٓؼذاد اُٞهب٣خ اُؾخق٤خ داخَ اُؼ٤بدح ٣ٝنٖٔ رٞاكش ٛزٙ أُٞاد هٞاٍ أ٣بّ اُؼَٔ. ٞك٤شر -1

 ٝالإثلاؽ ػٖ أ١ ٓخبُلبد. اُؼذٟٝ،ٓشاهجخ ع٤بعخ ٌٓبكؾخ  -2

ب امبك٤بً. -3 ًٔ  ٓغبػذح اُطبُت أٝ اُطج٤ت ػ٠ِ الإعشاءاد اُغش٣ش٣خ اُز٢ رزطِت دػ

 أٝ ث٤ٖ اعشاءاد اُؼلاط.ػ٠ِ اؽز٤بعبد اُطلاة أٝ الأهجبء أص٘بء أُؾبكظخ  -4

 ٖٓ ٌٓبٕ اُزٞص٣غ خلاٍ اُغِغبد. أُطِٞثخاُؾقٍٞ ػ٠ِ ٓٞاد ٝأدٝاد الاع٘بٕ  -5

 دح.ُؼ٣بّ اهعط ئ٣سُداد ُٓؼدٝاد ٝالأٓـبعَ ٝإُ ٝالأعٗبم ثٞؽذاد اهمب٣ب ف٣بٗخ ررؼُٕ أ١ ػؽ لإثلاا -6

 دح رؼجئزٜبالإثلاؽ ػٖ ػذّ رٞكش أُٞاد أُغزٌِٜخ ك٢ اُؼ٤بداد ا٠ُ سئ٤ظ هغْ اُؼ٤بدح لإػب -7

 فُٙ انتؼقٛى 

 انتؼزٚف:

 .ثخذٓبد اُزؼو٤ْ أُشًض٣خٛٞ اُؾخـ اُز١ ُذ٣ٚ ٓئَٛ ُِؼَٔ ًل٢٘ 

 انًٓبو:

 ٓغئٍٝ ػٖ رٞص٤ن ٝر٘ظ٤ق ٝرغ٤ٔغ ٝرؼجئخ ٝرؼو٤ْ ٝرخض٣ٖ ، ٝرٞص٣غ الأدٝاد. -1

 .خٓؼب٤٣ش ٌٓبكؾخ اُؼذٟٝ ك٢ ع٤ٔغ اُخطٞاد اُغبثو ثؤػ٠ِالاُزضاّ  -2

 ظٙيٕظفٙ إطتقجبل انًزضٗ انزئٛ

 انتؼزٚف:

 أُشم٠ اُشئ٤غ٢  عزوجبٍاٛٞ أُٞظق أُؼ٤ٖ ك٢ ٌٓزت 

 :انًٓبو

 .R4 كزؼ ِٓلبد ُِٔشم٠ اُغذد ػ٠ِ ٗظبّ -1
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ذسث٤ٖ ، ٝر٘غ٤ن أُشم٠ ا٠ُ ػ٤بداد اُزؾخ٤ـ ك٢ ػ٤بدح الأهجبء أُزٝرٞع٤ْٜٜ ٝاُوذا٠ٓ  هجٍٞ أُشم٠ اُغذد -2

 هت اُلْ ٖٓ خلاٍ اعزوجبٍ اُطبُت. سُطلاة ٓغب

 رؾذ٣ش ع٤ٔغ ٝصبئن ٝعغلاد أُش٣لاُزؤًذ ٖٓ  -3

 فٙ انؼٛبداد انطلاثٛخ يٕظفٙ الإطتقجبل ٔانًٕاػٛذ

 انتؼزٚف:

 ٛٞ أُٞظق أُؼ٤ٖ ك٢ ٌٓزت اعزوجبٍ أُشم٠ اُخبفخ ثبُؼ٤بداد اُطلاث٤خ 

 :انًٓبو

 ر٘غ٤ن ٓٞاػ٤ذ ُِٔشم٠ هجوب ُٔزطِجبد اُطلاة اُغش٣ش٣خ ث٘بء ػ٠ِ اُغذٍٝ اُذساع٢. -1

 ؼ٤بدح ك٤ٔب ٣زؼِن ثٔٞاػ٤ذ أُشم٠.اثلاؽ سئ٤ظ هغْ اُ -2

 اُو٤بّ ثزٞع٤ٚ أُش٣ل ػ٘ذ ٝفُٞٚ ُغذُٝٚ اُض٢٘ٓ. -3

 اػطبء ٓض٣ذ ٖٓ اُزؼ٤ِٔبد ُِٔش٣ل ؽغت اعزلغبسارٚ. -4

 روذ٣ْ روش٣ش أعجٞػ٢ ثخقٞؿ ٗغجخ اُطلاة ا٠ُ أُشم٠  -5

 يٕظفٙ ػلاقبد انًزضٗ

 انتؼزٚف:

غ٤ت لاعزلغبساد أٝ أعئِخ أٝ ٓخبٝف أُش٣ل ، اُز١ ٣غزأُشم٠ ٝػلاهبد أُؼ٤ٖ ك٢ ٌٓزت ؽئٕٝ ٛٞ اُؾخـ 

 .٣ٝقبدم ػ٠ِ الاعزٔبساد اُز٢ ٣قذسٛب الأهجبء ُِٔشم٠

 انًٓبو:

 عبثخ ػ٠ِ أعئِخ أُشم٠ ٝؽشػ  ع٤بعبد ٝاعشاءاد اُؼ٤بدح.الإ -1

 ٖٓ ؽقُْٜٞ ػ٠ِ رغشثخ ا٣غبث٤خ أص٘بء ػلاعْٜ. ٝاُزؤًذؾٌبٟٝ أُشم٠ ُاُزغبٝة الا٣غبث٢  -2
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 شم٠ ا٠ُ ٓوذّ سػب٣خ فؾ٤خ ٓ٘بعت هجوبً ُخطخ اُؼلاط اُخبفخ ثبُٔش٣ل. ٖٓ اؽبُخ أُ اُزؤًذ -3

 كزؼ أُِق ٝاُؾقٍٞ ػ٠ِ ٓٞػذ.  فؼٞثخ١ ٓغبػذح أُشم٠ ك٤ٔب ٣خـ ؽٌبٝ  -4

ػطبء أُغز٘ذاد اُز٢ ٣ؾزبعٜب أُش٣ل أٝ ٣طِجٜب ، ٓضَ ٓؾٜذ اُؾنٞس ، اُزوش٣ش اُطج٢ ٣ٝغت إٔ ٣غز٘ذ افذاس ا  -5

 ٝرًٍٞٞ اُؼ٤بدح.أُغز٘ذاد أُزًٞسح ا٠ُ ثش

 .ر٘غ٤ن اُزٞافَ ث٤ٖ أُشم٠ ٝاُؼبئِخ ٝٓٞظل٢ اُؼ٤بدح -6

 عبثخ ػ٠ِ ع٤ٔغ اعزلغبساد أُشم٠.الإ  -7
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 الاَتبد: يؼبيم ٔصذح(2 

 يذٚز انًؼبيم

 انتؼزٚف:

بلإؽشاف ػ٠ِ ع٤ش اُؼَٔ ك٢ أُؼبَٓ الإٗزبع٤خ ٝاُطلاث٤خ ٝٓزبثؼخ ٓزطِجبرٜب ٝاُزؤًذ ٖٓ عٞدح أٌُِق ث ٛٞ اُؾخـ

 .ٓ٘زغبرٜب

 :انًٓبو

 الإؽشاف ػ٠ِ أُؼبَٓ الإٗزبع٤خ ٝٓشاهجخ الإٗزبط ٝعٞدح أُ٘زظ. -1

 ؽز٤بعبرٜب.اؽشاف ػ٠ِ ٓؼبَٓ اُطلاة ٝٓزبثؼخ الإ -2

ٓزبثؼخ اؽز٤بعبد أُؼبَٓ )الإٗزبع٤خ ٝاُطلاث٤خ( ٖٓ ٓٞاد ٝأعٜضح ٝٓغزِضٓبد ثبُز٘غ٤ن ٓغ اداسح أُؾزش٣بد  -3

 ش٤ًجٜب ٝأُغزٞدػبد اُطج٤خ ٝالإؽشاف ػ٠ِ رٞس٣ذٛب ٝر

 ك٤ٔب ٣زؼِن ثٔٞظل٢ أُؼبَٓ. ٓذ٣ش اداسح اُؼ٤بداداُز٘غ٤ن ٓغ  -4

 الإؽشاف ػ٠ِ ؽنٞس ٝاٗقشاف ع٤ٔغ اُؼب٤ِٖٓ ثبُٔؼبَٓ ٝاثلاؽ الإداسح ك٢ ؽبُخ أُجبؽشح أٝ اُزـ٤ت أٝ الإٗوطبع. -5

 .ؼ٤بدادَ ٝاُشكغ ثبُزٞف٤بد لإداسح اُر٘ظ٤ْ اعبصاد ٓٞظل٢ أُؼبَٓ ثٔب روزن٤ٚ ٓقِؾخ اُؼٔ -6

 .٣ذ ٜٓبّ ٝفلاؽ٤بد اُل٤٤ٖ٘ ٝأُغبػذ٣ٖ ؽغت اخزقبفبرْٜرؾذ -7

 روبس٣ش رو٣ْٞ الأداء اُٞظ٤ل٢ ُِؼب٤ِٖٓ ثبُٔؼبَٓ ٝاُشكغ ثٚ ُلإداسح.  اػزٔبداػذاد ٝ -8

 اُؼَٔ ػ٠ِ رٞك٤ش ٓزطِجبد أُوشساد ٓب هجَ اُغش٣ش٣خ ػ٠ِ ٓلائٔخ اُج٤ئخ اُزؼ٤ٔ٤ِخ ك٢ أُؼبَٓ.  -9

 ٝرؾذ٣ذ ؽبعخ أُؼبَٓ ٖٓ أػٔبٍ ف٤بٗخ ٝاُزش٤ْٓ ٝربثؼخ ر٘ل٤زٛب.الإؽشاف ػ٠ِ روبس٣ش ٓؼب٣شح الأعٜضح  -10

 ػٖ ع٤ش اُؼَٔ ثبُٔؼبَٓ.ٔذ٣ش اداسح اُؼ٤بداد ُاػذاد روش٣ش ع١ٞ٘  -11

 اُ٘ظش ك٢ ؽٌبٟٝ الأهجبء ٝاُطلاة ٝأُٞظل٤ٖ ثخقٞؿ أُؼبَٓ ٝاُؼَٔ ػ٠ِ ؽِٜب. -12
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 ٝاُؼ٤بداد. ر٤غ٤ش ع٤ش اُؼَٔ ثبُٔؼبَٓ ٖ ؽؤٗٚك٢ اُزخط٤و ٝاُز٘ظ٤ْ ٌَُ ٓب ٓ ٔذ٣ش اُطج٢ ُِؼ٤بدادٓؼبٝٗخ اُ -13

 انصلاصٛبد:

ٜٔب، ٝاُشكغ ثٜب ا٠ُ أُٞاكوخ ػ٠ِ الاعبصاد اُؼبد٣خ اُغ٣ٞ٘خ ٝالإمطشاس٣خ ٝاعبصح الأٓٞٓخ ُٔ٘غٞث٢ أُؼبَٓ ٝر٘ظ٤ -1

د لاعزٌٔبٍ الإعشاءاد ٝاُشكغ ثبلإعبصاد أُشم٤خ ٝاعبصح أُشاكوخ ٝالإعبصاد اُذساع٤خ ٝالإعبصا ؼ٤بداداداسح اُ

 ح ٝاعبصح اُٞمغ.بالاعزض٘بئ٤خ ٝاعبصح ػذح اُٞك

 اُزٞف٤خ ثبُغضاءاد الإداس٣خ ػ٠ِ ٓٞظل٢ أُؼبَٓ ٝكوبً ُلأٗظٔخ. -2

 اُزٞف٤خ ثبُز٤ٌِق ُٖٔ روزن٢ ٓقِؾخ اُؼَٔ ر٤ٌِلٚ ثبُؼَٔ خبسط ٝهذ اُذٝاّ اُشع٢ٔ ٝكن الأعظ اُ٘ظب٤ٓخ. -3

 رشؽ٤ؼ أُٞظل٤ٖ ُؾنٞس اُذٝساد اُزذس٣ج٤خ ٝٝسػ اُؼَٔ.  -4

 رٞص٣غ اُؼَٔ ٝأُغئ٤ُٝبد ٝاُقلاؽ٤بد ث٤ٖ اُؼب٤ِٖٓ ك٢ أُؼبَٓ . زٔبداػ -5

 اُز٘غ٤ن ٓغ الأهغبّ الأًبد٤ٔ٣خ ك٤ٔب ٣زؼِن ثبخزقبفبرٚ  -6

 ٓخبهجخ اُغٜبد الأخشٟ داخَ ا٤ٌُِخ ك٢ ؽذٝد فلاؽ٤برٚ. -7

 الأطُبٌفُٙ  

 انتؼزٚف:

 ك٢ ٓؼبَٓ الاٗزبط. ٕأع٘ب ٛٞ اُؾخـ اُز١ ُذ٣ٚ ٓئَٛ ُِؼَٔ ًل٢٘ هت

 ًٓبو:ان

اُغ٤٘خ اُضبثزخ أُؼذ٤ٗخ ٝاُخضك٤خ ًٝزُي اُزش٤ًجبد أُزؾشًخ اٌُبِٓخ ٝاُغضئ٤خ  عزؼبمبدالإرق٤٘غ ًَ أٗٞاع  -1

ٝؽجٌبد اٌُٞثبُذ ًشّٝ اُغ٤٘خ اُخبفخ ثبُؾبلاد أُشم٤خ ٌَُ ٖٓ اُطلاة ٝأُزذسث٤ٖ ٝأػنبء ٤ٛئخ  ًش٤ِ٣خالأ

 اُزذس٣ظ ك٢ اُؼ٤بداد أُخزِلخ. 
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ٝرغغ٤ِٜب ػ٠ِ اُ٘ظبّ الاٌُزش٢ٗٝ اُخبؿ ثبُٔؼَٔ ٝرؾذ٣ذ ٓٞػذ اُزغ٤ِْ ٝرغغ٤َ اعزلاّ  عزوجبٍ هِت اُؾبلادا -2

 .ػ٠ِ اُ٘ظبّ الاٌُزش٢ٗٝ اُؾبُخ
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 انتشخٛصٛخ: الاشؼخ ٔصذح(3 

 رئٛض ٔصذح الأشؼخ انتشخٛصٛخ

 انتؼزٚف:

ٝٓزبثؼخ  الأع٘بٕ ادػ٤بد ك٢ الاؽؼخ اُزؾخ٤ق٤خ أُخزِلخ عٞدح ٝكؼب٤ُخ خذٓبد ؽشاف ػ٠ِثبلإ أٌُِق اُؾخـ ٛٞ

 .ك٢٤٘ الأؽؼخ اُؼب٤ِٖٓ ػ٤ِٜب

  :ًٓبوان

 ٓغ ثشٝرًٍٞٞ الأؽؼخ اُغ٤٘٤خ الاؽؼخ اُزؾخ٤ق٤خر٘ل٤ز الأٛذاف ٝاُغ٤بعبد ٝالإعشاءاد ُنٔبٕ رٞاكن اُؼَٔ ك٢  -1

 اُزؾخ٤ق٤خ أُؼزٔذح

 .ؽؼخ اُزؾخ٤ق٤خروذ٣ْ خذٓبد الا ُنٔبٕ رٞك٤ش اُغٞدح ك٢ ك٢٤٘ الأؽؼخالاؽشاف ٝاُز٘غ٤ن ٓغ هبهْ  -2

 ٝالإداسح. ك٢٤٘ الأؽؼخاُؼَٔ  ًٞع٤و ث٤ٖ  -3

 .ك٢ ًَ ٓب ٣خـ هِج٤بد الاؽؼخ اُزؾخ٤ق٤خ ٝاُق٤بٗخ أُغزٔشح ُلأعٜضحأُزبثؼخ  -4

 فُٙ الأشؼخ

 انتؼزٚف:

ِٔشم٠ ثبعزخذاّ هشائن رق٣ٞش ٓ٘بعجخ ُ اُغ٤٘٤خ ، ٣ٝٞكش خذٓخُلإؽؼخ  ؽخـ ُذ٣ٚ ٓئَٛ ٢ٜ٘ٓ ُِؼَٔ ًلٖٛٞ 

 .ُزؾخ٤ـ ٝرخط٤و اُؼلاطُِٔغبػذح ك٢ ا

 انًٓبو:

 ػَٔ اعشاء الأؽؼخ اُغ٤٘٤خ ػ٠ِ اُ٘ؾٞ أُطِٞة ٖٓ هجَ اُطج٤ت. -1

 ؽلع ٗز٤غخ الأؽؼخ اُغ٤٘٤خ ػ٠ِ هشؿ ٓنـٞه ارا ُضّ الأٓش ٌَُ هِت رٔذ أُٞاكوخ ػ٤ِٚ. -2

  .الاُزضاّ ثجشٝرًٍٞٞ الأؽؼخ اُغ٤٘٤خ -3
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 :انًشتزٚبد ٔانًظتٕدػبد انطجٛخ ٔصذح . ة

 بد ٔانًظتٕدػبد انطجٛخانًشتزٚ يذٚز ٔصذح

 انتؼزٚف:

ػ٠ِ ًَ ٓب ثزؼِن ثطِج٤بد ا٤ٌُِخ اُخبفخ ثبُؼ٤بداد ٝأُؼبَٓ ٝٓزبثؼخ ًلبءح ٓٞظل٢   ؽشافثبلإٛٞ أُٞظق أٌُِق 

 .أُخبصٕ

 انًٓبو:

 أُغزٞدػبد اُطج٤خ ٝأُشاهجخ اُذٝس٣خ ُِٔخضٕٝأُؾزش٣بد ٝ ػ٠ِ ع٤ٔغ ػ٤ِٔبد  اُؼبّ الاؽشاف  -1

بد اُغ٣ٞ٘خ ٤ٌُِِخ أٝ الاؽز٤بعبد اُطبسئخ ٝاُؼَٔ ػ٠ِ سكغ هِجبد اُؾشاء ُٜب ؽغت ا٤ُ٥بد ؽقش ع٤ٔغ الاؽز٤بع -2

 ٝأُٞاػ٤ذ أُوشسٙ ُزُي ٝكوب ُ٘ظبّ اُغبٓؼخ. 

 ؽلع عغلاد ٝٓزبثؼخ اعشاءاد هِجبد اُؾشاء ٝػَٔ روبس٣ش دٝس٣خ ثبلاف٘بف اُز٢ ٣زْ رٞس٣ذٛب -3

 ِٞاصّ ٝأُؼذاد الأخشٟ اُز٢ رذخَ أُغزٞدع. الاؽزلبظ ثغغلاد ده٤وخ ػٖ أُٞاد ٝاُاُزؾون ٖٓ  -4

 الاؽشاف أُجبؽش ٝاُزؾون ٖٓ عغلاد اُغشد اُغ١ٞ٘ ُِٔغزٞػبد اُطج٤خ ٝاُزؤًذ ٖٓ دهزٜب. -5

 رغ٤ٔغ اُزوبس٣ش ؽٍٞ ٓخزِق عٞاٗت اُزـ٤٤شاد ك٢ أُقشٝف أٝ أُخضٕٝ. -6

  انًظتٕدع أيٍٛ

 .ثب٤ٌُِخ خاُطج٤ أُغزٞدػبد ػ٠ِ ًؤ٤ٖٓ أٌُِق أُٞظق ٛٞ :انتؼزٚف

  :انًٓبو

اعزلاّ أُٞاد ٝ الأدٝاد ٝ اُجنبئغ أُٞسدح ٝ ر٘ض٣ِٜب ٝ رزجؼٜب، ٝ ٗوَ أُ٘زغبد ٖٓ أُغزٞدع ا٠ُ الأسكق ك٢  -1

 أُخضٕ.

 .اعزلاّ هِجبد أُٞاد ٝالادٝاد ٖٓ اُؼ٤بداد ٝأُؼبَٓ -2
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 .أُٞاد أُطِٞثخرغ٤ِْ أُٞاد ٝالإٓذاداد أُطِٞثخ ػ٠ِ أعبط ٢ٓٞ٣ أٝ أعجٞػ٢ ، ث٘بءً ػ٠ِ رٞكش  -3

 .، ٝاُزؾون ٖٓ اُؼ٤ٞةٝٗٞػ٤خ اُؼ٘بفش اُز٢ ٣زْ اعزلآٜب اُزؾون ٖٓ ٤ًٔخ -4

 .الاؽزلبظ ثغغَ ُغ٤ٔغ اُؼ٘بفش اُز٢ رذخَ أٝ رـبدس أُخضٕ اٝ أُغزٞدع اُطج٢ ٝكؾـ أُٞاد اُزبُلخ -5

  .أُغزٞدػبد اُطج٤خٝاُشكغ ثبُٔلاؽظبد ٝالاؽز٤بعبد ُٔؾشف اداسح أُؾزش٣بد ٝ أُشاهجخ اُذٝس٣خ ُِٔخضٕٝ -6

 .ػَٔ هبئٔخ ثبؽز٤بعبد ا٤ٌُِخ اُغ٣ٞ٘خ ػ٠ِ اعبط عغلاد الاعزٜلاى اُغ١ٞ٘ -7

  .ػَٔ عشد ع١ٞ٘ ػ٠ِ ع٤ٔغ ٓؾز٣ٞبد أُغزٞػبد اُطج٤خ -8

 .ػَٔ روش٣ش دٝس١ ُلاف٘بف اُز٢ رْ رٞس٣ذٛب ُِٔغزٞدػبد اُطج٤خ -9

 اُزؤًذ ٝ ٓزبثؼخ اعشاءاد اُغلآخ ثبُٔغزٞدع اُطج٢. -01
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 :انظزلاد انطجٛخ ٔضًبٌ انزٕدح ذحٔص . د

 انزٕدح ٔضًبٌ انطجٛخ انظزلاد ٔصذحرئٛض 

 انتؼزٚف:

ك٢ ػ٤بداد ا٤ٌُِخ ٝاداسح أُؾبس٣غ  اُغٞدح ٝمٔبٕ اُطج٤خ اُغغلادبلإؽشاف اُؼبّ ػ٠ِ اداسح ٛٞ أُٞظق أٌُِق ث

 ِٞٓبد.    أُؼِٞٓبر٤خ اُخبفخ ثبُؼ٤بداد ٝر٘ل٤ز اُغ٤بعبد ٝالإعشاءاد اُخبفخ ثزو٤٘خ أُؼ

 :انًٓبو

 ػ٠ِ ٓغزٟٞ ػ٤بداد ٤ًِخ هت الأع٘بٕ. اُغٞدح مٔبٕدُخ أٝ اُطج٤خ اُغغلاد اٗؾبء اداسح -1

 اػذاد اُخطو ٝاُجشآظ اُخبفخ ثؼَٔ الإداسح ٝر٘ل٤زٛب.  -2

 اُزؤًذ ٖٓ رطج٤ن ع٤ٔغ الإعشاءاد اُخبفخ ُِٔؾبكظخ ػ٠ِ خقٞف٤خ ٓؼِٞٓبد أُشم٠. -3

 ف٤بٗزٜب.ػ٤زٜب ٝالإؽشاف ػ٠ِ ٝٗٞ رؾذ٣ذ ٓٞافلبد الأعٜضح اُل٤٘خ -4

 اػذاد ٝر٘ل٤ز اُجشآظ اُزذس٣ج٤خ ُِزؼبَٓ ٓغ الأٗظٔخ ٝاُجشآظ اُزطج٤و٤خ.  -5

 رق٤ْٔ اُجشآظ اُزطج٤و٤خ ٝاُ٘ظْ اُزؾـ٤ِ٤خ ٝاٗؾبء هٞاػذ اُج٤بٗبد.أُغبػذح ك٢  -6

 . ٜبٝػ٤بدار ا٤ٌُِخروذ٣ْ خذٓبد اُذػْ اُل٢٘ ُغ٤ٔغ ٓ٘غٞث٢  -7

 شآظ اُزطج٤و٤خ. رط٣ٞش ٝف٤بٗخ الأٗظٔخ ٝاُج -8

 . اُغٞدح مٔبٕٓؼب٤٣شٝ اُطج٤خ اُغغلاد ٓزبثؼخ اُزطٞساد اُؾذ٣ضخ ك٢ ٓغبٍ رو٤٘خ -9

 رب٤ٖٓ علآخ الأعٜضح ٝأُؼِٞٓبد ٝؽٔب٣زٜب. -10

اُز٘غ٤ن ٓغ اداسح رو٤٘خ أُؼِٞٓبد ُِٔغزؾل٤بد اُغبٓؼ٤خ ك٤ٔب ٣خـ اُشثو ث٘ظبّ أُؼِٞٓبد اُقؾ٤خ اٝ أ١  -11

 رؼبٓلاد ٓغزوج٤ِخ ٓؾزشًخ.

  .اُٞؽذحز٘غ٤ن ٓغ الإداساد راد اُؼلاهخ ثٔغبٍ ػَٔ اُ -12
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 انصلاصٛبد :

 .اُٞؽذحخز٤بس كش٣ن اُؼَٔ أُ٘بعت ٝأُخزـ ُِؼَٔ ك٢ اعزوطبة ٝا -1

 رو٣ْٞ أداء ٓ٘غٞث٢ الإداسح ٝر٘غ٤ن ٓٞاػ٤ذ اعبصارْٜ اُزذس٣ج٤خ. -2

 َٓ ػِٜٔب ك٢ ٛزٙ اُغٜبد. الإرقبٍ ٝاُز٘غ٤ن ٓغ اُغٜبد راد اُؼلاهخ داخَ اُغبٓؼخ ُز٘ل٤ز خطو الإداسح ٝرٌب -3

 الإرقبٍ ٝاُز٘غ٤ن ٓغ الإداساد أُخزِلخ داخَ ا٤ٌُِخ ك٢ ؽذٝد اُقلاؽ٤بد أُخُٞخ.  -4

ُزط٣ٞش ٗظْ اداسح أُؼِٞٓبد  اُغغلاد اُطج٤خ ٝمٔبٕ اُغٞدحاعشاء أُؾبدصبد ٓغ اُؾشًبد الإعزؾبس٣خ ك٢ ٓغبٍ  -5

 اُقؾ٤خ ٤ٌُِِخ ٝاُجشآظ اُزطج٤و٤خ الأخشٟ.
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 ٔصذح يكبفضخ انؼذٖٔ: . ث

 ٔصذح يكبفضخ انؼذٖٔرئٛض 

 انتؼزٚف:

 ٞمغ أُؼب٤٣ش أُؼزٔذح ٌُٔبكؾخ اُؼذٟٝ ٝٗؾشٛب ٝٓشاهجخ رطج٤وٜب ك٢ ا٤ٌُِخ.٢ٛ أُٞظق أٌُِق ث

 انًٓبو:

 . ػ٤بداد ٝ ٓؼبَٓ ا٤ٌُِخ ٝ اُٞؽذاد اُزبثؼخ ُٜبعشاءاد ٌُٔبكؾخ اُؼذٟٝ ك٢ ٝمغ اُغ٤بعبد ٝالإ -1

 . ٌبكؾخ اُؼذًٟٝز٤ت د٤َُ ٓرؾذ٣ش  -2

 ٗؾش صوبكخ ٌٓبكؾخ اُؼذٟٝ ثب٤ٌُِخ. -3

 ٓشاهجخ ٝٓزبثؼخ رطج٤ن اُغ٤بعبد ٝالإعشاءاد راد اُؼلاهخ -4

 ثؤعٔبء أُخبُل٤ٖ ُٔؼب٤٣ش ٌٓبكؾخ اُؼذٟٝ  ُِٔؾشف اُؼبّ ُِؼ٤بداداُشكغ  -5

 ؼ٤بداد.أُؾشف اُؼبّ ١ُِ ػٖ ٗؾبهبد اُٞؽذح ا٠ُ اػذاد روش٣ش دٝس -6

 .ك٢ ا٤ٌُِخ ٖ ؽئٗٚ ر٤غ٤ش ع٤ش اُؼَٔ ك٢ اُزخط٤و ٝاُز٘ظ٤ْ ٌَُ ٓب ٤ٌِٓخ اداسح اُؼ٤بداد ٝ آُؼبٝٗخ  -7

 ٓزبثؼخ ػ٤ِٔخ اصاُخ اُ٘وب٣بد اُطج٤خ ٝكن الأٗظٔخ. -8

 :انصلاصٛبد

 اُزٞف٤خ ثبُغضاءاد الإداس٣خ ػ٠ِ أُخبُل٤ٖ ٝكوب ُلأٗظٔخ.  -1

 . خ اُؼذًَٟٝ ٓب ٣زؼِن ثبعشاءاد ٌٓبكؾ ًبد٤ٔ٣خ ك٢الأالإ٤ٌ٤٘٤ًِخ ٝ اُز٘غ٤ن ٓغ الأهغبّ  -2

  اُزؼ٤ْٔ ُغ٤ٔغ ٓ٘غٞث٢ ا٤ٌُِخ ك٢ ًَ ٓب ٣خزـ ثبلإعشاءاد اُٞهبئ٤خ ٌُٔبكؾخ اُؼذٟٝ. -3
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 نتطٕٚزنهجضج ٔاكهٛخ ان ٔكٛم

 انتؼزٚف:

اُجؾش اُؼ٢ِٔ  أ٤ُخالإؽــشاف ػِــ٠ اُٞؽــذاد ٝاُِغــبٕ اُزبثؼــخ ًُِٞبُــخ ٝٝمــغ خ رذس٣ظ ٜٓٔزٚ ٛٞ ػنٞ ٤ٛئ

  .ا٤ٌُِـخـو اُغــٞدح ٝرؾو٤ــن ٓزطِجــبد الاػزٔــبد الأًبد٣ٔـ٢ ٝر٤ٔ٘ـخ ٜٓـبساد ٓ٘غـٞث٢ مجـ ٝٝاُؾشًبد اُجؾض٤خ 

 :الإرتجبط

 ثؼ٤ٔذ ا٤ٌُِخ ٓجبؽشح ًٔب أٗٚ أؽذ أػنبء ٓغِظ ا٤ٌُِخ.ُِجؾش ٝاُزط٣ٞش ٣شرجو ٤ًَٝ ا٤ٌُِخ 

 انًٓبو: 

 وذلن بالتعاون مع عمادة العمل وورشزرع ثمافة الجودة بٌن منسوبً الكلٌة من خلال المحاضرات والتدرٌب  -1

 .الأكادٌمً فً الجامعةالتطوٌر 

 نشر ثمافة البحث العلمً بٌن اعضاء هٌئة التدرٌس والطلاب وزٌادة الانتاج البحثً كما وكٌفا. -2

شراف على البحث العلمً فً الكلٌة لأعضاء هٌئة التدرٌس وأطباء الإمتٌاز والطلاب ومتابعة تنفٌذه وإعداد الإ -3

 طوٌره.الخطط لت

 التنسٌك مع عمادة البحث العلمً بالجامعة فٌما ٌخص البحوث العلمٌة فً الكلٌة. -4

 .جازان الأسنان بجامعةالمساهمة فً تحمٌك الأهداف الاستراتٌجٌة لكلٌة طب  -5

 تتوافك وتدعم تحمٌك الخطة الاستراتٌجٌة للكلٌةالتنفٌذٌة التً اعداد وتطبٌك خطط استراتٌجٌة من خلال الوحدات  -6

 والاعتماد فً الكلٌة حسب توصٌات المركز الوطنً للتموٌم  والاعتماد الأكادٌمًطبٌك معاٌٌر الجودة الإدارٌة ت -7

 .الاكادٌمً

والالسام الإدارٌة  الأكادٌمًاستحداث نظام لمتابعة تطبٌك إجراءات التطوٌر فً الجودة والاعتماد فً المجال  -8

 المجتمع والبحث العلمً والاكلٌنٌكٌة وخدمة
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تابعة مإشرات الأداء فً الكلٌة وتسجٌل جمٌع المإشرات الحمٌمٌة وما ٌتعلك بها من معلومات فً نهاٌة كل عام م -9

 .دراسً

المٌام بتحضٌر استبٌانات معتمدة واعداد التمارٌر على ضوئها فً مختلف شإون الكلٌة كالمهارات التدرٌسٌة او  -11

 .دمات الطلابوخ والدعم الفنًجاهزٌة الماعات الدراسٌة ولمكتبة 

والاعتماد تطبٌك برامج التموٌم المستمر معتمدة على تحلٌل الاستبٌانات الموصى بها من الهٌئة الوطنٌة للتموٌم  -11

 .الأكادٌمً

 نسخة الىما ٌتعلك بؤداء الكلٌة لٌتم تمدٌمه لعمٌد الكلٌة لاعتماده وتمدٌم  بجمٌعاعداد تمرٌر سنوي من وكالة الكلٌة  -12

 .بالجامعةوعمٌد البحث العلمً  والاعتماد الأكادٌمً الجودة علىالمشرف العام 

 صلاصٛبد:ان

 .اُٞؽذاد ٝالأهغبّ اُزبثؼخ ُٚ سإعبء ثز٤ٌِقاُزٞف٤خ   -1

 ٓخبهجخ اُغٜبد راد اُؼبهخ داخَ ٝخبسط اُغبٓؼخ ك٢ اخزقبؿ ػَٔ اًُٞبُخ ٝٗطبهٜب -2

 ٝاُِٞائؼؽذارٜب ٝكوبً ُلأٗظٔخ َ ك٢ اًُٞبُخ ٝٝع٤ش اُؼٔؽغٖ  ٣وزن٤ٜباُوشاساد اُذاخ٤ِخ اُز٢ افذاس  -3

 .ٓ٘غٞث٢ اُٞؽذاد اُزبثؼخ ًُِٞبُخ أداءاػزٔبد رو٣ْٞ  -4

 أُ٘ظٔخ ُِٞائؼاُقشف ٖٓ ٤ٓضا٤ٗخ ٝػٜذح اًُٞبُخ ٝكوبً اهشاس  -5

 اػزٔبد الإعبصاد الاػز٤بد٣خ ٝالامطشاس٣خ ُٔ٘غٞث٢ اُٞؽذاد اُزبثؼخ ًُِٞبُخ -6

  .بد٢ٔ٣ ٝاُغٞدحرؾ٤ٌَ كشم اُؼَٔ ٝاُِغبٕ ك٢ ٓؾبس٣غ الاػزٔبد الأً -7

 ػ٤ٔذ اُزط٣ٞش الأًبد٢ٔ٣ خ الأداء ٝسكؼٜب ُؼ٤ٔذ ا٤ٌُِخ ٝروبس٣ش ٓزبثؼ اػذاد -8

 .الاهغبّ ٝاُوطبػبد أُخزِلخ سإعبءرشؽ٤ؼ ٓ٘غٞث٢ ا٤ٌُِخ ُؾنٞس اُذٝساد اُزذس٣ج٤خ ثبُز٘غ٤ن ٓغ  -9

  .تنظٌم دورات تدرٌب وتعلٌم مستمر فً مختلف مجالات طب الاسنان -10
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 :داخهٛب   الاتصبلاد

 ٝؽذاد اًُٞبُخ أُخزِلخ .1

 ًبكخ أهغبّ ا٤ٌُِخ .2

 ٓ٘غو٢ أُوشساد .3

 اًُٞبلاد الاخشٟ .4

 ًبكخ الاداساد ثب٤ٌُِخ .5

 :تطٕٚزنهجضج ٔاانٕصذاد ٔانهزبٌ انتبثؼخ نٕكبنخ انكهٛخ ن

 وحدة البحث العلمي . أ

 عتماد الأكاديميالإالجودة ووحدة  . ب

 وحدة التخطيط والتطوير . ت

 وحدة الوثائق والمعلومات . ث

 ار وريادة الأعمالوحدة الابتك . ج

 المهني المستمر وحدة التطوير . ح

 وحدة التعليم الإلكتروني . خ
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 :ٔصذح انجضج انؼهًٙ . أ

 التعريف:

تختص هذه الوحدة بتحدٌد الاستراتٌجٌات والتوجهات البحثٌة فً الكلٌة. وتنسك جهود الجهات المعنٌة فً البحث 

المٌا واستجلاب التمنٌة الحدٌثة فً مجال ابحاث طب الاسنان العلمً داخلها اضافة الً استمطاب الباحثٌن المتمٌزٌن ع

 .وتطوٌر العلالة مع الصناعة وتطوٌر مهارات اعضاء هٌئة التدرٌس فً هذا المجال

 المهام : 

البحث العلمً فً طب الاسنان  تفالٌات التوأمة والتعاون الدولً مع الجامعات المرمولة عالمٌا فً مجالإعمد  -1

 التعاون الدولً بالكلٌة.بالتنسٌك مع لسم 

 العلمً داخل الكلٌة. تحدٌد الاستراتٌجٌات والتوجهات البحثٌة وتنسٌك جهود الجهات المعنٌة بالبحث  -2

 زٌادة انتاج البحث العلمً فً الكلٌة وتحسٌن مخرجاته من خلال دعم وتشجٌع البحث العلمً المتمٌز. -3

 . (ISI)علوم الشبكة ات المنضوٌة تحت لاعدة بٌانات معهد رفع جودة النشر وزٌادة الابحاث المنشورة فً الدورٌ -4

 تحفٌز الباحثٌن علً التمٌز والابداع والابتكار والاختراع. -5

 المجلات العلمٌة المرلومة ذات معامل تؤثٌر عالً.السعً الً النشر فً  -6

 العمل علً زٌادة التموٌل المستمطب لدعم البحث العلمً فً الكلٌة. -7

. الخ التوأمة. –عالم  –زمالة  –أستاذ زائر –لمتمٌزٌن عالمٌا من خلال برامج الاستمطاب ستمطاب الباحثٌن اإ -8

 بالتنسٌك مع لسم التعاون الدولً بالكلٌة.

 ستجلاب التمنٌة الحدٌثة فً مجال ابحاث طب الاسنان.إ -9

 تطوٌر الشراكات البحثٌة  مع الصناعة فً مجال ابحاث طب الاسنان. -11

 مبنً الكلٌة من حٌث التجهٌز والصٌانة.تحسٌن مرافك البحوث فً  -11
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 .التؤثٌرجراء نشر بحوث عالٌة رفع مستوي مهارات اعضاء هٌئة التدرٌس لإ -12

 تعزٌز مشاركة طلاب البكالورٌوس فً مجال البحث العلمً. -13

 ستحداث كراسً بحثٌة او مراكز تمٌٌز جدٌدة.إ -14

 دعم الكراسً البحثٌة المائمة. -15

 الدعم المادي من مصادر التموٌل داخل الجامعة وخارجها.مساعدةالباحثٌن فً الحصول علً  -16

وضع التنظٌمات والاجراءات لاستخدام المعامل والمختبرات وضوابط اجراء البحوث  الحٌوٌة الطبٌة علً  -17

 الانسان والحٌوان لتطابك المعاٌٌر العالمٌة المعتمدة.

 توفٌر خدمة التحلٌل الاحصائً الحٌوي للباحثٌن. -18

 علمً فٌما ٌتعلك بمراجعة ممترحات البحوث والمساعدة فً التصمٌم الجٌد لخطط الابحاث.تمدٌم الدعم ال -19

 توفٌر الدعم فً التحرٌر العلمً للممالات العلمٌة وتجهٌز الصور والرسوم البٌانٌة حتً تكون فً مستوي لابل  -21

 للنشر فً الدورٌات العالمٌة.

 بالعملٌة  البحثٌة. عدي الباحثٌن للدفع تمدٌم الدعم البشري بتوفٌر وتنسٌك الحصول علً مسا -21

 .جل النشرأمن المعتبرة بٌانات ال واعدمساعدة الباحثٌن فً التواصل مع الدورٌات المصنفة فً ل -22

هٌئة التدرٌس فً التواصل مع الادارات ذات العلالة بدعم البحث العلمً فً  أعضاءتنسٌك وتسهٌل مهمة  -23

 .الجامعة 

 .م بشؤن النشاطات البحثٌةهتمام بالتواصل مع الاعلاالإ -24

  .هٌئة التدرٌس والموظفٌن لأعضاءتطوٌر المهارات البحثٌة  -25

 .وضع الخطط التطوٌرٌة لعمل الوحدة  -26

  .شراف علً اعمال الوحدة بالتنسٌك مع وكٌل الكلٌةالإ -27
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ل فً إعداد تمرٌر دوري عن سٌر العموالتنسٌك مع الالسام المعنٌة بخصوص سٌر العمل وما ٌستجد من امور  -28

 .الوحدة

 الصلاحيات: 

 البحثٌة. الكلٌة حتٌاجات إالتوصٌة بطلب البرامج والاجهزة وملحماتها اللازمة بما ٌتناسب مع  -1

 .هتمام بجودة النشرلتراح  سبل وآلٌات الرفع من مستوي البحث العلمً والإإ -2

 .التنسٌك مع الجهات المساندة ذات العلالة -3

 .داء منسوبً الوحدةأتموٌم  -4

  .ضطرارٌة لمنسوبً الوحدةعتٌادٌة والإجازة الإالأ إعتماد -5

 واللوائح . صدار المرارات الداخلٌة التً ٌمتضٌها حسن سٌر العمل فً الوحدة وفما للأنظمةإ -6

 البحث عن مصادر التموٌل البحثً واعلانها للباحثٌن بالكلٌة. -7

 الصرف من مٌزانٌة الوحدة وفما للوائح المنظمة. -8

 ٌام العلمٌة بالتعاون مع الالسام الأكادٌمٌة. ت والأعداد وتنفٌذ المإتمراإ -9

 لسام والوحدات المختلفة فً حدود صلاحٌاته. تصال بالأالإ -11
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 ٔصذح انزٕدح ٔالاػتًبد الأكبدًٚٙ . ة

 :انتؼزٚف

  .ح ٝالاػزٔبد الأًبد٢ٔ٣ ٝرؾو٤وٜب ٝأُؾبكظخ ػ٤ِٜبٓؼب٤٣ش اُغٞدمجو ٝرطج٤ن 

 الارتجبط:

  .ُزط٣ٞشِجؾش ٝاُر٘ظ٤ًٔ٤ب ثغؼبدح ٤ًَٝ ا٤ٌُِخ رشرجو اُٞؽذح اداس٣ًب ٝ

 ًٓبو:ان

 ح ٝٗؾش صوبكزٜب ػ٠ِ ٓغزٟٞ ا٤ٌُِخ.رٌش٣ظ ٓلّٜٞ اُغٞد -1

 .بالإؽشاف ػ٠ِ ٝؽذح اُغٞدح ٝالاػزٔبد الأًبد٢ٔ٣ ٝٝمغ اُغ٤بعبد ٝاُخطو ُزط٣ٞشٛ -2

 .ٝاهزشاػ أُؾبس٣غ اُلاصٓخ ُزؾو٤وٜب  رؾذ٣ذ ٓٞاهٖ اُزؾغ٤ٖ أٌُٔ٘خ -3

 و٤ن ثشٗبٓظ اُغٞدح ٝرو٣ْٞ الأداء.الإؽشاف ػ٠ِ رؾ -4

 بس٣غ ٝاُؼَٔ ػ٠ِ رلؼ٤َ أُوزشؽبد.رؾغ٤غ أُجبدسح ثبهزشاػ أُؾ -5

 .ث٘بء هبػذح ث٤بٗبد ٝرؾذ٣ضٜب ثؾٌَ ٓغزٔشػٖ أٗؾطخ اُغٞدح ٝالاػزٔبد ك٢ ا٤ٌُِخ -6

 .رٞص٤ن اُغٜٞد ٝاُ٘زب٣ٔظ ك٢ ع٤ٔغ أٗؾطخ اُغٞدح ٝالاػزٔبد الأًبد٢ٔ٣ -7

 .الأداء ٝسمبء أُغزل٤ذ٣ٖ ٖٓ الأٗؾطخ أُخزِلخ ػذاد روبس٣شػٖ ٓغز٣ٞبدا -8

 ٤ٔخ ثٔزطِجبد الإػزٔبد الأًبد٢ٔ٣.الإؽشاف ػ٠ِ رٞػ٤خ الأهغبّ اُؼِ -9

  .ب٤ٌُِِخ ٝأُؾبكطخ ػ٤ِٜ خالأًبد٤ٔ٣ اداُؼَٔ ػ٠ِ اُؾقٍٞ الإػزٔبد -10

ٓئؽشاد أخشٟ اػذاد هبئٔخ ٓئؽشاد الأداء ؽغت ٓؼب٤٣ش أُشًض اُٞه٢٘ ُِزو٣ْٞ ٝالإػزٔبد  الأًبد٢ٔ٣ ٓغ  -11

 ُِغبٓؼخ ٝا٤ٌُِخ.

 ؽغت ٓؼب٤٣ش أُشًض اُٞه٢٘ ُِزو٣ْٞ ٝالإػزٔبد .ٝرؾ٤َِ ٓئؽشاد الأداء ث٤بٗبد اػذاد  -12
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 .اػذاد اُزوش٣ش اُغ١ٞ٘ ُِجشٗبٓظ -13

ؽغت ٓؼب٤٣ش أُشًض أُشاعؼخ ٝاُزو٤٤ْ اُذٝس١ ُزٞف٤ق اُجشٗبٓظ ٝأُوشساد ٝروبس٣ش أُوشساد ٝاُجشٗبٓظ  -14

  ٔبد .اُٞه٢٘ ُِزو٣ْٞ ٝالإػز

  .أُشاعؼخ اُزار٤خ ب٤٣شاػذاد ٝرؾذ٣ش ٓؼ -15

  -SSR اػذاد روبس٣ش اُذساعخ اُزار٤خ -16

  .اعزوجبٍ كشم الاػزٔبد اُذاخ٤ِخ ٝاُخبسع٤خ -17

  .اػذاد اُزوبس٣ش ثؾؤٕ رٞف٤بد كش٣ن اُض٣بسح اُزط٣ٞش٣خ -18

 ْ ٝأُغبٗذح ُِلشم ُزغ٤َٜ ٜٓٔزٜب.روذ٣ْ اُذػ -19

 الاػزٔبد الأًبد٤.٢ٔ٣ل٤خ ُِغٞدح ٝرخط٤و ٝاداسح اُؾِٔخ اُزضو -20

 .عٔغ اُج٤بٗبد ٝأُؼِٞٓبد ثؾٌَ ٓغزٔش ػٖ ٓزطِجبد الاػزٔبد الأًبد٢ٔ٣ -21

 .الاػزٔبد الأًبد٢ٔ٣ اعشاءاد ٝٗزبئظرٞص٤ن عٜٞد   -22

 .ُزط٣ٞشِجؾش ٝااُٞؽذح ٝسكؼٚ ا٠ُٕ ٤ًَٝ ا٤ٌُِخ ُ أٗؾطخروش٣ش دٝس١ ػٖ  اػذاد -23

 ٤ْ.ُزط٣ٞش ك٢ اُزخط٤و ٝاُز٘ظِجؾش ٝا٤ِخ ُٓؼبٝٗخ ٤ًَٝ اٌُ -24

 ٝؽذح اُغٞدح ٝالاػزٔبد الأًبد٢ٔ٣.اُو٤بّ ثبُٜٔبّ الأخشٟ اُز٢ رٌِق ثٜب  -25

 صلاصٛبد:ان

 .ؽ٤برٚلامٖٔ ف اُزط٣ٞش الأًبد٢ٔ٣اُز٘غ٤ن ٓغ ػٔبدح  -1

  .ػ٘ذ اُؾبعخ ٝاُطبسئخاعزٔبػبد اُٞؽذح الأعجٞػ٤خ  أٝهبدرؾذ٣ذ  -2

 غبّ ٝاداسح ا٤ٌُِخ مٖٔ فلاؽ٤برٜب.ٓخبهجخ سإعبء الأه -3

 ٜٔبّ اُغٞدح ٝالاػزٔبد الأًبد٢ٔ٣.ؼَٔ ٝاُِغبٕ ُِو٤بّ ثرؾ٤ٌَ كش٣ن اُ -4
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  .ُزط٣ٞشِجؾش ٝاا٤ٌُِخ ُاعبصارْٜ ٖٓ خلاٍ اُشكغ ثٜب ا٠ُ ٤ًَٝ ٝر٘ظ٤ْ  أدائْٜء اُٞؽذح ٝرو٤٤ْ اخز٤بس أػنب -5

 .رٞص٣غ أُٜبّ ٝرؾذ٣ذ اُقبؽ٤بد داخَ اُٞؽذح -6

 اُغــٞدح ٓغــبٍ كــ٢ اُؼٔــَ ٝٝسػ ٣ش٣ــخاُزطٞ أُؾبمــشاد ُؾنــٞس ػنــبءلأا ٓــٖ ٣ــشاٙ ٓــٖ رشؽــ٤ؼ -7

 .ٝالاػزٔــبد الأًبد٤ٔ٣ــخ
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 ٔصذح انتخطٛظ ٔانتطٕٚز . د

 :انتؼزٚف

٢ٛ ٝؽذح رؼ٢٘ ثبُزخط٤و الاعزشار٤غ٢ ٝٝمغ اُخطو اُز٘ل٤ز٣خ ٝٓزبثؼزٜب ٝرط٣ٞش ا٥داء الأًبد٢ٔ٣ ثب٤ٌُِخ، ٝرُي 

ِلخ ثـشك ٝمغ خطو ٝثشآظ ٛبدكخ ٝث٘بءح رغبػذ ػ٠ِ رط٣ٞش ا٤ٌُِخ ك٢ ثبُزؼبٕٝ ٓغ ٝؽذاد ا٤ٌُِخ ٝهطبػبرٜب أُخز

زؾذ٣ــذ الاؽز٤بعــبد اُزذس٣ج٤ــخ ُٔ٘غــٞث٢ ا٤ٌُِــخ ٝ ًٔب رؼ٢٘ ٛزٙ اُٞؽذح ث ًبكخ أُغبلاد الإداس٣خ ٝالأًبد٤ٔ٣خ ٝاُجؾض٤خ.

، ثبلإمبكــخ إُــ٠ رؾــغ٤غ ٓ٘غــٞث٢ رط٣ٞــش ٝ ر٤ٔ٘ــخ ٜٓــبسارْٜ ػــٖ هش٣ــن ر٘ظ٤ــْ أُؾبمــشاد ٝٝسػ اُؼٔــَ

  ا٤ٌُِــخ ُِٔؾــبسًخ كــ٢ أٗؾطخ ػٔــبدح اُزط٣ٞش الأًبد٢ٔ٣. 

 الارتجبط:

  .ُزط٣ٞشِجؾش ٝاا٤ٌُِخ ُرشرجو اُٞؽذح اداس٣ًب ٝر٘ظ٤ًٔ٤ب ثغؼبدح ٤ًَٝ 

 ًٓبو:ان

  .اػذاد ٝر٘ل٤ز اُخطخ الاعزشار٤غ٤خ ٝاُزط٣ٞش٣خ ٤ٌُِِخ -1

ُخطخ الاعزشار٤غ٤خ ُِغبٓؼخ اُخبفخ ثب٤ٌُِخ ٝاُزؤًذ ٖٓ رؾو٤ن ٓئؽشارٜب ُزط٣ٞش ػ٤ِٔخ ٓزبثؼخ ر٘ل٤ز ٓجبدساد ا -2

 اُزؼ٤ِْ ٝاُجؾش اُؼ٢ِٔ ٝخذٓخ أُغزٔغ. 

رؾذ٣ش الأٛذاف اُزؾـ٤ِ٤خ ٤ٌُِِخ ٝٗؾش صوبكخ اُزخط٤و الاعزشار٤غ٢ ث٤ٖ أهغبّ ٝٝؽذاد ا٤ٌُِخ ثبعزخذاّ اُطشم  -3

 سػ ػَٔ ٝؽبمشاد .. اُخ(. أُخزِلخ ) ٖٓ ٓ٘ؾٞساد ًٝزت ٝٓط٣ٞبد ٝٝ

 ش٣ش اُغ١ٞ٘ ٤ٌُِِخ ٝه٤بط ٓئؽشارٚ.اػذاد اُزو -4

ؽش ٝرؾــغ٤غ أػنبء ٤ٛئخ اُزذس٣ــظ ػِــ٠ أُؾــبسًخ كــ٢ ؽنــٞس اُــذٝساد ٝاُجشآــظ اُزذس٣ج٤ــخ ٝٝسػ  -5

 .اُؼٔــَ اُزــ٢ روذٜٓــب ػٔــبدح اُزط٣ٞش الأًبد٢ٔ٣
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٤ٌُِــخ ثبُز٘غــ٤ن ٓــغ الأهغــبّ ٝٝؽــذح اُزؼ٤ِــْ ا ٔــَ اُنشٝس٣ــخ كــ٢ر٘ظ٤ــْ اٗؼوــبد أُؾبمــشاد ٝٝسػ اُؼ -6

 أُغــزٔش.

 .زط٣ٞشجؾش ٝا٤ًَُٝ ا٤ٌُِخ ُِاػذاد روش٣ش دٝس١ ػٖ أٗؾطخ اُٞؽذح ٝسكؼٚ ا٠ُٕ  -7

 .رو٤٤ْ ٗزبئظ اُذٝساد اُزذس٣ج٤خ ٝاُلؼب٤ُبد اُؼ٤ِٔخ اُز٢ رنؼٜب اُٞؽذح -8

 .ٝأدُزٜب ٝٝصبئن اُلؼب٤ُبد ٝالأٗؾطخ اُخبفخ ثٜب رغ٤ٔغ ٝاُؾلبظ ػ٠ِ أدث٤بد اُٞؽذح -9

 ُِجؾش ٝاُزط٣ٞش.هجَ ٤ًَٝ ا٤ٌُِخ ثٜب ٖٓ أػٔبٍ ٖٓ  قر٘ل٤ز ٓب رٌِ -10

 صلاصٛبد:ان

 .ؽ٤برٚلامٖٔ ف اُزط٣ٞش الأًبد٢ٔ٣اُز٘غ٤ن ٓغ ػٔبدح  -1

 اُز٘غ٤ن ٓغ ٝؽذح اُغٞدح ٝالإػزٔبد الأًبد٢ٔ٣ ُٞمغ اُخطو الإعزشار٤غ٤خ ٤ٌُِِخ. -2

 .٢ ا٤ٌُِخأُغزٔش كؽذح اُزؼ٤ِْ اُز٘غ٤ن ٓغ ٝ -3

  .ػ٘ذ اُؾبعخ ٝاُطبسئخاعزٔبػبد اُٞؽذح الأعجٞػ٤خ  أٝهبدرؾذ٣ذ  -4

  .رؾ٤ٌَ كش٣ن اُؼَٔ ٝاُِغبٕ ُِو٤بّ ثٜٔبّ اُزخط٤و ٝاُزط٣ٞش -5

  .ُِجؾش ٝاُزط٣ٞشا٤ٌُِخ اعبصارْٜ ٖٓ خلاٍ اُشكغ ثٜب ا٠ُ ٤ًَٝ ٝر٘ظ٤ْ  أدائْٜء اُٞؽذح ٝرو٤٤ْ اخز٤بس أػنب -6

 .ؽ٤بد داخَ اُٞؽذحلأُٜبّ ٝرؾذ٣ذ اُقرٞص٣غ ا -7

 .ٖٔ فلاؽ٤برٚالاهغبّ ٝاداسح ا٤ٌُِخ م سإعبءٓخبهجخ  -8

 .اُٞؽذح أٗؾطخٓزبثؼخ ٝرو٣ْٞ ٓؾبسًخ ٓ٘غٞث٢ ا٤ٌُِخ ك٢  -9
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 ٔصذح انٕحبئق ٔانًؼهٕيبد . ث

 :انتؼزٚف

اُشعٞع ا٤ُٜب ؽغت  َٝالاٌُزش٤ٗٝخ ٝرغ٤ٜغٔغ ٝأسؽلخ ع٤ٔغ اُٞصبئن ٝاُج٤بٗبد ثق٤ـز٤ٜب اُٞسه٤خ ٢ٛ ٝؽذح رٜزْ ث

 اُوٞا٤ٖٗ أُزجؼخ ٗظبٓبً 

 الارتجبط:

  ُِجؾش ٝاُزط٣ٞش.رشرجو اُٞؽذح اداس٣ًب ٝر٘ظ٤ًٔ٤ب ثغؼبدح ٤ًَٝ ا٤ٌُِخ 

 :ًٓبوان

 .ٝاُج٤بٗبداُٞصبئن  ُغٔغ ٝؽلعاٗؾبء خطخ ػَٔ  -1

ُ رؾل٤ض عٔغ أُؼِٞٓبد  -2  .ٝاُٞصبئن اٌُزش٤ٗٝب

  .ذ ٓب ٣غزذػ٠ اُؾبعٚ ُٜبأسؽلخ ٝؽلع ًبكخ اُٞصبئن ُزغ٤َٜ اُٞفٍٞ ُٜب ٝه -3
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 ثتكبر ٔرٚبدح الأػًبل: ٔصذح الإ . ج

 التعريف:

 بالتالً: الأعمال ورٌادة بتكارلإا وحدة تختص 

 خدمة بهدف التصادٌة لٌمة ذات ابتكارات إلى وتحوٌلها أفكارهم تمدٌم على المبدعٌن الطلاب تحفٌز  ب

        المجتمع.

 الأعمال. ورٌادة بتكاروالإ نحو المبادرة روح وخلك لطلابوا التدرٌس ةهٌئ أعضاء بٌن بتكارالإ ثمافة نشر  ت

 والمبتكرٌن. المبدعٌن خدمة فً والتمٌز بالجامعة الأعمال ورٌادة الابتكار منظومة ضمن العمل  ث

 المهام:

 ُِٞؽذٙ. اُغ٣ٞ٘خ اُؼَٔ خطو ٝاهزشا الأػٔبٍ ٝس٣بدح الإثزٌبس ُٔشًض اُغ٣ٞ٘خ اُخطخ ػ٠ِ الإهلاع -1

 اُغ٣ٞ٘خ. اُخطو ُز٘ل٤ز الأػٔبٍ ٝس٣بدح الإثزٌبس ٓشًض ٓغ ناُز٘غ٤ -2

 ٓؾزشًخ. ث٤بٗبد هبػذح ٝث٘بء الأػٔبٍ ٝس٣بدح الإثزٌبس ثٔشًض اُزؼش٣ق -3

 اُطلاة. ٝخبفخ أُجذػ٤ٖ ثٌبكخ ٝالإٛزٔبّ الأػٔبٍ ٝس٣بدح الإثزٌبس صوبكخ ٝٗؾش أُشًض ثخذٓبد اُزؼش٣ق -4

 الاخزشاع. ادثشاء ٝرغغ٤َ أُجزٌشح أُؾبس٣غ ٝكؾـ رِو٢ -5

 ثزٌبس.الإ ثضوبكخ ٝاُزٞػ٤خ ٝاُزذس٣ت ػذحاُٞا أُؾبس٣غ ُذػْ أُٞاسد عزة -6

 اُشائذح. الأػٔبٍ رغ٣ٞن -7

 .٤ٌِخاُ ٝخبسط داخَ اُطلاة ٓؾبسًبد ػ٠ِ ٝالإؽشاف  ا٤ٌُِخ داخَ أُؼبسك اهبٓخ -8

 اُذٝساد -اُؼَٔ سػ)ٝ الإخزشاع ثجشاءاد اُٞػ٢ ٓغزٟٞ ص٣بدح ك٢ رغبْٛ ٝاُز٢ أُز٘ٞػخ اُلؼب٤ُبد اهبٓخ -9

 اُ٘ؾشاد(. -اُزذس٣ج٤خ

 أُوزشؽخ. اُزؾغ٤ٖ ٝخطو ٝاُنؼق اُوٞح ٝٓٞاهٖ اُغ٣ٞ٘خ اُزوبس٣ش اػذاد -11
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 الصلاحيات:

  بالكلٌة الوحدة لجان تشكٌل -1

 شراف ومتابعة سٌر عمل الوحدة ورفع التمارٌر لوكٌل الكلٌة.الإ -2

  .توزٌع مهام الالسام فً الوحدة -3
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 انًظتًز:ٙ انًُٓ نتطٕٚزأصذح  . ح

 التعريف:

المستمر فً مجال طب الاسنان ودراسة احتٌاجات منسوبً  التطوٌر لأنشطةتختص هذه الوحدة بالتنظٌم والتخطٌط  

 حٌٌن.صالكلٌة من اعضاء هٌئة التدرٌس والممارسٌن ال

 المهام:

 .المستمر والتراح وتنسٌك انشطته التطوٌرشراف علً الإ -1

 .المستمر فً كلٌة طب الاسنان التطوٌر بؤنشطةعداد خطة سنوٌة إ -2

  .المستمر التطوٌرتنظٌم المكان والزمان وخدمات التموٌن لأنشطة  -3

المستمر والرفع به  التطوٌرسنوي عن انشطة  ، واعداد تمرٌرعلان عن انشطة الوحدة لبل الامتها بولت كاف  الإ -4

 .وكٌل الكلٌةى لإ

 .سٌر العمل بالوحدة هٌلكل ما من شؤنه  تسمعاونة الوكٌل فً التخطٌط والتنظٌم ل -5

 :الصلاحيات

 .تصال بالمتحدثٌن والمحاضرٌن من داخل الجامعة وخارجهاالإ -1

 .ختٌار مواضٌع المحاضرات وورش العملإ -2
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 :ٔصذح انتؼهٛى الانكتزَٔٙ . س

 انتؼزٚف:

شث٣ٞخ ٝاُزذس٣ج٤خ ٝرٞك٤ش بػزٔبد رطج٤ن اُٞعبئَ ٝالأدٝاد اُزو٤٘خ اُؾذ٣ضخ ك٢ اُؼ٤ِٔخ اُز٢ٛ ٝؽذح ٓؼ٤٘خ ث

 اُج٤٘خ ٝاُزغ٤ٜضاد اُلاصٓخ ُزُي.

 ٓبو:انً

 .ا٤ٌُِخ ٢ك ٢ٌُزشٌُٝٗزش٠ٗٝ ٝاُزؼِْ ػٖ ثؼذ ك٤ٔب ٣زؼِن ثٔؾبس٣غ اُزؼ٤ِْ الإاُز٘غ٤ن ٓغ ػٔبدح اُزؼ٤ِْ الإ -1

 .ٝاُجشآظ راد اُقِخ ٢ٌزشٝٗلإُ آغبٍ اُزؼ٤ِْ  ٢اهبٓخ اُجشآظ اُزذس٣ج٤خ ك   -2

         , ٝرخط٤و ٝر٘ل٤ز ثشآظ الإٌُزش٢ٗٝٗؾش صوبكخ اُزؼ٤ِْ  ٢ٔؾبمشاد ُِٔغبٛٔخ كهبٓخ اُ٘ذٝاد ٝاُا  -3

 ٤ِخ.ُزٞػ٤خ ٓ٘غٞث٠ ا٤ٌُِخ ثؤ٤ٔٛخ ٓؾبكظزْٜ ػ٠ِ رغ٤ٜض رو٤٘بد اُزؼ٤ِْ ثبٌُ

ٝمغ ٓؼب٤٣ش خبفخ ثزو٤٤ْ عٞدح  ٢ا٤ٌُِخ, ٝأُؾبسًخ ك ٢ك الإٌُزش٢ٗٝاُزو٣ْٞ أُغزٔش ُٞاهغ اُزؼ٤ِْ   -4

 .ٌُزش٤ٗٝخ ثب٤ٌُِخ ٝٓزبثؼخ ر٘ل٤زٛبأُوشساد الا

 .الإٌُزش٢ٗٝا٤ٌُِخ ػ٠ِ رطج٤وبد اُزؼ٤ِْ  ٢ُو٤بّ ثٜٔبّ اُز٘غ٤ن ٝأُزبثؼخ ُزذس٣ت اػنبء ٤ٛئخ اُزذس٣ظ كا -5

 رْٜ أُغزٔغ أُؾ٠ِ داخَ ا٤ٌُِخ, ٝرغغ٤ِْٜ , ٝآذاد ػٔبدح اُزؼ٤ِْ ٢ٓزبثؼخ اُ٘ذٝاد ٝأُؾبمشاد اُز -6

 ٘غخ ٜٓ٘ب.اُزؼِْ ػٖ ثؼذ ثٝ  ٢ٌُزشٝٗالإ
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 إدارح انكهٛخ    

 دارةمدير الإ

 انتؼزٚف:   

 ٛٞ اُؾخـ اُز١ ٣خزـ ثبلإؽشاف ػ٠ِ اُؾئٕٝ أُب٤ُخ ٝالإداس٣خ ك٢ ا٤ٌُِخ.  

 المهام:   

 تنفٌذ الأنظمة واللوائح الخاصة بالشئون الإدارٌة والمالٌة والتشغٌل. -1

 ٌٌن والمستخدمٌن والعمال.الإشراف الإداري على منسوبً الكلٌة من الإدارٌٌن والفن -2

 .إستكمال المتطلبات النظامٌة لإدارة شإون الموظفٌن فٌما ٌختص  بؤعضاء هٌئة التدرٌس -3

 تحدٌث بٌانات موظفً الكلٌة وتزوٌد الإدارات المعنٌة بها.   -4

 تؤمٌن إحتٌاجات الكلٌة من أجهزة ومعدات وأدوات وأثاث.  -5

 عة للكلٌة. الإشراف على جرد الصندوق والمستودعات التاب -6

 متابعة صرف جمٌع مستحمات منسوبً الكلٌة وإعادة أوامر الصرف  مباشرة للإدارة المالٌة.   -7

 تسدٌد العهد المإلتة أو المستدٌمة المصروفة للكلٌة حال انتهاء الغرض  منها.  -8

 الكلٌة وملاحظة أعمال الصٌانة والنظافة والحراسة.   منشئاتالمسئولٌة على  -9

 بمسئولٌاته.   صبالجهات المختلفة بالجامعة فٌما ٌخت الاتصال المباشر -11

 الإدارٌة والمالٌة والتشغٌل الى عمٌد  الكلٌة. الشئونتمدٌم تمارٌر دورٌة سنوٌة عن أوضاع  -11

مرالبة كشوف الحضور والانصراف لجمٌع الموظفٌن الإدارٌٌن والفنٌٌن  والمستخدمٌن والعمال وإستكمال  -12

 ن.الإجراءات النظامٌة حٌال ذل
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  :المسئوليات

التوزٌع الداخلً والإشراف على كآفة الموظفٌن الإدارٌٌن والفنٌٌن بمختلف الألسام والصلاحٌات الإدارٌة والمالٌة  -1

 .  بالتنسٌك مع المسإلٌن بالكلٌة ومسإولٌاتهموالعمل على تنمٌة ورفع كفاءتهم وتحدٌد صلاحٌاتهم 

 .إحتٌاجاتها من الأجهزة المختلفة بكافةمة لتزوٌد الكلٌة الإشراف والمتابعة لاستكمال الإجراءات اللاز -2

عمال بالعمل خارج ولت الدوام الرسمً إذا  التضت مصلحة الو نمستخدمٌالو نموظفٌالترشٌح من ٌري من    -3

  .العمل ذلن وفك الأسس النظامٌة وبعد موافمة عمٌد الكلٌة وفً حدود المخصص  المعتمد

وٌد إدارة شئون الموظفٌن بصورة مما أتخذ عن الجزاءات الإدارٌة من لوم وإنذار إصدار المرارات اللازمة وتز  -4

 وحسم على منسوبً الكلٌة من الإدارٌٌن  والفنٌٌن والمستخدمٌن . 

نسٌك مع بالت تنظٌم الإجازات العادٌة لموظفً الكلٌة من الإدارٌٌن والفنٌٌن والمستخدمٌن والموافمة على التمتع بها  -5

 وإبلاغ شئون الموظفٌن بالجامعة لبل بدء الإجازة. م والوكلاءرإساء الألسا

 .وخارجها الجامعةترشٌح موظفً الكلٌة لحضور الدورات التدرٌبٌة المتعلمة بالعمل داخل    -6

 إعداد تموٌم الأداء الوظٌفً لمنسوبً الكلٌة فً نطاق إشرافه الإداري.    -7

 بلاغ عن تؤخرهم أو تركهم العمل.الإبلاغ عن مباشرة جمٌع منسوبً الكلٌة وكذلن الإ  -8

  .المشاركة فً إعداد الخطط والبرامج التطوٌرٌة للكلٌة   -9

  .شهادات التعرٌف والخبرة لمنسوبً الكلٌة من الادارٌٌن إعتماد  -11

 .خطابات التحوٌل للكشف الطبً فً المستشفٌات إعتماد   -11
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 انكهٛخ: لإدارحانٕصذاد انتبثؼخ 

 ٝؽذح اُؾئٕٝ الإداس٣ٚ . أ

 ح أُشاكن ٝاُق٤بٗٚٝؽذ . ة

 ٝؽذح الأٖٓ ٝاُغلآخ . د

 ٝؽذح اداسح أُخبهش  . س

 داخهٛب: الاتصبلاد

 ٝؽذاد اًُٞبُخ أُخزِلخ 

 ًبكخ أهغبّ ا٤ٌُِخ 

  خبسط ا٤ٌُِخ ٝكن رٞع٤ٜبد ػ٤ٔذ ا٤ٌُِخًبكخ الاداساد. 

 نشؤٌٔ الإدارٚخ.ٔصذح ا . أ

 نهشؤٌٔ الإدارٚخ. يذٚز ٔصذح

 خ ٝالإداس٣خ.خزـ ثبلإؽشاف ػ٠ِ اُؾئٕٝ أُب٣٤ُ ٞٓٞظقٛ

 الإرتجبط: 

 .ٔذ٣ش ا٤ٌُِخ ا٤ٌُِخ ٣شؽؼ ثبُز٘غ٤ن ٓغ ػٔبدح ا٤ٌُِخثاداس٣ب شرجو ٣

 انًٓبو:

 .رطج٤ن ٝر٘ل٤ز ُٞائؼ ٝأٗظٔخ اُؾئٕٝ الإداس٣خ .1

 الآٖ. ٢ٝٓشاهج ٤ٖٔٞظلاُداء اك٢ رو٤٤ْ  ٓذ٣ش الإداسحٓغبػذح  .2

 ٝثؾٌَ ٢ٓٞ٣ ك٢ الأػٔبٍ أٌُِل٤ٖ ثٜب. ٤ٖٗغبصاد أُٞظلآزبثؼخ  .3

 أُٞظل٤ٖ ك٢ الإداسح. ٓزبثؼخ رٞك٤ش أُغزِضٓبد ُغ٤ٔغ  .4
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 ؽلع أُؼبٓلاد ٝاُوشاساد ُِشعٞع ا٤ُٜب ػ٘ذ اُؾبعخ. .5

 الإداس١. ؽشاف ػ٠ِ رٞك٤ش اُخذٓبد اُلاصٓخ ُغ٤ش اُؼَٔ الإ .6

 .ٖٓ ٓذ٣ش الإداسحثٜب  ٣ٌِقر٘لز أ١ أػٔبٍ أخشٟ  .7

 الإداسحٓذ٣ش  ثؼذ رج٤ِؾٝاُزٞه٤غ ػ٤ِٜب الاػز٤بد٣خ ــ  ــ الامطشاس٣خ ــــ خاُشع٤ٔ ٤ٖٗٔبرط اعبصاد أُٞظل رؼجئخ .8

 ػ٤ِٜب.ٝاخز أُٞاكوخ 

ٓذ٣ش ٝرٞع٤ٜٜب ا٠ُ اُغٜبد أُؼ٤٘خ ثؼذ الاهلاع ػ٤ِٜب ٖٓ هجَ  ٤ٖاٗغبص ع٤ٔغ أُؼبٓلاد اُخبفخ ثبُٔٞظل .9

 الإداسح.
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  :انصٛبَخ انًزافق ٔ ٔصذح . ة

 انتؼزٚف:

 ػٔبٍ اُق٤بٗخ.اُٞؽذح أُغئُٝخ ػٖ ًبكخ أ      

 انًٓبو:       

 الإؽشاف ػ٠ِ ٓجب٢ٗ ٝرغ٤ٜضاد ا٤ٌُِخ. -1

 ٓزبثؼخ ٓؾبس٣غ ا٤ٌُِخ ٝرٞك٤ش ٓزطِجبرٜب. -2

 اػذاد اُخطو اُزط٣ٞش٣خ ُٔجب٢ٗ ٝرغ٤ٜضاد ا٤ٌُِخ. -3

 .ٓذ٣ش الإداسٙاػذاد روش٣ش دٝس١ ػٖ ٗؾبهبد اُٞؽذح ا٠ُ  -4

 ع٤ش اُؼَٔ ثبُٞؽذح.ٓؼبٝٗخ ا٤ًَُٞ ك٢ اُزخط٤و ٝاُز٘ظ٤ْ ٌَُ ٓب ٖٓ ؽبٗٚ ر٤غ٤ش  -5

 ا٤ٌُِخ.اػٔبٍ اُ٘ظبكخ ك٢  ُٔزبثؼخ ٓغبئ٤خ( فجبؽ٤خ،اُو٤بّ ثغٞلاد ) -6

 ثبُ٘ظبكخ.رغغ٤َ اُطِجبد اُخبفخ  -7

  فؾ٤ؾٚ.رٞع٤ٚ اُؼبٓلاد ا٠ُ أداء اُؼَٔ ثطش٣وخ  -8

  أُغزٞدع.سعبُٚ ا٠ُ أُغئٍٞ ػٖ ااُطِجبد ٝ ثزؼجئخ ٗٔٞرطٝرُي  اُ٘ظبكخ،رٞك٤ش هِجبد  -9

 ثؾٌَ ٓش٣ؼ. عَ اُو٤بّ ثبُؼَٔأٝٓؾبُٝخ ؽَ أُؾبًَ ٖٓ  ٤ِٖبٓعزٔبع ا٠ُ اُؼالإ -10

 اُز٤٤ٌق(. ٗغبسٙ،، عجبًٚ، هِجبد ًشاع٢، )ًٜشثبءٓب ٣خـ اُق٤بٗخ ثب٤ٌُِخ  ُٔزبثؼخ ٤ٓٞ٣ًَٚ  اُو٤بّ ثغٞلاد -11

ؽز٠ ٣زْ  اُق٤بٗخ،رؼجئخ اُ٘ٔٞرط اُخبؿ ثطِت اُق٤بٗخ ٓغ ٓزبثؼخ أُطِٞة ٓغ أُٞظق أُغئٍٞ ػٖ اػٔبٍ  -12

  أُطِٞثخ.ص اُخذٓخ ٗغبا

  أُ٘غضح.ػَٔ روش٣ش ٢ٓٞ٣ ثبلأػٔبٍ  -13

  فؾ٤ؼ.ٗغبصٛب ثؾٌَ اػٔبٍ ٝهزشاؽبد اُز٢ رغبػذ ك٢ ر٤غ٤ش الأثذاء الإا -14
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  ٔصذح الأيٍ ٔانظلايخ: . د

 انتؼزٚف:

 .داخَ ا٤ٌُِخاُٞؽذح أُغئُٝخ ػٖ الأٖٓ ٝاُغلآخ        

 انًٓبو:      

أٝ رقبس٣ؼ  لاة٢ اصجبد ا٣ُٜٞخ ٖٓ خلاٍ اُجطبهبد اُغبٓؼ٤خ ُِطٓشاهجخ ٓذاخَ ٝٓخبسط ا٤ٌُِخ ٝاُزذه٤ن ك -1

 ٖٓ خبسط ا٤ٌُِخ. ش٣ٖاُذخٍٞ اُقبدسح ٖٓ ٝؽذح الأٖٓ ٝاُغلآخ ثبُ٘غجخ ُِضائ

 الأٖٓ ػ٠ِ أُٞاهغ أُشاد ؽشاعزٜب داخَ ا٤ٌُِخ.  ٢ٓؾشكرٞص٣غ ٓغٔٞػخ  -2

 ٓشاهجخ اُؾبلاد الا٤٘ٓخ اُخبفخ ثب٤ٌُِخ. -3

 . ٣ٖاُضائشاُزذه٤ن ك٢ دخٍٞ ٝخشٝط  -4

 ر٘ظ٤ْ ػ٤ِٔخ خشٝط ٝدخٍٞ الأصبس ٝالأعٜضح ٖٓ ٝا٠ُ ا٤ٌُِخ ثبُز٘غ٤ن ٓغ اُغٜبد أُخزقخ.  -5

 ٝمغ اُخطو الا٤٘ٓخ ُغ٤ٔغ اُظشٝف اُج٤ئ٤خ ٝاُطج٤ؼ٤خ. -6

 ػَٔ اُغٞلاد ا٤ٓٞ٤ُخ داخَ أُوش ٝسكغ روش٣ش ثٜب. -7

 كغ روش٣ش ٢ٓٞ٣ ثزُي. ػَٔ اُغٞلاد اُخزب٤ٓخ ػ٠ِ ع٤ٔغ أُجب٢ٗ ثؼذ اٗزٜبء اُذٝاّ اُشع٢ٔ ٝس -8

 الآٖ ُزؤد٣خ أُٜٔبد.  ٤ٖاُز٘غ٤ن ث٤ٖ ٓٞظل -9

ٖٓ ًجبس اُؾخق٤بد ٝاُٞكٞد ك٢ أُئرٔشاد ٝاُ٘ذٝاد ٝأُؼبسك أُوبٓخ ٤ٌُِخ ا ٣ٖرٞك٤ش اُؾشاعخ ُضائش -10

 ثب٤ٌُِخ.

 ٤٘ٓخ ٝاُغ٘بئ٤خ ٝاُشكغ ثٜب ٤ٌُِِخ.مجو اُؾٞادس الأ -11

 رؾش٣ش أُلاؽظبد ٝرج٤ِؾ اُغٜبد أُخزقخ. -12
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ٝاُز٘غ٤ن اُذائْ ٓغ الإداساد ٝالأهغبّ  -لا عٔؼ الله-عزؼذاد ٝأُؾبسًخ ك٢ ؽبلاد اُطٞاسة اُز٢ هذ رؾذس لإا -13

 .الأخشٟ

 ٗزؾبس أمشاسٛب.ااُؾٞادس الأ٤٘ٓخ ٝٓؼبُغزٜب هجَ  رخبر الإعشاءاد اُلاصٓخ ُِؾذ ٖٓ ٝهٞعا -14

 جب٢ٗ ٝسكغ روش٣ش ثزُي.اُزؤًذ ٖٓ ربس٣خ فلاؽ٤خ هلب٣بد اُؾش٣ن ٝاُزؤًذ ٖٓ رٞص٣ؼٜب ك٢ ع٤ٔغ أُ -15

 .اُغٜبد أُخزقخ ٓغ ػَٔ أعشاط الاٗزاس، ٝسكغ روش٣ش ثزُي ُِز٘غ٤ن ٖٓ ذاُزؤً -16

اُزؤًذ ٖٓ علآخ أثٞاة اُطٞاسة ٝٓزبثؼخ ف٤بٗزٜب ٓغ ٝعٞد اُِٞؽبد أُن٤ئخ ػ٠ِ أُخبسط ٝاُزؤًذ ٖٓ  -17

 ػِٜٔب ٝسكغ روش٣ش ثزُي.

 ٝٓزبثؼخ ف٤بٗزٜب ٝسكغ روش٣ش ثزُي.كؾـ خشاه٤ْ اُؾش٣ن ٝاُزؤًذ ٖٓ ٝفٍٞ أُبء ا٤ُٜب  -18

 اُزؤًذ ٖٓ علآخ اُزٞف٤لاد اٌُٜشثبئ٤خ ٝٝمؼٜب ك٢ خشاه٤ْ ػبصُخ ٝسكغ روش٣ش ثزُي. -19

 اُزؤًذ ٖٓ علآخ أُقبػذ ٝاُغلاُْ اٌُٜشثبئ٤خ ٝسكغ روش٣ش ثزُي. -20

 ٝع٤ٔغ ٓشاكوٜب ٝسكغ روش٣ش ثزُي.ا٤ٌُِخ اُزؤًذ ٖٓ ػَٔ الإٗبسح ك٢  -21

 ػ٠ِ الأعجبة ٝسكغ روش٣ش ثزُي. ٌٓبكؾخ اُؾشائن ٝاُزؼشف -22

 أداء أػٔبٍ اُغلآخ ٝاُشكغ ثبُ٘ٞاهـ. رو٣ْٞ -23

 ٝهلاثٜب ػ٠ِ ٝعبئَ اُغلآخ. ٤ٌُِخرذس٣ت ٓ٘غٞث٢ ا -24
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 إدارح انًخبطز:ٔصذح  . ث

 انتؼزٚف:

 داخَ ا٤ٌُِخ ٝرشرجو ثبداسح أُخبهش ك٢ اُغبٓؼخ. أُخبهشًبكخ أؽٌبٍ اداسح اُٞؽذح أُغئُٝخ ػٖ        

 انًٓبو:      

 . ٝرؾذ٣ضٜب ثقلخ دٝس٣خ ا٤ٌُِخٝمغ ٝر٘ل٤ز اُخطخ الاعزشار٤غ٤خ لإداسح أُخبهش ك٢  -1

 ٓزبثؼخ اُخطخ ٝأٗؾطزٜب ٝاعشاء اعزطلاػبد اُشأ١ أُغزٔشح ُِٔخبهش.  -2

 .رؾ٤َِ أُخبهش أُزٞهؼخ ٝٝمغ خطو اُزؾغ٤ٖ اُلاصٓخ ُِزخل٤ق ٜٓ٘ب -3

اُزذس٣ت ٝأُٞاسد الأخشٟ ٝٓشاهجخ ًلبءح الأٗظٔخ اُؾب٤ُخ اُزؤًذ روذ٣ْ اُذػْ ُلأهغبّ ٖٓ خلاٍ أُغبػذح اُل٤٘خ ٝ -4

 .........اُخ٤ئ٤ٖٚٓ رطج٤ن اُوٞا٤ٖٗ ٝاُِٞائؼ ٝالإسؽبداد أُزؼِوخ ثبُغلآخ ٝالأٖٓ, اُقؾخ اُج

داخَ ا٤ٌُِخ ثبُز٘غ٤ن ٓغ ٝؽذح الأٖٓ غلآخ اُؼب٤ُٔخ ٝأُؾ٤ِخ رطج٤ن اُؾذ الأد٠ٗ ٖٓ اؽزشاهبد اُؾٔب٣خ ٝاُ -5

 .ٓخٝاُغلا

 ٝمغ خطو اُطٞاسة اُؼبٓخ ٝاُزذس٣ت اُغ٤ذ ػ٠ِ ر٘ل٤زٛب ٓشر٤ٖ ػ٠ِ الأهَ ًَ ػبّ. -6

 .ٓزبثؼخ ر٘ل٤ز أُٜبّ الأخشٟ راد اُؼلاهخ ثٔغبٍ اُؼَٔ -7

 


