
نمــوذج اعتـــذار عــن بـرنـامج تــدريبي





 
سعادة مديرة إدارة تخطيط وتطوير الموارد البشرية                                                                                                حفظها الله
السلام عليكم ورحمة الله وبركاته،

	بيــــانـــات المــــوظـــــفــ/ ـة

	الاســـــم
	
	رقـم السجل المدني
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	الرقــم الوظيفــي
	
	جهــــة العمــــل
	

	رقــم الجــــــوال
	
	رقـــم التـحويلــة
	

	البـريد الإلـكتروني
	

	التـــوقيــع
	

	التـــاريــخ
	


نأمل من سعادتكم قبول الاعتذار عن البرنامج التدريبي الخاص بالموظف/ـة، الموضحة بياناته أدناه:

	بيـــانـــات البـــرنامـــج  التـــدريبـــي

	نــــوع الـــبرنـــامــج
	بــرامج معــهد الإدارة
	بــرامــج داخــلية للجــامعة
	أخـــــرى
(برامج المراكز والجهات المعتمدة التي تمت الموافقة عليها سابقاً)

	
	☐	☐	☐
	اسم برنامج التدريب المعتذر عنه
	

	تاريخ تنفيذ البرنامج
	

	سبب الاعتذار
	☐   ظرف صحي

	اسم الرئيس المباشر للموظف/ـة
	

	الـتــــــاريــــخ
	
	التـــوقيــع
	



ملاحظة:
 الاعتذار عن التسجيل في البرنامج التدريبي من خلال استكمال نموذج الاعتذار عن برنامج التدريبي قبل بدء البرنامج التدريبي بيوم أو يومين عمل، ولن يقبل طلب الاعتذار بعد بدء البرنامج التدريبي .

ملاحظة:
 الاعتذار عن التسجيل في البرنامج التدريبي من خلال استكمال نموذج الاعتذار عن برنامج التدريبي قبل بدء البرنامج التدريبي بيوم أو يومين عمل، ولن يقبل طلب الاعتذار بعد بدء البرنامج التدريبي .
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